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BAB I

PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang

GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang berlokasi di JI| Mojoagung 71A Rt 09 Rw 04,
Dusun Kajang Kelurahan Mojorejo, Kecamatan Junrejo, Kota Batu, Kode pos
65322.GPdI Sejahtera Mojorejo kajang pertama kali berdiri pada tahun 1986 oleh
Pdt. Yohanes Benyamin Maluw, pelayanan pertama dari rumah ke rumah. Seiring
berjalannya waktu dan bertambahnya jemaat, pada tahun 1999 Pdt. Yohanes
Benyamin Maluw menyerahkan kepemimpinan kepada Pdt Robby Wangko sebagai
gembala sampai saat ini. Pada tahun 2005, pembangunan gedung gereja dilakukan
untuk menyediakan tempat ibadah bagi jemaat. GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
kemudian dilakukan pendaftaran secara resmi dengan nomor bukti No.AHU-
0046647.01.07 tahun 2006, ini menandai bukti legalitasnya sebagai tempat ibadah
yang sah. Sampai saat ini GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang terus berkembang
menjadi wadah bagi pertumbuhan iman jemaat di sekitarnya.

Dalam menjalakan tugas dan fungsinya sebagai tempat ibadah tidak hanya
sebatas itu tetapi juga terdapat kegiatan surat menyurat yang bersifat formal yang
memerlukan dokumentasi tertulis sebagai alat komunikasi antar jemaat dan pihak
luar. GPdI Sejahtera Mojorejo kajang saat ini masih menggunakan kegiatan sistem
surat menyurat yang model manual. metode manual tersebut di mulai dari
penulisan, persetujuan, pengarsipan hingga pada pengiriman surat masih dilakukan
secara manual tanpa bantuan sistem yang terintegrasi. Dalam kondisi seperti ini
mengakibatkan kesulitan untuk pencarian arsip, kerusakan dokumen, keterlambatan
pengiriman surat, kurangnya kontrol terhadap peredaran surat yang ada di
lingkungan GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang.

Kegiatan surat-menyurat yang meliputi proses pencatatan, penulisan,
pengaturan, penentuan tujuan, hingga pelaksanaan dan pencapaian tujuan yang
telah di tetapkan, merupakan hal yang penting dalam setiap organisasi (Melinda,
2016). Namun perkembangan teknologi yang terus semakin pesat menimbulkan

tantangan bagi sistem surat yang manual, terutama efisiensi dan sumber daya



manusia, seperti risiko kehilangan data, keterlambatan dalam pembuatan dan
pengiriman surat, serta kurangnya saranan komunikasi resmi yang memadai.

GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang memiliki alur organisasi yang kompleks,
dengan peran masing-masing di bidang pelayanan. Dalam pelaksanaannya
dibutuhkan sebuah sistem surat menyurat yang mampu mendukung kegiatan
komunikasi formal antar bagian termasuk pada pengelolaan surat. sampai pada saat
ini GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang belum memiliki sistem yang dapat membantu
dalam mengatasi masalah ini. Sehingga dengan belum adanya sistem surat
menyurat berbasis digital permasalahan ini akan terus ada.

Oleh karena itu dibutuhkan solusi teknologi yang dapat menjawab
permasalahan di bidang administrasi surat menyurat yang dapat mendukung seluruh
proses komunikasi di gereja. Rancang bangun sistem informasi surat menyurat
berbasis groupware menjadi pilihan alternatif yang baik untuk diterapkan di GPdI
Sejahtera Mojorejo Kajang. Sistem ini menggunakan kombinasi dari CKEditor
sebagai text editor, PHP sebagai memproses data, HTML sebagai antara mukanya.
Rancang bangun sistem ini menggunakan metode Rapid Application Development

( RAD) yang menekankan pada kecepatan dalam proses pembangunan dari sistem.

1.2 Identifikasi Masalah

Berdasarkan dari latar belakang yang dipaparkan, GPdI Sejahtera Mojorejo
Kajang Kota Batu saat ini masih menggunakan sistem surat menyurat secara
manual yang mencakup penulisan, persetujuan, pengarsipan , hingga mulai pada
pengiriman surat. Dengan kondisi seperti ini menimbulkan kesulitan dalam
pencarian arsip surat, kerusakan , kehilangan dokumen, kurangnya kontrol terkait

proses surat masuk dan surat keluar.



1.3 Batasan Masalah

Penelitian ini memiliki batas-batas yang jelas agar penelitian ini tetap berada

pada jalur yang sesuai. Adapun batasan dari penelitian ini adalah sebagai berikut:

1. Penelitian ini dilakukan di lingkungan GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang.

2. Penelitian ini hanya berfokus pada menu beranda, surat masuk, surat keluar,
persetujuan surat, formulir pengajuan, arsip, laporan, pendaftaran akun,
jemaat, pelacakan, pengaturan akun, dan logout. Metode pengembangan
sistem perangkat lunak menggunakan Rapid Application Development
(RAD).

3. Teknologi yang digunakan dalam rancang bangun sistem surat menyurat
berbasis groupware di GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang menggunakan PHP
sebagai bahasa pemrograman, HTML dan CSS sebagai antar muka, CKEditor

sebagai text editor untuk membuat surat, dan mysql sebagai basis data.

1.4 Rumusan Masalah

Berdasarkan latar belakang, identifikasi masalah, batasan masalah, rumusan
masalah dalam penelitian ini adalah:
Bagaimana merancang dan membangun aplikasi groupware surat-menyurat
berbasis web untuk mendukung administrasi digital di instansi GPdI Sejahtera
Mojorejo Kajang Kota Batu, menggunakan metode rapid application development
(RAD).

1.5 Tujuan Penelitian

Tujuan dari penelitian ini adalah merancang bangun aplikasi groupware
surat-menyurat berbasis web untuk mendukung administrasi digital yang lebih

efektif. Menggunakan metode rapid apllication development (RAD)



1.6 Luaran

Luaran dalam penelitian ini adalah rancang bangun groupware sistem

aplikasi surat-menyurat berbasis web menggunakan metode rapid application

development (RAD), yang mencakup tahapan perencanaan, desain sistem,

konstruksi, dan implementasi, hingga menghasilkan prototipe yang siap digunakan.

1.7 Manfaat Penelitian

Adapun manfaat dalam penelitian ini antara lain:

A. Bagi Universitas Ma Chung

1.

Membantu  memperkenalkan Universitas Ma  Chung
Malang kepada lingkungan GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang.
Untuk menambah hasil penelitian bagi Universitas Ma Chung.
Dapat digunakan sebagai dasar untuk di kembangkan oleh penelitian

lain.

B. Bagi Program Studi Sistem Informasi

1.

Untuk memperkenalkan Program Studi Sistem Informasi Ma Chung
Malang di lingkungan luar dan khususnya di GPdI Sejahtera
Mojorejo Kajang.

Sebagai bentuk nyata dari hasil penelitian yang berkaitan dengan

Program Studi Sistem Informasi Universitas Ma Chung Malang.

C. Bagi Peneliti

1.

Untuk mengembangkan dan mengaplikasikan ilumu yang di selama
kuliah di Program Studi Sistem Informasi Ma Chung Malang.
Dapat menambah wawasan dan pengelaman di rancang bangun

sistem informasi.

D. Bagi GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

l.

Mempermudah dan mempercepat proses administrasi surat -
menyurat digital.
Meningkatkan pengelolaan surat dan arsip digital di GPdI Sejahtera
Mojorejo Kajang.



1.8 Sistematis Penulisan

Pada penulisan proposal tugas akhir ini mempunyai sistematika yang terbagi
lima
(5) bab di antaranya :
Bab I Pendahuluan

Penjelasan tentang latar belakang gereja, identifikasi masalah,
perumusan masalah, tujuan, luaran, manfaat, dan sistematika penulisan.
Bab II Tinjauan Pustaka

Penjelasan tentang penelitian terdahulu dan metode Rapid Application
Development yang digunakan dalam rancang bangun sistem informasi surat
menyurat berbasis groupware di GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang. Dan pada
penjelasan landasan teori di jelaskan berdasarkan sumber penelitian terdahulu.
Bab III Analisis dan Perancangan

Pada bagian bab tiga menguraikan metode penelitian yang digunakan,
teknik pengumpulan data , serta metode yang digunakan untuk menganalisis data.
Bab IV Hasil dan Pembahasan

Pada bagian bab empat adalah menjelaskan mengenai metode yang
digunakan dan proses pengumpulan data serta bagaimana analisis data yang
dilakukan sesuai dengan pada
Bab V Kesimpulan dan Saran

Pada bab lima ini merupakan kesimpulan hasil secara menyeluruh saran

untuk pengembangan sistem atau perbaikan yang perlu dilakukan.



BAB 11

TINJAUAN PUSTAKA
2.1 Penelitian Terdahulu

Pada penelitian yang dilakukan ini, penelitian terdahulu yang di jadikan

sebagai rujukan antara lain:

2.1.1 Groupware untuk pengelolaan dan penjadwalan kegiatan pemeriksaan

pajak. Studi kasus kantor pelayanan pajak Pratama Malang.

Pada penelitian ini, mengembangkan sistem berbasis groupware untuk
mengelola dan menjadwalkan kegiatan pemeriksaan pajak di kantor pajak yang ada
di Pratama Malang Selatan. Sistem ini mengintegrasikan web Service dan dokumen
XML untuk kolaborasi antara tim pemeriksaan pajak (Susanti & Wicaksono, 2017).

Hasil penelitian ini, menjelaskan bahwa sistem groupware yang dirancang
mampu dalam meningkatkan efektivitas dan efisiensi dalam pemeriksaan pajak.
Selain 1itu, kolaborasi antara petugas menjadi lebih terstruktur karena seluruh
aktivitas pemeriksaan pajak dilakukan dalam satu sistem. Integrasi web service dan
XML memungkinkan pertukaran data antara modul sistem yang berjalan secara

otomatis secara real time

2.1.2 Perancangan kebutuhan pengguna pada produksi film animasi tiga dimensi

untuk pengembangan groupware.

Pada penelitian ini membahas tentang perancangan kebutuhan dalam proses
kegiatan produksi film animasi tidak dimensi sebagai dasar dari pengembangan
sistem groupware. Sistem ini dibangun untuk membantu dalam kolaborasi antar
anggota tim produksi dari berbagai tahapan. Fitur utama dari adalah manajemen
tugas dan peran, kolaboratif visual berbasis storyboard dan concept art, sinkronisasi
data, komunikasi internal, serat melakukan monitoring progres proyek.

Hasil dari penelitian ini adalah pengembangan groupware berfokus pada
kebutuhan dari animasi tiga dimensi untuk meningkatkan koordinasi antara tim.
Sistem groupware ini menjadi fasilitas dalam pertukaran informasi secara real time

dan alur kerja yang terstruktur mampu mendukung kelancaran proses produksi

(Sari, 2012)



2.1.3 Tabel Perbandingan

Untuk mendukung penelitian ini, peneliti melakukan kajian terhadap beberapa penelitian terdahulu yang relevan dengan

topik perancangan dan pembangunan aplikasi groupware berbasis web. Tabel berikut ini menyajikan ringkasan perbandingan

beberapa penelitian terdahulu yang memiliki keterkaitan dengan topik peneliti:

Tabel 2. 1 Perbandingan penelitian terdahulu

Perbandingan Groupware Untuk Pengelolaan Dan | Perencanaan kebutuhan Rancang  bangun  aplikasi
Penjadwalan Kegiatan Pemeriksaan Pajak | pengguna pada produksi film groupware  surat  menyurat
(Studi Kasus: Kantor Pelayanan Pajak | animasi tiga dimensi untuk berbasis web untuk mendukung]
Pratama Malang Selatan) pengembangan groupware administrasi digital instansi gpdi
sejahtera mojorejo kajang kota
batu
Fokus Studi Pemeriksaan kantor pajak Produksi film animasi tiga Surat menyurat gereja
dimensi
Tempat Kantor pajak Industri kreatif GPdI Sejahtera
malang selatan tim produksi film Mojorejo Kajang




Tujuan sistem

Kolaborasi sistem pemeriksaan

Kolaborasi tim produksi dan

Kolaborasi surat resmi

pajak koordinasi antara
jemaat dan
petugas
Teknologinya Web service, Visual storyboard PHP, HTML,
XML CKEditor
Metode Software development life cycle (SDLC) | Berbasis Rapid Application|
kebutuhan user produksi Development
Keunikan Fokus pada instansi Fokus pada industri kreatif Berbasis  organisasi

pemerintah teknis

keagamaan

pelayanan




2.2 Landasan Teori

2.2.1 Groupware

Groupware merupakan perangkat lunak untuk kolaboratif yang di rancang
untuk mendukung sekelompok orang untuk bekerja sama atau berbagi tugas dalam

satu tujuan bersama (Fatmawati et al., 2014)

2.2.2  Rapid Application Development (RAD)

Repid  Application  Development (RAD) adalah metode untuk
mengembangkan sebuah perangkat lunak yang fokusnya pada kecepatan dan iterasi
dalam membangun sistem melalui pendekatan prototype. Tujuan dari RAD ini
adalah menghasilkan sistem yang berkualitas dan waktu yang relatif singkat dalam
pengembangannya. Tahapan dalam metode Rapid Application Development dua
mulai dari bussness modeling, data modeling, proses modeling, application

generation, testing and turnover (Nurman Hidayat & Kusuma Hati, 2021).

2.2.3 Perancangan

Perancangan menurut,(Kaawoan et al., 2017) adalah proses mendefinisikan
sesuatu yang dilakukan dengan menggunakan berbagai teknik. Mencakup
penjelasan arsitektur , detail komponen, dan kendala yang dihadapi dalam proses

pengerjaannya.

2.2.4 Informasi

Sistem informasi adalah suatu sistem yang ada dalam organisasi yang
mempertemukan kebutuhan pengelolaan transaksi harian, mendukung operasi, dan
menyediakan laporan yang dibutuhkan oleh pihak tertentu (Thomas & Nataliani,
2021).

2.2.5 Software

Menurut, (Widiyawati, 2022) software adalah sebuah program dalam
sebuah komputer yang di eksekusi oleh pengguna. Software memiliki kemampuan
untuk memberikan perintah k kepada komputer untuk beroperasi secara optimal

sesuai dengan keinginan pengguna.



2.2.6 CKEditor

CKEditor adalah sebuah teks editor yang berbasis web, CKEditor
memungkinkan pengguna dapat melakukan pengeditan konten HTML secara visual

tanpa harus memahami kode dari HTML secara langsung (Polit, n.d.).

2.2.7 Surat Masuk

Menurut (Hariadi, 2021), surat masuk adalah segala sesuatu yang di terima

dari pihak luar baik individu maupun organisasi

2.2.8 Surat Keluar

Menurut, (Azizah & Kuswantoro, 2021) surat keluar adalah surat yang
dikirimkan oleh organisasi atas tanggapan surat masuk agar terjalin hubungan

timbal balik kedua belah pihak untuk memperoleh keuntungan.

2.2.9 Use Case Diagram

Menurut, (Setiyani, 2021) wuse case diagram adalah suatu jenis
diagram yang digunakan untuk memodelkan interaksi antara aktor dan sistem. use
case diagram sangat berguna untuk tahapan analisis sistem untuk menggambarkan
kebutuhan pengguna terhadap sistem secara visual yang mudah untuk dipahami oleh

setiap teknis maupun non teknis.

2.2.10 Diagram Aktivitas

Menurut, (Bowers et al., 1984) diagram aktivitas adalah diagram yang
digunakan untuk memodelkan urutan aktivitas dari alur kerja suatu sistem berkaitan

dengan langkah- langkah kegiatan pengambilan keputusan.

2.2.11 Entity Relationship Diagram (ERD)

Menurut, (Song et al., 1995) diagram digunakan untuk memodelkan sebuah
struktur dari databases memberikan gambaran relasi antara entitas- entitas yang

memiliki hubungan relasi dengan entitas lainnya.

2.2.12 PHP

PHP merupakan bahasa pemrograman yang digunakan dalam
mengembangkan aplikasi berbasis web karena mampu dalam pengelolaan data,

menerima input dari pengguna, mengakses databases (Solichin. S.Kom Achmad, 2016).



2.2.13 HTML

HTML adalah bahasa yang digunakan dalam menyusun dan membangun
halaman yang ada di web. Berfungsi sebagai kerangka yang dapat mengatur setiap
elemen-elemen konten di dalam sistem sesuai dengan desain yang telah ditentukan

(Duckett, 2016).
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BAB III

ANALISIS DAN PERANCANGAN
3.1 Metode Penelitian

Penelitian ini dilakukan di GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang, dengan berfokus
pada analisis Rancang Bangun aplikasi groupwere surat-menyurat berbasis web
untuk mendukung administrasi digital instansi GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
kota batu. Metode yang digunakan dalam penelitian ini adalah metode Rapid
Application Development (RAD). Metode ini dipilih karena mampu dalam
mempercepat proses dari pengembangan perangkat lunak karena mampu dalam
mengembangkan perangkat lunak melalui proses prototipe secara berulang-ulang
atau dilakukan dalam siklus agar sistem sesuai dengan kebutuhan pengguna.

Berikut ini adalah tahapan dalam penelitian:

RANCANG BANGUN APLIKASI

GROUPWARE SURAT MEMYURAT BEREASIS WEB
UNTUK MENDUKUNG ADMINISTRASI

DIGITAL INSTANSI GPdl SEJAHTERA MOJOREJO KAJANG
KOTABATU

DENGAN METODE RAD

AMNALISIS DATA

TINJAUAN PUSTAKA

PENGUMPULAN DATA

Gambar 3. 1 Tahapan penelitian

Berikut ini adalah penjelasan dari setiap langkah yang terdapat pada gambar

yang ada di atas :



3.2 Perencanaan

3.2.1 Studi Lapangan

Penelitian ini diawali dengan melakukan wawancara kepada pihak gereja yaitu
gembala sebagai pemimpin gereja yang mengetahui bagaimana proses alur surat
yang sedang berlangsung, dengan mengajukan pertanyaan yang terkait dengan di
teliti oleh peneliti. Peneliti juga melakukan observasi dengan melihat bagaimana
kondisi dan aktivitas surat yang sedang berlangsung. Dengan hasil dari wawancara

dan observasi di kumpulkan data sebagai berikut:
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1.

Pertanyaan peneliti kepada pihak gembala

16.

17.

18.

20.

Bagaimana alur proses surat masuk dan surat keluar dilakukan secara
manual saat ini?

Siapa saja yang terlibat dalam pembuatan, pengecekan, dan persctujuan
surat?

Apakah ada format atau contoh surat yang biasanya digunakan? Jika ya,
bagaimana cara membuatnya?

Di mana surat disimpan setelah dibuat atau diterima (lemari arsip, map,
diL)?

. Apakah ada buku agenda atau buku catatan untuk mencatat surat yang

masuk dan keluar?

Apa saja kendala yang sering dihadapi dalam proses surat menyurat
manual?

Apakah pernah terjadi surat hilang, rusak, atau tertukar? Bagaimana
penanganannya?

Apakah sering terjadi keterlambatan dalam mendapatkan tanda tangan atau
persetujuan surat?

Bagaimana proses pengarsipan surat dilakukan agar mudah ditemukan
kembali?

. Bagaimana Anda mengetahui surat sudah disetujui atau belum jika

dilakukan secara manual?

. Apakah menurut Anda gereja membutuhkan sistem digital untuk

membantu proses surat menyurat?
Apa saja fitur yang Anda harapkan tersedia dalam sistem digital?

. Apakah Anda menginginkan sistem yang bisa menyimpan surat dalam

bentuk file (misalnya Word atau PDF)?

. Apakah menurut Anda sistem perlu bisa diakses dari HP atau hanya dari

komputer gereja?

. Bagaimana pendapat Anda tentang penggunaan tanda tangan digital

(misalnya tanpa tanda tangan fisik)?

Siapa saja yang sebaiknya memiliki akses untuk membuat, menyetujui,
dan melihat surat?

Apakah surat tertentu bersifat rahasia dan perlu perlindungan lebih dalam
sistem?

Apakah perlu adanya pembagian level otorisasi (misalnya: Sekretaris bisa
membuat, Wakil Gembala bisa menyetujui, Gembala bisa memberi
stempel)?

. Apakah Anda siap belajar menggunakan sistem surat menyurat digital jika

disediakan?
Menurut Anda, apa yang bisa dilakukan agar sistem ini benar-benar
membantu pelayanan administrasi di gereja?

R AR

7 =W
( {'7 /' seaaiitika) \%
w e '(_\;(u,"(,j:',--" i)
‘\\ ~. 3 /

o ”

Ry INTonER TS

Gambar 3. 2 Pertanyaan wawancara



2. Jawaban wawancara

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.

Surat masuk biasanya diterima oleh Sekretaris, dicatat di buku agenda, lalu
diteruskan ke Wakil Gembala atau Gembala. Surat keluar di tulis manual
dengan tangan lalu diketik manual, ditandatangani, lalu diserahkan ke pihak
terkait.

Biasanya Sekretaris yang membuat surat, lalu diperiksa oleh Wakil
Gembala, dan jika perlu, Gembala yang memberikan stempel atau
persetujuan akhir.

Ya, kami punya contoh-contoh surat terdahulu di map. Biasanya tinggal
diketik ulang di Microsoft Word dan disesuaikan isinya.

Semua surat disimpan di map-map yang diletakkan di lemari arsip di ruang
Sekretaris.

Ada buku agenda khusus untuk mencatat tanggal, nomor surat, dan isi
singkat surat masuk dan keluar

Kadang surat sulit ditemukan karena terselip, atau lupa dicatat di buku
agenda. Juga, pengurusan tanda tangan bisa lama jika pihak terkait sedang
tidak di tempat.

Pernah surat hilang karena tidak dimasukkan ke map atau lupa
dikembalikan. Biasanya kami cari manual atau minta buat ulang.

Ya, apalagi jika Gembala atau Wakil Gembala sedang tidak hadir, surat bisa
tertunda berhari-hari.

Kami simpan berdasarkan tahun dan jenis surat dalam map, tapi kadang
memang sulit kalau tidak ingat tanggal pastinya.

Biasanya kami cek langsung ke meja Gembala atau Wakil Gembala, atau
tanya langsung jika sudah ditandatangani atau belum

Iya, kalau bisa lebih cepat dan tidak ribet mencari arsip, kami sangat
terbantu.

Fitur pembuatan surat, pencatatan agenda surat, tanda tangan digital,
notifikasi jika surat sudah disetujui

lya, biar mudah dicetak ulang dan bisa dibagikan lewat WA atau email.
Kalau bisa dari HP juga lebih baik, jadi bisa dicek dari mana saja.

Kalau bisa aman dan diatur hak aksesnya, kami tidak keberatan. Malah lebih
praktis.

Sekretaris untuk membuat, Wakil Gembala untuk menyetujui, Gembala
untuk memberi stempel, yang lain hanya bisa melihat jika diperlukan.

Ya, surat yang berkaitan dengan internal gereja atau keuangan perlu
pembatasan akses.

Perlu, agar sistem tidak disalahgunakan dan sesuai struktur kepemimpinan.
Siap, asal ada pelatihan dasar dan sistemnya mudah digunakan.

Sistem harus simpel, sesuai kebutuhan gereja, dan semua pengguna diberi
pemahaman cara pakainya. Harus ada fitur arsip, approval, dan pencarian
yang cepat. :

" SEJAIITERA
MOJOREJO

Ny,

e R Trr e

Gambar 3. 3 Jawaban wawancara
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3. Alur surat saat ini

Petugas

3 5 Sekretaris
Formulir Pengajuan

Jemaat
® Pengajuan dan surat masuk diterima

Surat keluar Petugas
v .

Wakil gembala menulis surat @ Surat masuk
ﬁ (<—Perlu bal, 6. Persetujuan— T
7

v

Surat masuk

Sekretaris

@ L@J Surat di ketik

;
- -
Revisi
Arsip
Petugas
[ e Il
°
w —Persetujuan——>| mn
A
Petugas
L
andatangan >
2
1 13
Gembala Stempel l
[
w “Pemberian stempel > :‘

Kirim surat

Gambar 3. 4 Alur surat saat ini

Pada gambar alur surat di atas, dimulai dari jemaat atau pengguna meminta
formulir kepada sekretaris kemudian di isi dan di serahkan kepada sekretaris. Untuk
surat masuk dari luar langsung di terima oleh sekretaris, surat yang berasal dari
pengajuan dan surat masuk dari luar diserahkan kepada gembala untuk
mendapatkan persetujuan jika surat dari pengajuan dan surat masuk disetujui maka
gembala meminta sekretaris untuk membuat surat balasan,. Sekretaris membuat

surat balasan dan di serahkan kepada gembala untuk di cek jika tidak sesuai atau



ada kesalahan penulisan akan di kembalikan untuk di revisi jika sudah sesuai di
tandatangan dan di beri stempel surat. surat yang sudah di tandatangan dan stempel

akan di kirimkan kepada jemaat atau melalui email untuk pihak luar.

4. Alur surat usulan

| i Fomulir

Login i.' — \
N Databases sistem ;-_lml
\E_—'l

pengaju

Digital

MNofifikasi Status surat
Databases Sistem

Sekretaris

Revisi

‘ —Setujur *
Ex

Revis

buat dokument surat keluar

—Surat balasan—* —— || ~ disposisi

Tidak periu balasan

Arsipkan

Gambar 3. 5 Alur surat usulan

Pada gambar alur surat usulan, dimulai dari jemaat atau pengguna login ke
dalam sistem, melakukan pengisian formulir pengajuan surat secara online,
langsung tersimpan ke dalam sistem. surat masuk dari luar fisik atau digital di
masukan ke dalam sistem oleh sekretaris ke dalam sistem. surat pengajuan dan surat
dari luar akan di disposisikan kepada gembala untuk disetujui, untuk surat
pengajuan jika di tolak sistem akan mengirimkan notifikasi penolakan melalui
email untuk direvisi, untuk surat masuk dari luar akan yang ditolak sistem akan
mengirimkan notifikasi penolakan melalui email. Untuk surat masuk yang tidak
membutuhkan balasan akan di arsipkan. Terkait surat dari pengajuan dan surat

masuk yang membutuhkan balasan sekretaris membuat surat balasan, disposisikan
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kepada gembala jika terdapat kesalahan penulisan akan direvisi jika sudah sesuai
maka surat dilanjutkan untuk di cetak dan mendapatkan tandatangan dan stempel

basah.

5. Surat Masuk

BADAN KERJA SAMA GEREJAWI (BKSG) KOTA BATU
PANITIA HUT KE 65 RI

Sekretariat : JI. Mojoagung 100 Kajang Utara — Mojorejo — Kota Batu
Telp: (0341) 590037, 5449277, 08179610070

Batu, 12 Juni 2010

Nomor : 04/PHBN-BKSG/V1/2010 Kepada
Lamp. T & Yth: Gereja/lLembaga Gerejawi
Perihal : Kontribusi Dana BKSG. Kota Batu

di tempat Pelayanan

Salam Sejahtera Dalam Kasih Kristus

Tanpa terasa detik-detik Peri Prokl i K dek Republik Indonesia
jelang. Sebagai k B kita umat kristiani di kota Batu melalui wadah

BKSG. Kota Batu juga turut ambil bagian dalam semarak Peringatan Hari Ulang Tahun ke
65 Republik Ind i but. Sesuai dengan SK. BKSG No: 013/BKSG/PHBK/V/2010
b Tanggal 24 Mei 2010, F k dan P Panitia HUT ke 65 RI BKSG

Kota Batu, serta sesuai dengan hasil Rapat Koordinasi Panitia dengan BKSG Kota Batu
yang pertama, pada tanggal 31 Mei 2010, maka kami mohon kepada semua Gereja &
Lembaga Gerejawi 'BKSG Kota Batu untuk turut ambil bagian dalam menyukseskan
rangkaian Peringatan HUT Ke 65 RI, yang puncak Perayaannya kami selenggarakan di
GKJW Batu pada Tanggal 30 Agustus 2010, lalui k ibusi dana secara sukarela.
Adapun Biaya yang kami perlukan kurang lebih Rp. 8.000.000,- (delapan juta rupiah).

Demikian Pemberitat dan Permoh ini kami sampaikan, untuk d perhatian
kita bersama, dan akan lebih baik bila k
Agustus 2010 atau selambat-lambatnya pada Tanggal 9 Agustus 2010. Atas perhatian dan
kontribusinya, kami ucapkan banyak terima kasih.

- Tuhan Yesus memberkati kita semua.

ibusi dana but disetorkan sebel bulan

Teriring Salam dan Doa
PANITIA HUT. KE 65 BKSG Kota Batu
Ketua

g s
Pdt. Yusuf Lukiman

1. Ketua BKSG. Kota Batu, sebagai laporan.
2. Arsip

Visi : “Merajut Persaudaraan Sejati”
Misi : yjudkan Kehidt B  yang Baik, Benar, Jujur dan AL serta Rukun Berdasarkan Kasifh™

Gambar 3. 6 Gambar Surat masuk



BADAN KERJA SAMA GEREJAWI (BKSG)
KOTA BATU
Sckretariar : J Sudarno No. 16 Ngaglik. Kota Batu - JATIM 65311
Tromol Pos 45 Kota Botu - JATIN 65311, Telp (0341) 3935878, 591439

No 1 0014/BKSG/ V2010 Batu, 22 Mei 2010
Lampiran.  : | Lembar

Hal . Pengantar Dafiar Isian Daiu Gereja

Kepada

Ytk Bapak/ Ibw Saudara/ i : "
GEMBALA/ PIMPINAN €Pd I *SE/#r7elt kgade—

Gereja/ Lembaga Kristen anggota BKSG Kota Wisata Batu
Di tempat

Salam kasih dalam Tuhan Yesus Kristus,

Perkenankan melalui kesempatan ini, kami pengurus Badan Kerjasama Gerejawi (BKSG)
Kota Wisata Batu rencana akan melaksanakan pendataan ulang khususnya kepada Gereja-gereja
anggota BKSG Kota Wisata Batu. untuk ..u melalui kesempatan ini pula niohon bantuannya
untuk mengisi daftar isian (terlampir). Juga kami mohon agar daftar isian tersebut dapat
discrahkan dalam rapat BKSG Kota Wisata Batu pada :

Tanggal : 24 Mei 2010
Waktu : Pkl. 18.00 WIB
Tempat : LTWR J1. Kasiman No. | Batu.
Demikian surat pengantar kami, atas perhatiannya kami sampaikan terima kasih. Tuhan
Yesus memberkati!
Teriring salam dan doa kami,
Pengurus BK SG Kom Wisata Batu

& *—‘W

Dr. Ir. Rerep Suhardyo, MM
Sekretaris

Tembusan :
1. Arsip

Vis: . Merapil Persaudoran Scepl

Misi  Mewuudkan hebidipan Persama yang Fak Benar Jue dan A3 ol dun Berdasark o

Gambar 3. 7 Gambar surat masuk
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RS. BAPTIS BATU

No. : 198/11/V/RSBB_DU/2010
Hal . Ucapan terimakasih

Kepada

Yth.  Bp. Pdt. Robby Wangko
Gembala Sidang GPDI Kajang
Di
Batu

Salam Sejahtera dalam Kasih Tuhan Yesus,

Kami mengucakan terimakasih atas diperkenankannya kami meminjam pilar — pilar untuk kami
pergunakan sebagai dekorasi dalam rangka Hari Ulang Tahun Rumah Sakit Baptis Batu yang ke 11.
Demikian surat kami, atas kerjasamanya kami ucapkan terimakasih. Tuhan memberkati.

Batu, 17 Mei 2010

JI. Raya Tlekung No. 1 Batu - Tromol Pos 100

® 0341594161 (hunting) &5 0341 598911
www rsbaptisbatu.com

Gambar 3. 8 Gambar surat masuk
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PELAYANAN ANAK PANTEKOSTA (PELNAP)

Gereja Pantekosta di Indonesia

TEMANGGUNG
VLS. Parmsann 20 A Tmm-“am‘
S —
No  :06/V/Pelnap/2010 Temanggung, 17 Mei 2010
Lamp : 4 lembar
Hal : Permohonan Pembicara Kepada
Yth. Ibu Rulianti Dj. Wangko, S.Pd.
Di Tempat.

Salam sejahtera dalam Kasih Kristus;

Melalui surat ini kami Pengurus PELNAP GPdl Temanggung memohon kesediaan
Ibu Rulianti Dj. Wangko, S.Pd. untuk menjadi pembicara dalam acara Kemah Injil Liburan
(KEMIL) untuk anak-anak PELNAP GPdl Temanggung, yang akan diadakan pada tanggal
21-23 Juni 2010 di Green Valley Bandungan.

Kami mohon kesediaan Ibu untuk mengisi beberapa session dan KKR
penutup/tantangan. Adapun rincian session-session tersebut adalah sebagai berikut:

e Session1

Tema : Me, The World Vs The devil
Peserta : anak usia 11-13 tahun
Waktu : Selasa 22 Juni 2010, jam 07.30 - 09.00
Waktu untuk pembicara : 60 menit
e Session2
Tema : New Creation
Peserta : anak usia 11-13 tahun
Waktu : Selasa 22 Juni 2010, jam 16.00 — 17.30
Waktu untuk pembicara : 60 menit
« KKR Penutup/Tantangan
Tema : i Make a Different (i MaD)
Peserta : anak usia 11-13 tahun
Waktu : Rabu 23 Juni 2010, jam 08.00 - 10.00

Waktu untuk pembicara : 90 menit

Bersama ini pula kami lampirkan proposal acara yang berisi rincian latar belakang
dan tujuan setiap sub tema, serta jadwal acara.
Contac Person : Anita Febe Holiana 081 21558343; (0293) 493170 (kantor), 491809 (rumah).

Atas perhatian, kerjasama dan pelayannya kami ucapkan terima kasih. Tuhan
Yesus Memberkati.

Salam dan Doa,
SPELNAP GPdI Temanggung

\ Anita Febe Holiana
Sekretaris

Gambar 3. 9 Gambar surat masuk
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1 GEREJA PANTEKOSTA di INDONESIA

JEMAAT SILOAM
Jalan JENDRAL ACHMAD YANI 14 TELP. 0298 - 325451 SALATIGA - JATENG

LEMRAGA KEAGAMAAN (GE RE JA)

KEPUTUSAN DIREXTUR JENORAL PROTESTAN
3 DEPARTEMEN AGAMA R NOMOR 30 TAMUN 1088 TGL 3 FERRUARI 1998
\uu..nmm: TEKOSTA | {304 SLIT PEMEMATAN MO 13 TOL 48 1837 STBL TH 1917 NO J6A KETERANGAN DEP AGAMA R | WO EAWVIAAZA7) 16 210, 1873)

Nomor < 93/F A/GPdI Sal/IX/2010

Hal Permohonan Pelayanan
Kepada
Yth. Pdt. Robby Wangko
di
Tempat
Salam Dalam Kasih Kristus,

Dengan surat ini, kami selaku Gembala Sidang dan Majelis Gereja Pantekosta di Indonesia
Jemaat “SILOAM™ Salatiga, memohon kepada Bapak untuk dapat melayani kami melalui
pemberitaan Firman Tuhan di bulan Oktober 2010 pada Ibadah Umum Pagi dan Sore, pada :
Hari/Tanggal : Minggu, 24 Oktober 2010
Pukul : 05.45 - 08.00 WIB (Ibadah Umum Pagi)
16.30 - 18.30 WIB (Ibadah Umum Sore)
Alokasi waktu penyampaian Firman Tuhan : 45 menit.
Tempat : GPdI Jemaat SILOAM,
J1. Jenderal Achmad Yani 14 Salatiga.
Demikian surat ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasama yang di berikan kami
mengucapkan terimakasih. TUHAN MEMBERKATIL

Salatiga, 30 September 2010
TEeMajelis Gereja GPdl SILOAM

Handoko
Sekretaris
Rincian waktu :
Ibadah Umum Pagi Ibadah Umum Sore
05.45 - 06.30 WIB : Pujian 16.30 - 17.00 WIB : Pujian
06.30 - 07.15 WIB : Firman Tuhan 17.00 - 17.45 WIB : Firman Tuhan
07.15 - 07.45 WIB : Persembahan & Penutup | 17.45 — 18,00 WIB : Persembahan & Penutup _ |

Gambar 3. 10 Gambar surat masuk



6. Surat keluar

Vi PANITIA LIGHT HOUSE
Gereja Pantekosta di Indoensia Sejahtera Mojorej
J.Mojoagung 71A RT 09/RW04 Dusun Kajang

Kel.Mojorejo,Kec.Junrejo-BATU

Batu, 27 Oktober 2022

SURAT KETERANGAN
Nomor: 0036/5SK-PAN-LH/GPdI-MJR/11/2022
Kepada Yth.
Bapak/Ibu Kemahasiswaan
di Universitas Ma Chung Malang

Dengan hormat,

Bersama ini kami menyatakan bahwa Saudara Denny Agung Situmeang pernah terlibat dalam
kegiatan bakti sosial untuk Light House (Rumah Belajar) bagi masyarakat di Desa Mojorejo
Kajang. Adapun rincian kegiatan tersebut adalah sebagai berikut:
Hari/Tanggal

« 14 Oktober 2022: Lomba mata pelajaran, memasak, dan mencari bakat.

« 21 Oktober 2022: Pemeriksaan keschatan gratis.

« 23 Oktober 2022: Pentas seni dan pengumuman juara.

Waktu: 14.00 - 17.00 WIB
Lokasi: Desa Mojorejo Kajang

Dalam kegiatan ini, Saudara Denny Agung Situmeang bertugas scbagai ketua pelaksana
kegiatan perayaan ulang tahun Light House di Desa Mojorejo Kajang.
Demikian surat keterangan ini kami sampaikan. Atas perhatian Bapak/Ibu, kami mengucapkan
terima kasih.

Mengetahui

Gambar 3. 11 surat keluar
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GEREJA PANTEKOSTA di INDONESIA
JEMAAT “SEJAHTERA”
w MOJOREJO

AEP DURIEN BIVAS (KRISTEN) PROTESTAN DEP ARTEMAN AGAMA KL SO 30 11
! ! X 19X TGE 32 1N
(AN Beslit Prmeriutah No. 30 Tel 4.6 1957 STRI Sa 368 Ket DEPAG RI No F VILTSG92%7) Tgi2 10 177)
SERRETARIAT - JL MOJOAGUNG NO 69 TELP 0341 - 94858 KOTA BATU 65322 '

Nomor :03/GPdI Sejahtera Mojorejo/VIl/2016
Hal : Surat ljin Mengikuti Ibadah
Lamp @ -

Kepada Yth.
Bpk. Kepala Sekolah
SMA Negeri 1 Batu
Di tempat

Dengan Hormat,

Kami selaku Gembala Sidang GPdl “Sejahtera” Mojorejo yang bertanda tangan
dibawah ini memohonkan ijin kepada Kepala Sekolah untuk :

Nama :Tasya Angelina Mangare
Kelas :X

Dapat mengikuti ibadah pada hari Minggu 24 Juli 2016 terlebih dulu, sehingga harus
datang terlambat pada kegiatan yang diadakan oleh pihak sekolah pada hari tersebut.

Demikian surat permohonan ijin kami. Atas perhatian dan pengertiannya kami
mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya.

Tuhan Memberkati
Mengetahui, “p v Baty,22uli 2016
SEIALTT2RA
MOJORESQ)
x £ /
Orang tua/Wali ____PdtRobby Sofidra Wangko

- “Gembala Sidang

Gambar 3. 12 Gambar surat keluar



GEREJA PANTEKOSTA di INDONESIA
JEMAAT “SEJAHTERA”
MOJOREJO

KU DIUIEN BIVAS (RRISTEN) PROTEST AN DEPARTEMAN A€ AMA KL N0, 0
3 " TH 19 TGL A2 I
(0 Desttt Pomeriutah No 33 Tl 461907, 47 B1 No 36K, Kot DEPAG RI No B VIEIS92973, Tg) 2 164973
SERRETARIAT - JL MOJOAGUNG NO.69 TELP 0341 - $944%8 KOTA BATU 64322

Nomor : 02/GPdI Sejahtera Mojorejo/IV/2016
Perihal : Pemberitahuan
Lampiran t-

Yth. Manager Pasar Parkiran
di Batu

Dengan hormat,
Melalui surat ini, kami pengurus Pemuda Remaja GPdl Sejahtera Mojorejo
menyampaikan bahwa sehubungan dengan acara Ibadah Padang Pemuda Remaja
GPdI Sejahtera Mojorejo maka kami akan berkegiatan di area Pasar Parkiran, pada:

Hari, tanggal  : Minggu, 10 April 2016
Waktu : 18.00 s.d 20.00 WIB
Jumlah Peserta : 30 Orang

Demikian pemberitahuan ini kami buat. Atas perhatian dan kerjasama Bapak /
Ibu, kami mengucapkan terima kasih.

Batu, 06 April 2016
Pembina Pemuda Remaja Ketua Pemuda Remaja
GPdI Sejahtera Mojorejo GPdI Sejahtera Mojorejo
Frenny Kawatu _Sari Wijayanti

Mengetahui,
Gembala GPdI Sejahtera Mojorejo

Robby S. Wangko

Gambar 3. 13 Gambar surat keluar
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DESA MOJOREJO - KECAMATAN JUNREJO - KOTA BATU

r g GEREJA PANTEKOSTA di INDONESIA (GPdI) "SEJAHTERA”
BN Sekretariat : Jin. Mojoagung Telp. (0341) 594858 HP. 08170475832

SURAT KETERANGAN
005/GPdI SEJAHTERA MOJOREJO/IX/2015

Kami yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Pdt. Robby Sondra Wangko

Jabatan : Gembala Sidang GPdI Sejahtera Mojorejo
Kec. Junrejo — Kota Wisata Batu

: Menyatakan bahwa :

Nama : Vini Christian Bill Wangko
Anak dari : James Albert Wangko
Alamat : Junrejo

Kec. Junrejo — Kota Wisata Batu

Adalah benar-benar keluarga jemaat yang aktif beribadah di Gereja

Pantekosta di Indonesia Sejahtera Mojorejo — Kec. Junrejo — Kota
% Wisata Batu dan kurang mampu.

Batu, 11 September 2015

SEJAHTERA
MOJOREJO

((
N -\M_E),‘,ﬁm{ Robby Sondra Wangko

Gambar 3. 14 Gambar surat keluar



SURAT KETERANGAN
No. 001/ SK/GPdI KAJANG/V/2010

Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama : Pdm. Robby Sondra Wangko
Jabatan : Gembala Sidang GPdI * Sejahtera“ Kajang —
Mojorejo
Menerangkan bahwa :
Nama : Sdri. SIRLAY MARIA
Nama Ayah : Bpk. Suratno
Nama Ibu : Ibu Mistin
Alamat : JI. Mojoasri RT 005/RW 002
Desa Mojorejo — Kecamatan Junrejo
Batu 65322

Adalah benar-benar jemaat yang beribadah di Gereja Pantekosta di
Indonesia “ Sejahtera “ Kajang Desa Mojorejo, Kecamatan Junreja - Batu
65322

Demikian keterangan yang kami berikan, semoga dapat berguna bagi pihak-
pihak yang membutuhkan.

Batu, 26 April 2010

Pdm. Robby Sondra Wangko
Gembala Sidang

Gambar 3. 15 Gambar surat keluar
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No :002/SK/GPdI Kajang/V/2010 Batu, 20 Juni 2010
Hal  : Pemberitahuan
Lamp :

Kepada Yth.

Bapak Kepala Desa Mojorejo
Kec. Junrejo

BATU

Dengan Hormat,

Sehubungan dengan salah satu program dari Gereja Pantekosta di Indonesia “
Sejahtera “ Kajang untuk membina iman anak-anak jemaat dan mengisi waktu libur
kenaikan kelas anak-anak jemaat, maka melalui surat ini, kami memberitahukan
bahwa pada :
Hari/Tanggal : Senin, Selasa, Rabu, 5 —7 Juli 2010
Tempat : 1. Gereja Pantekosta di Indonesia “Sejahtera” Kajang

2. Lapangan dekat Polindes

Kami akan mengadakan acara Sekolah Injil Liburan yang akan diikuti oleh sekitar 35
anak dan 15 orang guru dan mereka akan menginap di gereja.

Demikian pemberitahuan kami, kami berterima kasih untuk pengertian dan kerja sama
yang sudah terjalin selama ini.
Tuhan memberkati.

Hormat kami,

v
Pdt. Robby S. Wangko
Gembala Sidang

Tembusan :

1. KepalaRT
2. KepalaRW

Gambar 3. 16 Gambar surat keluar
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3.2.2 Tinjauan Penelitian

Penelitian ini dilanjutkan dengan mencari tinjauan pustaka, peneliti
melakukan tinjauan terhadap literatur peneliti terdahulu yang berkaitan dengan
groupware. Hasil dari peninjauan penelitian digunakan sebagai dasar dalam
Rancang Bangun aplikasi groupwere surat-menyurat berbasis web untuk

mendukung administrasi digital instansi GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang kota batu.

3.2.3 Analisis Data

Setelah terkumpul data dan tinjauan pustaka, peneliti melanjutkan pada
tahapan analisis data. Hasil dari analisis data. Hasil dari analisis di buat Rancang
Bangun aplikasi groupwere surat-menyurat berbasis web untuk mendukung
administrasi digital instansi GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang kota batu.
Menggunakan metode Repid Application Development.

3.3 Desain Sistem

3.3.1 Rancang bangun dengan metode Rapid Application Development

Prototype

o

ERENCANAAN KEBUTUHAN DESAIN PENGEMBANGAN ' IMPLEMENTASI
SISTEM | |
\:}’ : Test

Gambar 3. 17 Rapid Application Development (RAD)

Refine \

Tahapan pada Rapid Application Development (RAD) meliputi
perencanaan, desain sistem, pengembangan, dan implementasi. Rapid Application
Development merupakan metode pengembangan perangkat lunak yang cepat
melalui pendekatan dari komponen yang bisa dilakukan pembangunan secara

paralel, dengan melibatkan pengguna aktif dan pengguna prototipe (McDermid,
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1995). Berikut ini penjelasan dari setiap tahapan dari Rapid Application
Development (RAD):

1.

Perencanaan kebutuhan

Pada tahapan perencanaan kebutuhan di awali dengan pengembangan
sistem dengan cara identifikasi kebutuhan pengguna dapat melalui
wawancara , observasi, dan studi dokumen. Dengan tujuan untuk
memahami bagaimana proses bisnis dan kebutuhan sistem yang akan
dibangun.

Desain Sistem

Setelah perencanaan kebutuhan terkumpul, langsung pada tahapan
perancangan dalam bentuk prototipe. Dikembangkan dengan cepat
tujuannya untuk memberikan gambaran awal

Test dan refine

Setelah prototipe dibuat dan di uji oleh pengguna, setelah dilakukan
pengujian akan menghasilkan masukan atau revisi untuk di perbaiki
untuk menyempurnakan desain berlangsung desain-uji-perbaiki-ulangi,

sampai padas sistem memenuhi kebutuhan pengguna.

. Pengembangan

Setelah prototipe di revisi atau disetujui, sistem akan dikembangkan
secara keseluruhannya mencakup coding, integrasi data, dan proses
pengujian lanjutan.

Implementasi

Pada tahapan terakhir memasangkan sistem dilingkungan nyata. Sistem
di pasang dan di uji ulang dan digunakan oleh pengguna. Pada

implementasi juga dilakukan pelatihan dan dokumentasi.



3.3.2 Desain Sistem

a) Site Map

LOGIN
PERSETUJUAN FORMULIR PENDAFTARAN
BERANDA PENGAJUAN SURAT MASUK SURAT KELUAR SURAT PENGAJUAN ARSIP LAPORAN AKUN JEMAAT PELACAKAN PENGATURAN

Gambar 3. 18 Site Map
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3.3.3 Use Case Diagram

Pada penelitian ini yang telah dilakukan, hasilnya sebagai berikut:

a) Use Case Diagram

1. Use Case Diagram Gembala

Login & Logout

Melihat Beranda,

Mengajukan .. .--=-"""
Surat = -~ .extend

Melihat surat
masuk

Melihat surat extend
keluar -

@
a2
@
3
a

Menyetujui Surat”  extend”

7 extend”

hapus

e 1 e
ArT AR KO
.
2
2

Fomulir
pengajuan _4Y-.

) beo00060 006
0ol

Gembala

Keloal jenis
pengajuan

° 1]
5
a
3 .
a
o
=
&
3
2

"~ extend

. Textend .
‘ext‘end‘n“

Pelacakan =

"extend
Laporan N @
"~ - extend

Pengaturan  J<--------------- ubah foto

]
B
@
2
a

Gambar 3. 19 Use Case diagram Gembala



Use case diagram gembala dapat melakukan login ke dalam sistem
menggunakan username dan password. Dapat melihat beranda khusus untuk umum.
User dapat melakukan pengajuan surat. user dapat melihat surat masuk dan surat
keluar. User dapat menyetujui surat. user dapat mengelola pengguna dalam sistem
tambah, edit, hapus, reset password. User dapat mengelola data jemaat tambabh, edit,
hapus, nonaktifkan, dan aktifkan. User dapat mengelola formulir pengajuan
tambah, edit, hapus. User dapat mengelola jenis pengajuan tambah, edit,
nonaktifkan. User dapat melihat arsip surat dan laporan surat dan mengunduh
dokumen surat sesuai dengan kebutuhan. user dapat melakukan pelacakan aktivitas

surat. user dapat mengelola akun pribadi.

2. Use Case Diagram Sekretaris

Login & logout
Linat Beranda edend”
ax‘tend
extend_,,—--'
Pengajuan °
extend e

- e)ctend

sekretaris E’de"d

extend

E)dend

eeéééééaeeeee

Pelacakan

extend
Pengaturan

extend

ex‘lend

“*{ ubah foto

@oee

Gambar 3. 20 Use Case Diagram Sekretaris

Pada use case diagram sekretaris dapat melakukan login ke dalam sistem

menggunakan username dan password. Melihat menu beranda beserta isi ringkasan
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informasi aktivitas surat. pada menu pengajuan sekretaris dapat tambah, edit, hapus,
lihat detail dokumen, status dokumen. Pada menu surat masuk dapat melakukan
tambah, edit, hapus, disposisikan, dan arsipkan surat. pada menu surat keluar dapat
melakukan tambah, edit, hapus, disposisikan, dan arsipkan surat keluar. User dapat
melakukan pelacakan surat berdasarkan kategori. user dapat melihat dan unduh
arsip surat berdasarkan kategori. pada menu pendaftaran pengguna sekretaris dapat
tambah, hapus, reset, dan nonaktifkan hak akses pengguna. sekretaris dapat
mengubah nama, foto, password pada pengatusan akun. Sekretaris dapat klik logout

untuk keluar dari sistem.

3. Use Case Jemaat

Tambah

extend

:‘-'-

“-“E)C!E’Id

Jemaat .

- extend

P Hapus

extend ’
Lihat
dokumen

“extend -

extend
e Edit

HBOO

\

extend Lihat
dokumen

Lihat status

gdend /" Ubah
Password

OB

Ubah foto

Gambar 3. 21 Use Case diagram Jemaat

Pada gambar use case diagram jemaat, dapat login ke dalam sistem
menggunakan username dan password. Dapat melihat tampilan beranda khusus
jemaat. Dapat melakukan pengajuan surat dengan tambah, hapus, edit, lihat detail
dokumen, unduh formulir pengajuan. user dapat melakukan pelacakan terhadap
surat yang sudah di ajukan. Dapat mengelola akun pribadi dengan mengganti nama,

profil, password. Dapat keluar dari sistem dengan menekan tombol logout,



3.3.4 Diagram Aktivitas

b) Diagram Aktivitas
1. Diagram Ativitas Login ( Gembala)
a. Functional Requirements
Pre -condition : User berada pada halaman login.
Post-Condition : User berhasil login dan logout pada ke
dalam sistem.

Tabel 3. 1 Functional Requirements login (Gembala)

Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem
Sistem menampilkan halaman login v
User memasukkan nama username dan 4
password
User klik tombol login v
Sistem menampilkan halaman beranda v

jika username dan password sesuai jika
tida sesuai maka menampilkan pop up
username dan password salah” dan

kembali ke halaman login

User klik tombol logout v

Sistem menampilkan halaman login v
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b. Diagram aktivitas

Login (Gembala)

Start

Sistem menampilkan
halaman login

User klik login

Username &
password salah

Sistem Menampilakn
halaman beranda

1l

User klik logout

k. J

Sistem menampilkan
halaman login

Gambar 3. 22 Diagram aktivitas login ( gembala)




a. Functional Requirements

Pre -condition : User berada pada halaman login.

Post-Condition : User berhasil masuk pada halaman beranda

Tabel 3. 2 Functional Requirements beranda ( Gembala)

No

Deskripsi Kebutuhan

Fungsional

User Sistem

User berhasil login ke dalam sistem
menggunakan username dan password

yang benar

v

Sistem menampilkan halaman beranda

untuk umum

b. Diagram Aktivitas

Beranda

Start

User login kedalam

sistem

¥
[ sistem menampilkan |
halam beranda dan
informasi ringkas dalam
tampilan beranda
.\ten'nasuk menu navig asL/.

-
End

Gambar 3. 23 Diagram aktivitas beranda ( Gembala)
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a. Functional Requirements

Pre -condition : User berada pada halaman utama.

Post-Condition : User berhasil tambah, edit, hapus,

dokumen, lihat status pengajuan surat.

Tabel 3. 3 Functional Requirements pengajuan ( Gembala)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem

1 | Sistem menampilkan halaman utama v

2 | User klik menu pengajuan surat v

3 | Sistem menampilkan halaman pengajuan v
dengan pilihan opsi tambah, edit, hapus,
lihat detail dokumen, dan status surat

4 | User klik tambah v

5 | Sistem menampilkan formulir tambah v
pengajuan, link formulir pengajuan,
tanggal surat, jenis pengajuan, pengirim,
unggah file

6 | User mengisi formulir pengajuan v

7 | User klik simpan dan ajukan sistem v
menyimpan formulir pengajuan surat jika
batal akan kembali pada halaman daftar
surat pengajuan

8 | User klik edit v

9 | Sistem menampilkan formulir edit jenis v
pengajuan, unggah file baru.

10 | User melakukan perubahan data untuk v
pengajuan

11 | User klik simpan maka sistem v
menyimpan perubahan jika user klik batal




kembali pada halaman daftar pengajuan

surat.

12 | User klik hapus

13 | Sistem menampilkan pop up “hapus
pengajuan”?

14 | User klik oke maka pengajuan terhapus
jika user klik batal maka kembali pada
halaman daftar pengajuan surat

15 | User klik lihat dokumen

16 | Sistem menampilkan halaman detail surat

17 | Sistem menampilkan status surat yang di

ajukan
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b. Diagram aktivitas

Pengajuan

Start

}.

user berada pada
halaman utama

1

User kiik menu
pengajuan

i

Sistem menampilkan

daftar halaman

pengajuan

r

— ¥

Tambah

o

User Kiik tambah

-

Sistem menampilkan
formulir tambah
pengajuan
¥

User mengisi data
formulir pengajuan

h 4

User klik simpan dan
ajukan

Edit

:

User Klik edit

H

Sistem menampilkan
halaman edit
pengajuan

H

User melakukan
unggah ulang file
untuk di revisi

h 4

User Klik simpan dan
ajukan

’

.

Hapus

User klik hapus

T

Sistem menampilkan

pop up hapus
pengajuan?

tal

=
’7

Sistem menghapus
pengajuan surat

b

Lihat dokumen

1

User klik linat
dokumen

T

Sistem menampilkan
detail dokumen

/\qu
@
A

End

Gambar 3. 24 Diagram aktivitas Pengajuan




a. Functional Requirements
Pre -condition : User berada pada halaman utama.
Post-Condition : User berhasil menyetujui atau menolak
surat.

Tabel 3. 4 Functional Requirements persetujuan surat ( Gembala)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem
1 | Sistem menampilkan halaman utama v
2 | User klik klik menu persetujuan surat v
3 | Sistem menampilkan daftar surat yang v

menunggu persetujuan dan file surat

4 | User klik file surat 4

5 | Sistem menampilkan detail surat v
pengajuan

6 | User klik setuju v

7 | Sistem menampilkan halaman untuk v

komentar perintah selanjutnya

8 | User tulis perintah selanjutnya dan klik 4
kirim
9 | Sistem mengubah status surat dan tindak v

lanjut surat

10 | User klik tolak v

11 | Sistem menampilkan halaman komentar v

alasan penolakan

12 | User tulis alasan penolakan dan klik 4
kirim
13 | Sistem mengubah status surat di tolak v
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b. Diagram Aktivitas

Persetujuan surat

Start

#.

user berada pada
halaman utama

i

User klik menu
persetujuan surat

i

Sistem menampilkan
daftar persetujuan
surat

1

Y
.y

Lihat file
.y

User Klik linat file

——

.y

Sistem menampilkan
detail isi surat

—

User Klik setuju

——

.y
Sistem menampilkan
halaman komentar
tindakan selanjutnya

.y
User fuliz pesan
tindak lanjut surat

balas atau arsipkan

.y

User kirim

—

Sistem mengubah

status surat disefujui
—

Tolak

b

User klik tolak

h 4

Sistem menampilkan
halaman komentar
tolak

h 4

User klik alasan
penaolakan

b

User klik kirim

b

Sistem mengubah
status surat ditolak

Gambar 3.

25 Diagram aktivitas persetujuan surat ( gembala)




a. Functional Requirements

Pre -condition : User berada pada halaman utama.

Post-Condition :

formulir pengajuan surat.

User berhasil tambah, edit, dan hapus

Tabel 3. 5 Functional Requirements formulir pengajuan ( Gembala)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem

1 | Sistem menampilkan halaman utama v

2 | User klik menu formulir surat 4

3 | Sistem menampilkan daftar formulir v
pengajuan dan opsi tambah, edit, hapus,
lihat file

4 | User klik tambah 4

5 | Sistem menampilkan formulir tambah v
formulir pengajuan

6 | User memasukkan nama formulir, v
unggah file formulir pengajuan

7 | User klik simpan v

8 | Sistem menyimpan formulir pengajuan v

9 | User klik edit 4

10 | Sistem menampilkan formulir edit nama v
formulir, unggah file baru

11 | User klik simpan 4

12 | Sistem menyimpan perubahan formulir v
pengajuan

13 | User klik hapus v

14 | Sistem menampilkan pop up hapus v
formulir ?

15 | User klik lihat file

43



=

UNIVERSITAS

MA CHUNG




b. Diagram aktivitas

Formulir surat

Start

#.

user berada pada
halaman utama

i

User klik menu
formulir pengajuan

i

Sistem menampilkan

daftar formulir

pengajuan

1

L
|

Tambah

g
g

User Kiik tambah

g
g

Sistem menampilkan
formulir tambah
formulir

1
1

Sistem menampilkan
formulir tambah
formulir

1

User isi nama formulir
dan unggah file
fomulir

1

User klik simpan

H

Sistem menyimpan
file formulir
pengajuan

l
J

Edit

User Klik edit

Sistem menampilakn
formulir edit formulir
pengajuan

User ubah nama
formulir dan unggah
file baru

1

User kirim

H

sistem menyimpan
perubahan file

formulir pengajuan
—

Hapus

ol

User klik hapus

h 4

sistem menampilkan
pop up hapus
formulir'?

Sistem hapus file

formulir pengajuan

Iy

v
R

End

Tidak

Gambar 3. 26 Diagram aktivitas formulir pengajuan ( Gembala)




a. Functional Requirements

Pre -condition : User berada pada halaman utama.

Post-Condition : User berhasil unduh laporan berdasarkan

kategori

Tabel 3. 6Functional Requirements laporan ( Gembala)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem

1 | Sistem menampilkan halaman utama v

2 | User klik menu laporan v

3 | Sistem menampilkan halaman laporan v
dan opsi pencarian berdasarkan kategori
dan unduh laporan

4 | User menari data sesuai kategori v

5 | Sistem menampilkan laporan sesuai v
kategori

6 | User klik unduh v

7 | Sistem menyimpan file laporan ke dalam v
penyimpan lokal




b. Diagram aktivitas

Laporan

Start

user berada pada
halaman utama

H

User klik menu
laporan

h 4

Sistem menampilkan
halaman laporan
surat

:

User klik pencariann
dan cari surat
berdasarkan kategori

H

Sistemn menampilkan
laporan berdasarkan
kategori

H

User Klik unduh

:

Sistem menyimpan
file ke penyimpanan
lokal

)

End

Gambar 3. 27Diagram aktivitas laporan ( Gembala)
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a. Functional Requirements

Pre -condition : User berada pada halaman utama.

Post-Condition : User berhasil melakukan pelacakan

terhadap aktivitas surat

Tabel 3. 7 Functional Requirements Pelacakan ( Gembala)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem

1 | Sistem menampilkan halaman utama v

2 | User klik menu Pelacakan v

3 | Sistem menampilkan halaman pelacakan v
dengan fitur pencarian

4 | User cari surat berdasarkan data surat v

5 | Sistem menampilkan surat berdasarkan 4
pencarian

6 | User klik lihat dokumen v

7 | Sistem menampilkan detail dokumen 4




b. Diagram Aktivitas

Pelacakan

Start

user berada pada
halaman utama

—

h 4
—_—

User klik menu
pelacakan
M

¥
—

Sistem menampilkan
halaman pelcakan
dan fitur pelacakan

User cari data surat
dan klik cari

—

¥
—

Sistem menampilkan
data surat

P

User Klik file surat

R

h 4
—

Sistem menampilkan
detail surat

-,
A
]

@
L\__/

End

Gambar 3. 28 Diagram aktivitas Pelacakan ( Gembala)
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a. Functional Requirements

Pre -condition : User berada pada halaman utama.

Post-Condition : User berhasil melakukan pengaturan akun

Tabel 3. 8 Functional Requirements Pengaturan ( Gembala)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem

1 | Sistem menampilkan halaman utama v

2 | User klik menu pengaturan v

3 | Sistem menampilkan formulir pengaturan v
akun, nama , foto, password lama,
password baru

4 | User ubah salah satu informasi pribadi v

5 | User klik simpan v

6 | Sistem menyimpan perubahan akun v
pribadi




b. Diagram aktivitas

Pengaturan

Start

1

user berada pada
halaman utama

¥

User klik menu
pengaturan

L4
Sistem menampilkan
formulir pengaturan
akun, nama, foto,
password

User merubah salah
satu data akun
pribadi

User klik simpan

v

Sistern menyimpan
pengaturan akun
pribadi

-

End

Gambar 3. 29 Diagram aktivitas pengaturan ( Gembala)
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a. Functional Requirements
Pre -condition : User berada pada halaman utama.
Post-Condition : User berhasil keluar dari sistem

Tabel 3. 9 Functional Requirements logout ( Gembala)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem
1 | Sistem menampilkan halaman utama v
2 | User klik menu logout v
3 | Sistem menampilkan halaman login v

b. Diagram aktivitas

Logout

Start

1

user berada pada
halaman utama

¥

User klik menu logout

¥

Sistemn menapilkan

halaman login

Gambar 3. 30 Diagram aktivitas logout ( Gembala)




2. Diagram Aktivitas ( Sekretaris )
a. Functional Requirements
Pre -condition : User berada pada halaman login.
Post-Condition : User berhasil login dan logout pada ke
dalam sistem.

Tabel 3. 10 Functional Requirements login (Sekretaris)

Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem
Sistem menampilkan halaman login v
User memasukkan nama username dan 4
password
User klik tombol login v
Sistem menampilkan halaman beranda v

jika username dan password sesuai jika
tida sesuai maka menampilkan pop up
username dan password salah” dan

kembali ke halaman login

User klik tombol logout v

Sistem menampilkan halaman login v
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b. Diagram aktivitas

Login (Gembala)

Start

Sistem menampilkan
halaman login

User klik login

Username &
password salah

Sistem Menampilakn
halaman beranda

1l

User klik logout

k. J

Sistem menampilkan
halaman login

Gambar 3. 31 Diagram aktivitas login ( Sekretaris)




a. Functional Requirements
Pre -condition : User berada pada halaman login.

Post-Condition : User berhasil masuk pada halaman beranda

Tabel 3. 11 Functional Requirements beranda ( Sekretaris)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional

User Sistem

1 | User berhasil login ke dalam sistem 4
menggunakan username dan password

yang benar

2 | Sistem menampilkan halaman beranda v
termasuk menampilkan informasi ringkas
yang ada dalam sistem surat menyurat,
jumlah surat masuk, keluar, menunggu,

total pengguna, total jemaat.

b. Diagram Aktivitas

Beranda
Start

User login kedalam

sistem

¥
( sistem menampilkan N
halam beranda dan
informasi ringkas dalam
tampilan beranda
.\htemlasuk menu navig asL/.

-

End

Gambar 3. 32 Diagram aktivitas beranda ( sekretaris)
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a. Functional Requirements

Pre -condition : User berada pada halaman utama.

Post-Condition : User berhasil tambah, edit, hapus,

dokumen, lihat status pengajuan surat.

Tabel 3. 12Functional Requirements pengajuan ( Sekretaris)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem

1 | Sistem menampilkan halaman utama v

2 | User klik menu pengajuan surat v

3 | Sistem menampilkan halaman pengajuan v
dengan pilihan opsi tambah, edit, hapus,
lihat detail dokumen, dan status surat

4 | User klik tambah v

5 | Sistem menampilkan formulir tambah v
pengajuan, link formulir pengajuan,
tanggal surat, jenis pengajuan, pengirim,
unggah file

6 | User mengisi formulir pengajuan v

7 | User klik simpan dan ajukan sistem v
menyimpan formulir pengajuan surat jika
batal akan kembali pada halaman daftar
surat pengajuan

8 | User klik edit v

9 | Sistem menampilkan formulir edit jenis v
pengajuan, unggah file baru.

10 | User melakukan perubahan data untuk v
pengajuan

11 | User klik simpan maka sistem v
menyimpan perubahan jika user klik batal




kembali pada halaman daftar pengajuan

surat.

12 | User klik hapus

13 | Sistem menampilkan pop up “hapus
pengajuan”?

14 | User klik oke maka pengajuan terhapus
jika user klik batal maka kembali pada
halaman daftar pengajuan surat

15 | User klik lihat dokumen

16 | Sistem menampilkan halaman detail surat

17 | Sistem menampilkan status surat yang di

ajukan
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b. Diagram aktivitas

Pengajuan

Start

}.

user berada pada
halaman utama

1

User kiik menu
pengajuan

i

Sistem menampilkan

daftar halaman

pengajuan

r

— ¥

Tambah

o

User Kiik tambah

-

Sistem menampilkan
formulir tambah
pengajuan

h 4

User mengisi data
formulir pengajuan

h 4

User klik simpan dan
ajukan

Edit

:

User Klik edit

H

Sistem menampilkan
halaman edit
pengajuan

H

User melakukan
unggah ulang file
untuk di revisi

h 4

User Klik simpan dan
ajukan

’

=
’7

1
T

Sistem menampilkan

Hapus

User klik hapus

pop up hapus
pengajuan?

tal

Sistem menghapus
pengajuan surat

b

Lihat dokumen

1

User klik linat
dokumen

T

Sistem menampilkan
detail dokumen

/\qu
@
A

End

Gambar 3. 33 Diagram aktivitas Pengajuan ( Sekretaris)




a. Functional Requirements

Pre -condition : User berada pada halaman utama.

Post-Condition : User berhasil tambah, edit, hapus,

disposisikan.

Tabel 3. 13 Functional Requirements surat masuk ( Sekretaris)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem
1 | Sistem menampilkan halaman utama v
2 | User klik menu surat masuk v
3 | Sistem menampilkan halaman daftar v
surat masuk dengan opsi, tambah, hapus,
disposisi, arsipkan
4 | User klik tambah
5 | Sistem menampilkan formulir tambah v
surat masuk, nomor surat, tanggal surat,
pengirim, disposisi, unggah file surat
6 | User mengisi formulir surat masuk jika v
fisik harus di scan jika surat berbentuk
digital langsung di unggah
7 | User klik simpan dan ajukan v
8 | Sistem menyimpan dan mendisposisikan 4
surat masuk
9 | User klik hapus v
10 | Sistem menampilkan pop up hapus surat v
masuk”?
11 | User klik oke maka surat masuk terhapus 4
jika user klik batal kembali pada halaman
daftar surat masuk yang menunggu di
proses
12 | User klik diposisikan surat pengajuan 4
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13 | Sistem mengirim surat pengajuan untuk
disetujui

14 | User klik arsipkan surat yang tidak
membutuhkan balasan

15 | Sistem mengarsipkan surat yang tidak

membutuhkan balasan




b. Diagram aktivitas

Surat Masuk

Start

#.

user berada pada
halaman utama

1

User kiik menu surat
masuk

i

Sistem menampilkan
halaman daftar surat
masuk

n

Y h 4 ¥ Y
Tambah Dispossisi Hapus Arsip
User Klik disposisi User Klik arsip

User Kiik tambah

N

Sistem menampilkan
formulir tambah surat
masuk

Y
.y

User mengisi formulir
tambah surat masuk

—

Y
.y

User klik simpan dan
ajukan

1

Sistem menyimpan
dan ajukan surat

pada surat pengajuan

T

sistem mengirimakn
surat pengajuan

masuk
—

untuk di setujui

User klik hapus

Y —

Sistem menampilkan
pop up hapus surat

masuk?

1

Sistem menghapus
surat masuk

tal

.

sistem mengarsipkan
surat yang sudah
disetujui yang fidak
membutuhkan

balasan

Gambar 3. 34 Diagram aktivitas surat masuk ( sekretaris)
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a. Functional Requirements

Pre -condition: User berada pada halaman utama.

Post-Condition: User berhasil

disposisikan.

tambah, edit, hapus,

Tabel 3. 14 Functional Requirements surat keluar ( Sekretaris)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem
1 | Sistem menampilkan halaman utama v
2 | User klik menu surat keluar v
3 | Sistem menampilkan daftar halaman v
surat keluar dengan opsi, tambah, edit,
hapus, arsip, lihat dokumen
4 | User klik tambah v
5 | Sistem menampilkan halaman CKEditor v
dengan kop surat yang sudah lengkap,
penerima, dan jenis surat
6 | User menulis isi surat 4
7 | User klik simpan dan ajukan 4
8 | Sistem menyimpan dan mengirimkan v
surat untuk diajukan
9 | User klik edit v
10 | Sistem menampilkan halaman CKEditor 4
berisikan surat yang sudah dibuat
11 | User mengubabh isi surat 4
12 | User klik simpan dan ajukan 4
13 | Sistem menyimpan dan mengajukan surat v
14 | User klik hapus 4
15 | Sistem menampilkan pop up hapus surat v
keluar”?




16 | User klik oke sistem menghapus surat
keluar, jika user klik batal kembali pada
daftar halaman surat keluar

17 | User klik arsip

18 | Sistem mengarsipkan surat yang sudah
disetujui

19 | User klik lihat file

20 | Sistem menampilkan detail dokumen
dan beserta opsi cetak dan unduh file

21 | User klik cetak

22 | Sistem cetak surat fisik
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b. Diagram aktivitas

Surat Keluar

Start

#.

user berada pada
halaman utama

1

User kiik menu surat
keluar

i

Sistem menampilkan

halaman daftar surat

keluar

Y
.y

Tambah

N

User Kiik tambah

N

Sistem menampilkan
halaman CKEditor

—

Y
.y

User membuat surat

—

Y
.y

User klik simpan dan
ajukan

1

Sistem menyimpan
dan mengajukan

Sistem menampilakan
surat dalam bentuk
halaman CKEditor

yang

¥
oy

User edit surat

1

User Klik simpan dan
ajukan
—

Y
oy

Sistem menyimpan
dan mengirim surat

surat keluar
—

n

¥
D

Hapus

1

User klik hapus

untuk diajukan
—

Y —

Sistem menampilkan
pop up hapus surat

keluar?

1

Sistem menghapus
surat keluar

tal

N

User Klik arsip

—

sistem mengarsipkan
surat yang sudah
selesai diproses

e

Yy
A

End

Gambar 3. 35 Diagram aktivitas surat keluar ( Sekretaris)




a. Functional Requirements

Pre -condition: User berada pada halaman utama.

Post-Condition: User berhasil

disposisikan.

tambah, edit, hapus,

Tabel 3. 15 Functional Requirements arsip ( Sekretaris)

No

Deskripsi Kebutuhan

Fungsional

User Sistem

Sistem menampilkan halaman utama

v

User klik menu arsip

Sistem menampilkan halaman arsip surat
dengan fitur pencarian dan kategori
surat berdasarkan jenis surat masuk atau

keluar

User mencari surat berdasarkan nomor,
perihal atau mencari surat berdasarkan

kategori

Sistem menampilkan arsip surat

berdasarkan hasil pencarian

User klik lihat dokumen

Sistem menampilkan detail isi dokumen

User klik unduh

O 0| N| O

Sistem menyimpan dokumen surat ke

penyimpanan lokal
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b. Diagram aktivitas

Arsip

Start

#.

user berada pada
halaman utama

1

User klik menu arsip

i

Sistem menampilkan
halaman arsip

Y
.y

Lihat file

N —

User Klik linat file

N

Sistem menampilkan
detail isi surat

—

T

Fitur pencarian

Ll

User mencari surat
berdasarkan jenis
atau nomor dan
kategori lainnya

Sistem menampilkan
informasi surat yang
di cari

Unduh

ol

User klik unduh

h 4

Sistem menyimpan
dokumen surat ke
penyimpanan lokal

Gambar 3. 36 Diagram aktivitas arsip surat ( Sekretaris)




a. Functional Requirements

Pre -condition: User berada pada halaman utama.

Post-Condition: User berhasil

disposisikan.

tambah,

edit,

Tabel 3. 16 Functional Requirements pendaftaran akun ( Sekretaris)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem
1 | Sistem menampilkan halaman utama v
2 | User klik menu pendaftaran akun v
3 | Sistem menampilkan daftar halaman v
akun yang terdaftar dengan opsi tambabh,
hapus, nonaktif, reset
4 | User klik tambah v
5 | Sistem menampilkan halaman formulir v
pendaftaran akun nama jemaat,
username, password, roles
6 | User mengatur hak akses pengguna v
7 | User klik daftar 4
8 | Sistem mendaftarkan aku v
9 | User klik hapus v
10 | Sistem menampilkan pop up hapus v
akun”?
11 | User klik oke maka akun pengguna 4
terhapus jika user klik batal kembali pada
daftar halaman akun
12 | User klik nonaktifkan akun akan v
dinonaktitkan jika user klik aktifkan
sistem mengaktifkan kembali akun
pengguna
13 | User klik reset password
14 | Sistem reset password 123456
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b. Diagram aktivitas

Pendaftaran pengguna

Start

#.

user berada pada
halaman utama

1

User kiik menu
pendatftaran akun

i

Sistem menampilkan
halaman pendaftaran

akun

1

Tambah

Nonaktifkan

%

User Kiik tambah

1

User klik nonaktifkan

Sistem menampilkan
halaman pendaftaran
akun

g

User mengatur akun
pengguna baru

1

User klik daftar

|

Sistem
mendaftarakan akun

pengguna baru
—

User klik reset

Hapus

ol

user klik hapus

¥
. Yy @
Sitem mengubah sistem menampilkan
akun menjadi nonakti Sistem reset pasword opo up hapus
ke 123456 pengguna"?
 J
User Kik aklifkan y
Slstem mengubah Oke
akun menjadi aktif
Sistem menghapus
akun pengguna
L4
N
> @~
End

Eatal

Gambar 3. 37Diagram aktivitas pendaftaran akun ( Sekretaris)




a. Functional Requirements
Pre -condition: User berada pada halaman utama.
Post-Condition: User berhasil tambah, edit, hapus,
disposisikan.

Tabel 3. 17 Functional Requirements jemaat ( Sekretaris)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem
1 | Sistem menampilkan halaman utama v
2 | User klik menu jemaat v
3 | Sistem menampilkan daftar halaman 4

jemaat dengan opsi tambah, edit, hapus,

nonaktifkan jemaat

4 | User klik tambah jemaat 4

5 | Sistem menampilkan formulir tambah v
jemaat nama lengkap, alamat, nomor hp,

email, tanggal lahir, jenis kelamin, status

perkawinan
6 | User mengisi formulir tambah jemaat 4
7 | User klik simpan sistem menyimpan data 4

jemaat jika user klik batal kembali pada

daftar halaman data jemaat

8 | User klik edit v

9 | Sistem menampilkan formulir edit data 4
jemaat

10 | User mengubah data jemaat 4

11 | User klik simpan sistem menyimpan 4

perubahan data jemaat jika user klik
batal kembali pada daftar halaman data

jemaat

12 | User klik hapus v
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13

Sistem menampilkan pop up hapus data

jemaat”?

14

User klik oke maka data jemaat terhapus
jika user klik batal kembali pada daftar

halaman data jemaat

15

User klik nonaktifkan

16

Sistem mengubah status jemaat nonaktif

17

User klik aktifkan

18

Sistem mengubah status data jemaat

aktif




b. Diagram aktivitas

Jemaat

Start

#.

user berada pada
halaman utama

1

User kiik menu
jemaat

i

Sistem menampilkan
daftar halaman data

jemaat

1

Tambah

Nonaktifkan

%

User Kiik tambah

1

P

User klik nonaktifkan

—

Sistem menampilkan
formulir tambah
jemaat

Sitem mengubah datal
jemaat menjadi
nonakiif

g

User mengisi data
jamaat baru

1

User klik simpan

|

User klik aktifkan

b

Slstem mengubah
data jemaat menjadi
akiif

Sistem menyimpan
data jemaat baru

|
|

Hapus

ol

user klik hapus

h 4

sistem menampilkan
opo up hapus data
jemaat™?

]
Cke

Sistem menghapus

data jemaat

Eatal

Gambar 3. 38 Diagram aktivitas jemaat ( Sekretaris)




a. Functional Requirements

Pre -condition : User berada pada halaman utama.

Post-Condition : User berhasil melakukan pengaturan akun

Tabel 3. 18 Functional Requirements Pengaturan ( Sekretaris)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem

1 | Sistem menampilkan halaman utama v

2 | User klik menu pengaturan v

3 | Sistem menampilkan formulir pengaturan v
akun, nama , foto, password lama,
password baru

4 | User ubah salah satu informasi pribadi v

5 | User klik simpan v

6 | Sistem menyimpan perubahan akun v
pribadi




b. Diagram aktivitas

Pengaturan

Start

1

user berada pada
halaman utama

¥

User klik menu
pengaturan

L4
Sistem menampilkan
formulir pengaturan
akun, nama, foto,
password

User merubah salah
satu data akun
pribadi

User klik simpan

v

Sistern menyimpan
pengaturan akun
pribadi

-

End

Gambar 3. 39 Diagram aktivitas pengaturan ( sekretaris)
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a. Functional Requirements
Pre -condition : User berada pada halaman utama.
Post-Condition : User berhasil keluar dari sistem

Tabel 3. 19 Functional Requirements logout ( Sekretaris)

Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem
Sistem menampilkan halaman utama v
User klik menu logout v
Sistem menampilkan halaman login v

b. Diagram aktivitas

Logout

Start

1

user berada pada
halaman utama

¥

User klik menu logout

¥

Sistemn menapilkan

halaman login

Gambar 3. 40 Diagram aktivitas logout ( Sekretaris)




3. Diagram aktivitas ( Jemaat)
a. Functional Requirements
Pre -condition : User berada pada halaman login.
Post-Condition : User berhasil login dan logout pada ke
dalam sistem.

Tabel 3. 20 Functional Requirements login ( Jemaat)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem
1 | Sistem menampilkan halaman login v
2 | User memasukkan nama username dan 4
password
3 | User klik tombol login v
4 | Sistem menampilkan halaman beranda v

jika username dan password sesuai jika
tida sesuai maka menampilkan pop up
username dan password salah” dan

kembali ke halaman login

5 | User klik tombol logout v

6 | Sistem menampilkan halaman login v
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b. Diagram aktivitas

Login (Gembala)

Start

Sistem menampilkan
halaman login

User klik login

Username &
password salah

Sistem Menampilakn
halaman beranda

1l

User klik logout

k. J

Sistem menampilkan
halaman login

Gambar 3. 41 Diagram aktivitas login ( Jemaat)




a. Functional Requirements

Pre -condition : User berada pada halaman login.

Post-Condition : User berhasil masuk pada halaman beranda

Tabel 3. 21 Functional Requirements beranda ( Jemaat)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem
1 | User berhasil login ke dalam sistem 4
menggunakan username dan password
yang benar
2 | Sistem menampilkan halaman beranda v

untuk umum

b. Diagram Aktivitas

Beranda

Start

User login kedalam

sistem

¥
[ sistem menampilkan |
halam beranda dan
informasi ringkas dalam
tampilan beranda
.\ten'nasuk menu navig asL/.

-
End

Gambar 3. 42 Diagram aktivitas beranda ( Jemaat)
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a. Functional Requirements

Pre -condition : User berada pada halaman utama.

Post-Condition : User berhasil tambah, edit, hapus,

dokumen, lihat status pengajuan surat.

Tabel 3. 22 Functional Requirements pengajuan ( Jemaat)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem
1 | Sistem menampilkan halaman utama v
2 | User klik menu pengajuan surat v
3 | Sistem menampilkan halaman pengajuan v
dengan pilihan opsi tambah, edit, hapus,
lihat detail dokumen, dan status surat
4 | User klik tambah v
5 | Sistem menampilkan formulir tambah v
pengajuan, link formulir pengajuan,
tanggal surat, jenis pengajuan, pengirim,
unggah file
6 | User mengisi formulir pengajuan v
7 | User klik simpan dan ajukan sistem v
menyimpan formulir pengajuan surat jika
batal akan kembali pada halaman daftar
surat pengajuan
8 | User klik edit v
9 | Sistem menampilkan formulir edit jenis v
pengajuan, unggah file baru.
10 | User melakukan perubahan data untuk v
pengajuan
11 | User klik simpan maka sistem v
menyimpan perubahan jika user klik batal
kembali pada halaman daftar pengajuan
surat.




12 | User klik hapus

13 | Sistem menampilkan pop up “hapus
pengajuan’?

14 | User klik oke maka pengajuan terhapus
jika user klik batal maka kembali pada
halaman daftar pengajuan surat

15 | User klik lihat dokumen

16 | Sistem menampilkan halaman detail surat

17 | Sistem menampilkan status surat yang di

ajukan
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b. Diagram aktivitas

Pengajuan

Start

}.

user berada pada
halaman utama

1

User kiik menu
pengajuan

i

Sistem menampilkan

daftar halaman

pengajuan

r

— ¥

Tambah

o

User Kiik tambah

-

Sistem menampilkan
formulir tambah
pengajuan

h 4

User mengisi data
formulir pengajuan

Edit

:

User Klik edit

H

Sistem menampilkan
halaman edit
pengajuan

H

User melakukan
unggah ulang file
untuk di revisi

’

Hapus

.

User klik hapus

1

Sistem menampilkan

pop up hapus
pengajuan?

tal

Lihat dokumen

1

User klik linat
dokumen

T

Sistem menampilkan
detail dokumen

=
’7

h 4 h 4

User klik simpan dan
ajukan

User Klik simpan dan
ajukan

Sistem menghapus
pengajuan surat

b

/\qu
@
A

End

Gambar 3. 43 Diagram aktivitas Pengajuan ( Jemaat)




a. Functional Requirements

Pre -condition : User berada pada halaman utama.

Post-Condition : User berhasil melakukan pelacakan

terhadap aktivitas surat

Tabel 3. 23 Functional Requirements Pelacakan ( Jemaat)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem

1 | Sistem menampilkan halaman utama v

2 | User klik menu Pelacakan v

3 | Sistem menampilkan halaman pelacakan v
dengan fitur pencarian

4 | User cari surat berdasarkan data surat v

5 | Sistem menampilkan surat berdasarkan v
pencarian

6 | User klik lihat dokumen v

7 | Sistem menampilkan detail dokumen 4
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b. Diagram Aktivitas

Pelacakan

Start

1

user berada pada
halaman utama

¥

User klik menu
pelacakan

h 4

Siztem menampilkan
halaman pelcakan
dan fitur pelacakan

v

User cari data surat
dan klik cari

h 4

Sistem menampilkan
data surat

v

User kik file surat

Siztem menampilkan

detail surat

End

Gambar 3. 44 Diagram aktivitas Pelacakan ( Jemaat)




a. Functional Requirements

Pre -condition : User berada pada halaman utama.

Post-Condition : User berhasil melakukan pengaturan akun

Tabel 3. 24 Functional Requirements Pengaturan (Jemaat)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem

1 | Sistem menampilkan halaman utama v

2 | User klik menu pengaturan v

3 | Sistem menampilkan formulir pengaturan v
akun, nama , foto, password lama,
password baru

4 | User ubah salah satu informasi pribadi v

5 | User klik simpan v

6 | Sistem menyimpan perubahan akun v
pribadi
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b. Diagram aktivitas

Pengaturan

Start

1

user berada pada
halaman utama

¥

User klik menu
pengaturan

L4
Sistem menampilkan
formulir pengaturan
akun, nama, foto,
password

User merubah salah
satu data akun
pribadi

User klik simpan

v

Sistern menyimpan
pengaturan akun
pribadi

-

End

Gambar 3. 45 Diagram aktivitas pengaturan ( Jemaat)




a. Functional Requirements
Pre -condition : User berada pada halaman utama.
Post-Condition : User berhasil keluar dari sistem

Tabel 3. 25 Functional Requirements logout (Jemaat)

No Deskripsi Kebutuhan Fungsional
User Sistem
1 | Sistem menampilkan halaman utama v
2 | User klik menu logout v
3 | Sistem menampilkan halaman login v

b. Diagram aktivitas

Logout

Start

1

user berada pada
halaman utama

¥

User klik menu logout

¥

Sistemn menapilkan

halaman login

Gambar 3. 46 Diagram aktivitas logout ( Jemaat)
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3.3.5 User Interface

a. User Interface ( Gembala)

1. Login ( Gembala)

Pl Sejantera Moiorejo Kaang Aogin

«»c( D

GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Username

| |

Password

| |

{ Login ]

Gambar 3. 47 Login ( Gembala)

Pada halaman ini menampilkan halaman login berisikan logo , nama gereja,

username, password, dan tombol login untuk masuk ke dalam sistem.



2. Invalid Login ( Gembala)

Pl Sejantera Mojorejo Kajang Aogin

€ 2> C -

Username atau password salah.

GPdl Sejahtera Mojorejo Kajang

Username

{ ]

Password

| |
] Login ‘|

Gambar 3. 48 Invalid login ( Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman login ketika user memasukkan
username dan password yang salah makan akan muncul pemberitahuan username

dan password salah.
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3. Beranda

A Web Page

&« > c Gt(ps:ffberandu :

Nama aplikasi
Surat masuk Surat keluar Menunggu
Pengajuan
Foemulir pengaj
surat masuk
surat keluar Total pengguna Total jemaat

laporan

Pendaftaran aku

® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
Jemaat

Jenis Pengajuan

.0 o %
3 3 3
g g
8 o =

Pelacakan Surat

Pelacakan

Pengaturan

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 49 Beranda (Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman beranda yang berisikan informasi
ringkas mengenai total surat masuk, total surat keluar, total surat menunggu

persetujuan, total pengguna, total jemaat.



4. Daftar pengajuan

A Web Page
& > (& (ntps//pengajuan )
Nama aplikasi [pengeian Nama (Jabatan) 8 |

Beranda i Q Find name or Tambah pengajuan

Foemulir pengaj No Tanggal Status Jenis surat Isi surat File Aksi |

pengajuan

surat masuk
surat keluar ‘

J

arsip

laporan

Pendaftaran aku

Jemaat

© X

g 3 5
=3

2 & 8

[ =) ©

: :

3 H 3

w

g 2 2

3 i

5 S =S

Jenis Pengajuan
Pelacakan Surat
Pelacakan
Pengaturan
Pengaturan

®© 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Logout

Gambar 3. 50 Daftar pengajuan (Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman yang berfungsi untuk menampilkan
halaman daftar pengajuan untuk user yang melakukan pengajuan dapat melakukan
pencarian surat sesuai dengan nama surat, tambah surat, edit surat, hapus

pengajuan.
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5. Tambah pengajuan

A Web Page

&« > c Gt(ps:ffpengajuun ﬁ

. . j []
Nama aplikasi [f""’b“h”e"g"’”“” Nama (Jabatan) &
Beranda mduh formulir pengajuan ]
Foemulir pengaj Tanggal Surat *

surat masuk ‘ ----- 17/17/2025----- ]

surat keluar

Jenis Pengajuan *

--Pilih Jenis Pengajuan-- ]

laporan Unggah File

[Pi)ih File | File Kosong ]
Pendaftaran aku

Maksimal 5MB. Format: PDF, DOC, DOCX, JPG, PNG.
Jemaat

Jenis Pengajuan Simpan dan ajukan

Pelacakan Surat L

.0 o %
3 3 3
g g
8 o =

Pelacakan

Pengaturan

Pengaturan ® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Logout

Gambar 3. 51 Tambah pengajuan ( Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman yang berfungsi untuk menambah
surat pengajuan, jika user belum memiliki formulir pengajuan dapat klik unduh

pengajuan, pilih jenis pengajuan, unggah dokumen.



6. Edit pengajuan

A Web Page

« > C Gt(ps:ffedilpengajuan )

Nama aplikasi

[Ed\'l Pengajuan Nama (Jabatan) ;

Beranda

Foemulir pengaj Jenis Surat

surat masuk l ---Pilih Jenis Surat---- ]

surat keluar

Isi surat
surat ijin sekolah ]
laporan Unggah File
[Pi)ih File | File Kosong ]
Pendaftaran aku

Maksimal 5MB. Format: PDF, DOC, DOCX, JPG, PNG.
Jemaat

Jenis Pengajuan Simpan perubahan

Pelacakan Surat
Pelacakan

.0 o %
3 3 3
g g
8 o =

Pengaturan
Pengaturan ® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Logout

Gambar 3. 52 Edit Pengajuan ( Gembala)

Pada gambar edit pengajuan merupakan halaman yang berfungsi untuk edit

surat pengajuan jika terjadi kesalahan memasukkan data pengajuan.
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7. Hapus pengajuan

A Web Page
& = (& (nttps//pengajuan [ )
v
" Yakin ingin menghapus pengajuan ini?

. . Pengajuan Nama (Jabatan) @
Nama aplikasi E. T ( )&]
Beranda Q Find name or |

Foemulir pengaj Tanggal Jenis surat i i i
I t Fil
No pengojuan | Status Sl suraf e Aksi
surat masuk
surat keluar L & Edit J

juan sura

laporan

Pendaftaran aku

Jemaat

Jenis Pengajuan

5 B g
£ 8 2
5 £ 3
g 5
g 2
8 El

Pelacakan Surat

Pelacakan

@® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
Pengaturan

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 53 Hapus pengajuan (Gembala)

Pada halaman hapus pengajuan menampilkan halaman hapus pengajuan jika
user klik opsi hapus, sistem menampilkan pop up “ Yakin ingin menghapus
pengajuan ini? Jika user klik oke maka data pengajuan terhapus jika user klik batal

kembali pada halaman daftar pengajuan.



8. Daftar formulir pengajuan

A Web Page
« > c Q‘lllps:/lpengajucn )
Nama aplikasi [Form Pengaruan Nama ( Jobatan) &

Beranda | Q carl formulir Tambah formulir

Pengajuan

‘ Nama Formulir
No

Isi Formulir File Aksi |
surat masuk ‘

v | )

surat keluar

arsip

laporan

Pendaftaran aku

Jemaat

el 5 o
3 3 3)
g g

H

Jenis Pengajuan
Pelacakan Surat

Pelacakan

® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
Pengaturan

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 54 Daftar formulir ( Gembala)

Pada halaman daftar formulir pengajuan merupakan halaman yang

menampilkan data formulir pengajuan yang sudah di tambahkan dalam sistem.
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9. Tambah formulir pengajuan

A Web Page

&« > c Gt(ps::‘fpengajuun j

. - i J t []
Nama aplikasi [T_‘”"b“" formuiir Nama (Jabatan) &
Beranda
Pengajuan Nama Formulir
surat masuk Isi Formulir

surat keluar

laporan

[Pilih file | file lama q

Format yang diperbolehkan: PDF, DOC, DOCX. Maksimal 5MB.

Pendaftaran aku

Jemaat [Simpon perubuh] [ Batal ]

Jenis Pengajuan
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Pelacakan Surat

Pelacakan

® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
Pengaturan

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 55 Tambah formulir ( Gembala)

Pada halaman tambah formulir merupakan halaman untuk menambah

formulir pengajuan baru.



10. Hapus Formulir pengajuan

A Web Page
« =>C Q‘lllps:/lpengajucn )
& Yakin ingin menghapus formulir ini?
Batal
. : Formuli Pengajuan m- Nama ( Jabatan) @
Nama aplikasi i { ) &

Beranda | Q cari formulir ‘ Tambah formulir

Pengajuan

Nama Formulir
No

Isi Formulir File Aksi |
surat masuk ‘

surat keluar

v | )

arsip

laporan

Pendaftaran aku
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Jenis Pengajuan
Pelacakan Surat

Pelacakan

® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
Pengaturan

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 56 Hapus formulir pengajuan (Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman untuk menghapus formulir pengajuan
dengan menekan tombol hapus maka sistem menampilkan pop up Yakin ingin
menghapus formulir ini? Jika user klik oke maka formulir pengajuan akan terhapus

jika user klik batal maka kembali pada daftar halaman formulir pengajuan.
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11. Unduh formulir pengajuan

A Web Page
« =>C Q‘lllps:/lunduh/lihm )
X

Nama aplikasi

Beranda

Fomulir pengajuan

Pengajuan

surat masuk

surat keluar

arsip

laporan

Pendaftaran aku

Jemaat
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Jenis Pengajuan

Pelacakan Surat

Pelacakan

® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
Pengaturan

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 57 Unduh Formulir pengajuan ( Gembala)

Pada halaman ini menampilkan halaman formulir pengajuan ketika user klik
opsi unduh sistem menampilkan detail formulir dan user dapat klik opsi cetak atau

unduh ke penyimpanan lokal.



12. Daftar surat masuk

A Web Page
&« > C (https:.'lsurat masuk )
. . surat masuk nama ( jabatan, ]
Nama aplikasi k ( -
Beranda I Q Find name or Tambah surat masuk
Pengajuan
Formulir pengajuan | No |™ surat | jenis surat | tgl surat |pengirim| perihal| Ditujukan kepada Status | file [tglinpu Aksi }
surat masuk
T
surat keluar ‘ (@juka )

laporan

Pendaftaran aku

Jemaat
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B 8 2
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3 i 3
o S ]
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Jenis Pengajuan
Pelacakan Surat

Pelacakan

© 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
Pengaturan

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 58 Lihat surat masuk ( Gembala)

Pada halaman daftar surat masuk user hanya dapat melihat surat masuk tidak

dapat menambah, hapus, edit, ajukan surat untuk disetujui.
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13. Daftar surat keluar

A Web Page

« > C Gt(ps:ftsumtkeluar )

. - surat keluar nama ( jobatan []
Nama aplikasi L v )-_]
Beranda | Q cari nama sur Tambah surat keluar
Pengajuan
Fermulir pengajuan [ No |™ surat | Tgl surat penerimalperihal | file Penerima Status Aksi |
surat masuk
&
surat keluar

laporan

Pendaftaran aku

Jemaat

Jenis Pengajuan
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3 3 3
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Pelacakan Surat

Pelacakan

® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
Pengaturan

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 59 Daftar surat keluar ( Gembala)

Pada halaman daftar surat keluar merupakan halaman untuk menampilkan
daftar surat keluar yang menunggu tindakan selanjutnya sebelum masuk pada menu

arsip.



14. Daftar persetujuan surat

A Web Page

« > C Gt(ps:ffperselmuonsum( )

. - Il it R N .
Nama aplikasi [Eerse“””“” surd noma (jabatan) &, |
Beranda | A
Q cari hama sur
Pengajuan
Formulir pengajuan [ No Nama | no surat perihal jenis | status Tgl surat file Aksi |
surat
surat masuk
surat keluar —

persetujuan surat

laporan

Pendaftaran aku

Jemaat

Jenis Pengajuan
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® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
Pengaturan

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 60 Daftar persetujuan surat ( Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan daftar surat yang

menunggu persetujuan gembala .
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15. Tolak surat

A Web Page

« > C Gt(ps:h‘tolak j

. - j rat j t []
Nama CIP|I|<OS[ kzersetuJuan suraf nama ( jaba on)- I
Beranda A
Q cari hama sur
Pengajuan
Formulir pengajuan [ No Nama | no surat perihal |enis‘ status Tgl surat file Aksi |
sura
surat masuk
([olek) Getui)
surat keluar l [ —

persetujuan surat
tulis alasan penolakan

@ = )

laporan

Pendaftaran aku

Jemaat

Jenis Pengajuan
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3 ]
5 ]
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<
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Pelacakan Surat

Pelacakan

Pengaturan

® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 61 Tolak surat ( Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman ketika user klik tolak muncul
tampilan pesan alasan penolakan user wajib menulis alasan penolakan dan klik
kirim untuk melakukan penolakan dan status surat menjadi di tolak, jika user klik

batal sistem kembali pada halaman daftar persetujuan surat.



16. Setuju surat

A Web Page

&« > c Gt(ps:fﬁ‘setuiu ﬁ

. - j rat j t []
Nama CIP|I|<OS[ kzersetuJuan suraf nama ( jaba on)- I
Beranda A
Q cari hama sur
Pengajuan
Formulir pengajuan [ No Nama | no surat perihal |enis‘ status Tgl surat file Aksi |
sura
surat masuk
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surat keluar l [ —

persetujuan surat
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Pendaftaran aku
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Pelacakan
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® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 62 Setuju surat ( Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan ketika user klik
setuju muncul tampilan pesan. User harus menulis pesan catatan apakah surat di
balas atau di arsipkan saja. Ketika user klik setuju status surat berubah menjadi

setuju jika user klik batal maka kembali pada halaman persetujuan surat.
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17. Hapus data persetujuan

A Web Page

&« > c Gt(ps:fﬁ‘setuiu ﬁ

H A j rat iabat ®
Nama CIP|||<OS[ kzersetuJuan suraf ma ( jaba on)-
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Logout

Gambar 3. 63 Hapus persetujuan ( Gembala)

Pada halaman hapus merupakan halaman jika user klik hapus sistem
menampilkan pop up Yakin ingin menghapus persetujuan surat ini? Jika user klik
hapus data persetujuan di hapus, jika user klik batal kembali pada halaman daftar

persetujuan surat.



18. Arsip

A Web Page

« > C Gt(ps:ftnrsip )

X , .
Nama aplikasi [‘i’s'p -_]
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Gambar 3. 64 Arsip ( Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman daftar arsip. user dapat melihat

dokumen arsip dan hapus arsip.
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19. Lihat dokumen arsip

A Web Page
<_ 9 c https://arsip )
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Gambar 3. 65 Gambar dokumen arsip (Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan dokumen arsip
ketika user klik unduh sistem menampilkan halaman detail dokumen arsip jika user

ingin unduh user dapat klik opsi unduh, jika user ingin cetak user klik opsi cetak.



20. Hapus dokumen arsip

A Web Page

« > C Gt(ps:fﬁ‘hupus arsip )
X | S
Nama aplikasi E’rsp :

Yakin ingin menghapus dokumen arsip?
cerrd [ Q car narmo s @ )

Pengajuan

Formuli i i i
ormulir pengajuan [ No |ienis no surat perihal tgl surat |1o1us | file Aksi |

surat masuk
surat keluar l

(e
.

persetujuan surat

laporan

Pendaftaran aku

Jemaat

Jenis Pengajuan

z
5 5
3 B
I ®
3 ]
5 ]
g 2
<
& g

Pelacakan Surat

Pelacakan

® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
Pengaturan

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 66 Hapus dokumen arsip ( Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampikan ketika user klik
hapus sistem menampilkan pop up yakin ingin menghapus dokumen arsip? jika user
klik oke maka dokumen arsip terhapus, jika user klik batal kembali pada halaman

arsip surat.
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21. Laporan

A Web Page
(— —) c https://laporan )
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Gambar 3. 67 Laporan ( Gembala)

Pada halaman laporan user dapat mencari data surat berdasarkan bulan,

tahun. User dapat unduh laporan surat sesuai dengan kategori yang di cari.



22. Daftar pengguna

A Web Page

« > C Gt(ps:fﬁ‘dof(arpengguna )
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Gambar 3. 68 Daftar pengguna ( Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman daftar pengguna yang sudah di
masukan ke dalam sistem. tampilan ini adalah tampilan pengguna yang memiliki

hak akses dalam sistem, gembala, sekretaris, jemaat.
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23. Reset

A Web Page

(— —) c Gt(ps:f freset j
@ — -
Nama aplikasi [f""‘" pengguna mo (jobater) 8 ]

Password berhasil direset ke default (123456).

Beranda .
Q cari nama

Pengajuan

Formulir pengajuan i i
pangal [ No |Meme | username | jemaat roles  |giatus | tol buat Aksi |

surat masuk
surat keluar l

persetujuan surat

laporan

Pendaftaran aku

Jemaat

Jenis Pengajuan

z
5 5
3 B
5 ®
3 ]
5 ]
g 2
<
& g

Pelacakan Surat

Pelacakan

® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
Pengaturan

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 69 Reset ( Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan ketika user klik

reset sistem reset password user ke 123456.



24. Nonaktif

A Web Page

« ->C Gttps:ffnonaknf j
. - | R .
Nama aplikasi [d"'h" pengguna mo (jobater) 8 ]

Nonaktifkan pengguna ini?
— | Q cariname (] o)

Pengajuan

Formulir pengajuan i i
pangal [ No |Meme | username | jemaat roles  |giatus | tol buat Aksi |

surat masuk
surat keluar l

persetujuan surat

laporan

Pendaftaran aku

Jemaat

Jenis Pengajuan

: i
o
3 2
o [}
: :
5 g
g 2
:
5 =

Pelacakan Surat

Pelacakan

® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
Pengaturan

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 70 Nonaktif akun ( Gembala)

Pada halaman ini menampilkan proses nonaktifkan pengguna. User klik
nonaktif sistem menampilkan pop up Nonaktifkan pengguna ini? Jika user klik oke

pengguna di nonaktifkan jika user klik batal maka kembali pada halaman pengguna.
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25. Aktifkan Pengguna

A Web Page
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Gambar 3. 71 Aktifkan pengguna ( Gembala)

Pada halaman ini ketika user klik aktifkan pengguna maka sistem
menampilkan pop up aktifkan pengguna ini?, jika user klik oke maka pengguna

aktif kembali, jika user klik batal sistem kembali pada halaman pengguna.



26. Hapus pengguna

A Web Page
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Gambar 3. 72 Hapus pengguna ( Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampikan ketika user klik
hapus pengguna sistem menampilkan pop up Hapus pengguna ini?. Jika user klik
oke maka pengguna terhapus, jika user klik batal sistem kembali pada halaman

pengguna.
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27. Daftar jemaat

A Web Page
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Gambar 3. 73 Daftar jemaat ( Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan daftar jemaat

yang sudah di tambahkan ke dalam sistem.



28. Daftar formulir pengajuan

A Web Page
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Logout

Gambar 3. 74 Master jenis formulir pengajuan ( Gembala)

Pada halaman daftar jenis formulir pengajuan merupakan halaman yang

menampikan jenis-jenis pengajuan yang sudah di tambahkan ke dalam sistem.
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29. Tambah formulir pengajuan

A Web Page

« > C Gt(ps:fftumbahpengajuan )
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Logout

Gambar 3. 75 Master Jenis formulir pengajuan ( Gembala)

Pada halaman ini adalah halaman yang menampilkan formulir tambah

pengajuan yang digunakan untuk mengajukan surat.



30. Aktifkan formulir pengajuan

A Web Page

« > C Gt(ps:fﬁ‘dof(arjenispengajuqn )
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Gambar 3. 76 Master formulir pengajuan ( Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan ketika user klik
aktif sistem menampilkan pop up yakin aktitkan formulir pengajuan?. jika user klik
oke master formulir pengajuan terhapus. Jika user klik batal sistem kembali pada

halaman jenis formulir pengajuan.
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31. Nonaktifkan master formulir pengajuan

A Web Page

« > C Gt(ps:fﬁ‘dof(arjenispengajuqn )
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Gambar 3. 77 Nonaktifkan master formulir pengajuan ( Gembala)

Pada halaman ini menjelaskan ketika user klik nonaktif sistem menampilkan
pop up yakin nonaktifkan formulir pengajuan?. jika user klik oke maka sistem
menonaktifkan master jenis formulir pengajuan. jika user klik batal sistem kembali

pada halaman jenis formulir pengajuan.



32. Pelacakan surat

A Web Page

&« > c Gt(ps:ffpelacakm :

@
Nama aplikasi E’e'“"k"” nama (Jabatan) & ]
Cari

[cur\‘ suratn nama surat ]

Beranda

Pengajuan
Formulir pengajuan
surat masuk
surat keluar

persetujuan surat

laporan

Pendaftaran aku

Jemaat

Jenis Pengajuan

z
5 5
3 B
I ®
3 ]
5 ]
g 2
<
& g

Pelacakan Surat

® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang
Pengaturan

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 78 Pelacakan surat ( Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman untuk mencari data surat dengan cara
melakukan pelacakan di menu pelacakan surat. ketika user tulis nama surat, jenis

surat, dan nama pengajuan surat sistem menampilkan surat yang diajukan.
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33. Pengaturan akun

A Web Page

« > C Gt(ps:ffpengaturan )

Nama aplikasi &”gmumn noma (Jabatan) e |
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Gambar 3. 79 Pengaturan akun ( Gembala)

Pada halaman pengaturan akun berfungsi untuk mengatur akun pribadi

mulai dari ganti foto, password.



34. Logout

Pl Sejantera Mojorejo Kajang Aogin
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GPdl Sejahtera Mojorejo Kajang
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[ Login ]

Gambar 3. 80 Logoout ( Gembala)

Pada halaman ini merupakan halaman login ketika user klik logout sistem

menampilkan formulir halaman login.
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b. User interface ( Sekretaris)
1. Login ( Sekretaris)

GPd Sejantera Mojorejo Kajang login

eae(m D

GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Username

| |

Password

| |

{ Login ]

Gambar 3. 81 Login (Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman login yang menampilkan logo, nama

aplikasi, username, password, dan tombol login untuk masuk ke dalam sistem.



2. Invalid Login (Sekretaris)

GFdl Sesentera Mejorsie Kajang flogin

e »>c( ]

Username atau password salah.

GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Username

| l

Password

Gambar 3. 82 Invalid login (Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan ketika user salah
memasukan password atau username. Sistem menampilkan informasi username

password salah.
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3. Beranda

A Web Page

« > C Gt(ps:ffbemndu )
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Gambar 3. 83 Beranda ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman beranda yang berisikan informasi

ringkas mengenai aktivitas surat dan pengguna dalam sistem.



4. Daftar pengajuan

A Web Page

&« - c Qups:h’panga]unn )
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Nama aplikasi
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Pengaturan

Logout

Gambar 3. 84 Daftar pengajuan ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan daftar pengajuan

surat yang sudah di tambahkan dan menunggu persetujuan.
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5. Tambah pengajuan

A Web Page

&« > c Gt(ps:ffpengajuun j
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[‘I’ombah pengajuan Nama (Jabatan);
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Pengaturan ® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Logout

Gambar 3. 85 Tambah pengajuan (Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampikan formulir tambah
pengajuan surat. jika belum memiliki formulir user dapat unduh formulir

pengajuan.



6. Edit pengajuan

A Web Page

« > C Gt(ps:ffedilpengajuon )

. . Edit Pengajuan Nama (Jabaton) @
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Pengaturan ® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Logout

Gambar 3. 86 Edit pengajuan ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan edit pengajuan

jika ada kesalahan memasukkan data pengajuan surat.
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7. Hapus pengajuan

A Web Page

(— —) c ans:h’hupuspenga;uan )
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Pengaturan

Logout

Gambar 3. 87 Hapus pengajuan ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman untuk menghapus pengajuan surat.
user klik hapus, sistem menampilkan pop up yakin hapus pengajuan?. jika user klik
oke data pengajuan terhapus. Jika user klik batal sistem kembali pada halaman

daftar pengajuan surat.



8.

Surat masuk

A Web Page
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Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan daftar surat

Gambar 3. 88 Surat masuk ( Sekretaris)

masuk yang menunggu tindak lanjut kepada gembala.
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9. Tambah surat masuk

A Web Page

« > C Gt(ps::‘ftumbahsuratmasuk
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Logout

Gambar 3. 89 Tambah surat masuk ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan formulir tambah

surat masuk fisik harus di scan dan surat digital yang berasal dari luar.



10. Ajukan surat masuk

A Web Page

« > C Gt(ps::‘fsumtmasuk )
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Gambar 3. 90 Ajukan surat masuk ( Gembala)

Pada halaman ini menampilkan ketika user klik ajukan sistem menampilkan

pop up surat berhasil diajukan.
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11. Arsipkan surat masuk

A Web Page

« > C Gt(ps:ffsumtmasuk )

@ Surat berhasil di arsipkan ] ®
Nama aplikasi [s“"" masuk J nama (jabatan) & [
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Pengaturan

Logout

Gambar 3. 91 Arsipkan surat masuk ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman yang mengarsipkan surat yang sudah
selesai di proses. User klik arsipkan sistem menampilkan pop up surat berhasil di

arsipkan.



12. Hapus surat masuk

A Web Page

« > C Gt(ps:ffsumtmasuk )
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Pengaturan

Logout

Gambar 3. 92 Hapus surat masuk ( Sekretaris)

Pada halaman ini menampilkan hapus surat masuk. User klik hapus sistem
menampilkan pop up hapus surat masuk?. Jika user klik oke surat masuk terhapus

jika user klik batal sistem menampilkan daftar surat masuk.
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13. Edit surat masuk

A Web Page

« > C Gt(ps:ffedilsuratmasuk
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Nama aplikasi [ed' surat masu nama (jabatan) &
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Maksimal 5MB. Format: PDF, DOC, DOCX, JPG, PNG.

Pelacakan
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Pengaturan

© 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Logout

Gambar 3. 93 Edit surat masuk ( Sekretaris )

Pada halaman ini menampilkan formulir edit surat masuk jika user
melakukan kesalahan memasukkan surat masuk. User dapat klik opsi edit surat

masuk untuk menampilkan formulir edit surat masuk.



14. Surat keluar

A Web Page

« > C Gt(ps::‘tsumtkeluar )

Jemaat
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Logout

Gambar 3. 94 Surat keluar ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan daftar surat keluar

yang dibuat berisikan file dokumen
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15. Tambah surat keluar

A Web Page

&« > c Gt(ps:h‘tumbahkalunr j
X
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Beranda
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Logout

Gambar 3. 95 Tambah surat keluar ( Sekretaris )

Pada halaman ini menampilkan halaman tambah surat keluar dengan text

editor CKEditor .



16. Edit Surat keluar

A Web Page

&« > c Gt(ps:h‘edilkeluar j
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Logout

Gambar 3. 96 Edit surat keluar ( Sekretaris )

Pada halaman ini menampilkan halaman edit surat keluar jika ada kesalah

penulisan surat yang dilakukan oleh user.
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17. Hapus surat masuk

A Web Page

« > C Gt(ps:h‘hupuske\uar )
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Logout

Gambar 3. 97 Hapus surat masuk ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampikan hapus surat keluar.
User klik hapus sistem menampilkan pop up yakin hapus surat keluar?. User klik
oke surat keluar terhapus, jika user klik batal sistem menampilkan halaman surat

masuk.



18. Ajukan surat keluar

A Web Page
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Gambar 3. 98 Ajukan surat keluar ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan surat yang
diajukan untuk disetujui. User klik ajukan sistem menampilkan pop up surat keluar

berhasil diajukan.
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19. Arsip surat keluar

A Web Page
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Gambar 3. 99 Arsip surat keluar ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampikan surat yang
diarsipkan. user klik arsip sistem menampilkan pop up surat keluar berhasil

diarsipkan.



20. Arsip surat

A Web Page
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Gambar 3. 100 Arsip surat ( Sekretaris )

Pada halaman ini menampilkan halaman daftar surat yang sudah selesai di

proses.
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21. Hapus arsip surat
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Gambar 3. 101 Hapus arsip surat ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan proses hapus
arsip surat. user klik hapus sistem menampilkan pop up yakin ingin menghapus
dokumen arsip?. user klik oke arsip surat terhapus jika user klik batal kembali pada

halaman arsip surat.



22. Lihat dokumen arsip

A Web Page
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Gambar 3. 102 Lihat dokumen arsip ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan ketika user klik

opsi unduh sistem menampilkan halaman detail dokumen.
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23. Jemaat

A Web Page

« > C (htlps‘lljemaat )

X —
Nama aplikasi E""’m nama (jobatar) & ]

Beranda .
Q cari nama

Pengajuan

surat masuk No |"eme  [elomat no hp email [ jenis gl Status Staus | 1l Aksi
kelamin lahir kawin akun buat

——
surat keluar ‘ ' o,

=
o
=1
=3
[}
3
(3
3
@
<
E

arsip

Manajemen Data

Pelacakan Surat

Pelacakan

Pengaturan

Pengaturan @ 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Logout

Gambar 3. 103 Jemaat ( Sekretaris)

Pada halaman ini menampikan data jemaat yang terdaftar ke dalam sistem

guna untuk kepentingan surat menyurat.



24. Hapus data jemaat

A Web Page

(— —) c (https‘/t hapus jemaat

. . 'emaat Yakin hapus data jemaat? ama ( jabatan [ ]
Nama aplikasi E D (Jabatan) g
[ — al

Beranda .
Q cari nama
Manajemen Surat

Pengajuan

surat masuk No |"me  [dlamat no hp email | jenis tgl Status Status | tal Aksi
kelamin | lahir | kawin akun buat

L]
°
<

surat keluar ‘

S

arsip

Manajemen Data

Pelacakan Surat

Pelacakan

Pengaturan

Pengaturan ® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Logout

Gambar 3. 104 Hapus data jemaat (Sekretaris)

Pada halaman ini menampilkan proses hapus data jemaat. User klik hapus
sistem menampilkan pop up yakin hapus data jemaat?. Jika user klik oke data

jemaat terhapus jika user klik batal kembali pada halaman data jemaat.
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25. Nonaktifkan jemaat

A Web Page
(— —) c (https‘/t hapus jemaat )
% data jemaat di nonaktifkan
. . emaat ama ( jabatan ®
Nama aplikasi P Joma (jabatan)  gm

Beranda .
Q cari nama
Manajemen Surat

arsip

kelamin lahir kawin akun buat
surat keluar ‘ '-" [ ¥

Manajemen Data

Pelacakan Surat

Pelacakan

Pengaturan

Pengaturan ® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Logout

Gambar 3. 105 Nonaktifkan jemaat ( Sekretaris )

Pada halaman ini menampikan proses data jemaat di nonaktifkan jemaat.

User klik nonaktif sistem menampilkan pop up data jemaat di nonaktifkan.



26. Aktifkan data jemaat

A Web Page
(— —) c (htlps‘ll hapus jemaat
M data jemaat di diaktifkan
[} i [ ]
lemaat ama ( jabatan) -
Beranda .
i | Q cari nama
Pengajuan
surat masuk No |7eme | alamat no hp email | jons igl Status staws | 1l Aksi
kelamin lahir kawin akun buat

surat keluar

arsip

z 4

g ()8
B e 3
g E o
] ] o]
3 » -U
o =5
S < =
g 2 o)
28

Pelacakan Surat

Pelacakan

Pengaturan

Pengaturan © 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Logout

|

Gambar 3. 106 Aktifkan data jemaat (Sekretaris)

Pada halaman ini menampilkan data jemaat yang di aktifkan. User klik

aktifkan sistem menampilkan pop up data jemaat diaktifkan.
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27. Pelacakan

A Web Page

&« > c Gt(ps:ffpelacakan :

ikasi J []
Nama aplikasi [petoceten nama (Jabatan) &
Manajemen Surat [curi suratn nama surat | Cari

Pengajuan

surat masuk

surat keluar

<
o
3
=)
]

3
@

>
o
=3
Y

Jemaat

Pelacakan Surat

Pengaturan
® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Pengaturan

Logout

Gambar 3. 107 Pelacakan ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman untuk melakukan pelacakan aktivitas

surat yang ada di dalam sistem.



28. Pengaturan akun

A Web Page

« > C Gt(ps:ffpengaturan )

Nama aplikasi

IFengaturan nama ( Jabatan) - l

Beranda

[

Manajemen Surat Nama Lengkap

Pengajuan

surat masuk Foto Profil

surat keluar ﬁ:’ilih foto | file kosong '

Ganti Password (Opsional)
Password Lama

Manajemen Data

Password Baru

Jemaat

Konfirmasi Password Baru

r —

Pelacakan Surat

Pelacakan

Pengaturan

Logout

I

Gambar 3. 108 Pengaturan ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampikan formulir untuk

mengatur akun pribadi user.

147



29. Logout

Pl Sejantera Mojorejo Kajang Aogin

€ 2> C(C —

GPdl Sejahtera Mojorejo Kajang

Username

| ]

Password

| |

[ Login ]

Gambar 3. 109 Logout ( Sekretaris)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan ketika user klik

logout sistem menampilkan halaman login.



c. User Interface Jemaat

1. Login

GPd Sejantera Mojorejo Kajang login

< 2c( —

GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Username

| J

Password

| |

[ Login ]

Gambar 3. 110 Login ( Jemaat)

Pada halaman ini merupakan halaman login untuk user masuk ke dalam

sistem menggunakan username dan password.
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2. Invalid login

Pl Sejantera Mojorejo Kajang Aogin

«>c( -

Username atau password salah.

GPdl Sejahtera Mojorejo Kajang

Username

{ ]

Password

| |
[ Login ‘|

Gambar 3. 111 Invalid login ( Jemaat)

Pada halaman in1 menampilkan invalid login jika user salah memasukkan

username dan password.



3. Beranda

A Web Page

« > C Gt(ps:ffbemndu

@ Eemmat datang ( nama pengguna)

Nama aplikasi

Do
|

J

Manajemen Surat

Pengajuan

Pelacakan Surat TEXT

Pelacakan

Pengaturan

Pengaturan L

Logout

Notifikasi surat

© 2025 GPdl Sejahtera Mojorejo Kajang

Gambar 3. 112 Beranda ( Jemaat)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan informasi

notifikasi surat yang diajukan dan pesan lainnya.
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4. Pengajuan

A Web Page

« > C ans:h’penga;unn )

X

. . Il 3 .
Nama aplikasi [Pengetuan Nama (Jabatan) & )

Beranda | Q Find name or Tambah pengajuan

Manajemen Surat

l

Tanggal Jenis surat | 1gj surat File Aksi ’

pengajuan Status
]

Pelacakan Surat

Pelacakan

—

Pengaturan

Pengaturan

Logout

© 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Gambar 3. 113 Pengajuan ( Jemaat)

Pada halaman ini menampilkan daftar surat yang diajukan oleh user di

dalam sistem .



5. Tambah pengajuan

A Web Page

&« > c Gt(ps::‘fpengajuun j

Nama aplikasi

[‘I’ombah pengajuan Nama (Jabatan);

Beranda [ unduh fermulir pengajuan ]

Manajemen Surat

Pelacakan Surat Tanggal Surat *
[ e ]

Pengaturan
Jenis Pengajuan *
I --Pilih Jenis Pengajuan-- ]
Unggah File
[Piiih File | File Kosong ]

Maksimal 5MB. Format: PDF, DOC, DOCX, JPG, PNG.
rSirnpon dan ajukan ] [ Batal J

® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Gambar 3. 114 Tambah pengajuan (Jemaat)

Pada halaman ini menampilkan formulir tambah pengajuan surat baru sesuai

dengan kebutuhan user.
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6. Edit Pengajuan

A Web Page

« > C Gt(ps:ffedilpengajuon )

Nama aplikasi

Nama (Jabatan) [ ]

[Ed\l Pengajuan a

Beranda

Manajemen Surat

Pelacakan Surat Jenis Surat
| Pl Jerie Surat.— ]
Pengaturan
Isi surat
surat ijin sekolah
Unggah File
[Piiih File | File Kosong ]

Maksimal 5MB. Format: PDF, DOC, DOCX, JPG, PNG.

I Simpan perubahan Batal

® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Gambar 3. 115 Edit pengajuan ( Jemaat)

Pada halaman ini menampilkan halaman formulir edit pengajuan surat jika

user salah memasukkan data.



7. Hapus pengajuan

A Web Page
&« > C Qttps:.’lhapus pengajuan )
yakin hapus pengajuan?
Y EIEZD
. . hapus Pengajuan Nama (Jabatan ®
Nama aplikasi [ pus Teneal ¢ '
[Q s |
Manajemen Surat
Pelacakan Surat Tanggal Jenis surat i ; .
[ No pengajuan Status Isi surat File Aksi |
Pengaturan m
Pengaturan

Logout

© 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Gambar 3. 116 Hapus pengajuan ( Jemaat)

Pada halaman ini menampilkan ketika user klik hapus sistem menampilkan

pop up yakin hapus pengajuan?. user klik oke data pengajuan terhapus jika user klik

batal sistem menampilkan halaman pengajuan.
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8. Pelacakan

A Web Page

&« > c Gt(ps:ffpelacakan :

ikasi J []
Nama aplikasi [petoceten nama (Jabatan) &
Manajemen Surat [curi suratn nama surat | Cari

Pelacakan Surat

Pengaturan

Pengaturan

Legout

® 2025 GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Gambar 3. 117 Pelacakan ( Jemaat)

Pada halaman ini menampilkan halaman untuk pelacakan surat yang

diajukan oleh user.



9. Pengaturan

A Web Page

« > C Gt(ps:ffpengaturan )

Nama aplikasi IFengaturan nama ( Jabatan) - l

Beranda

[

Manajemen Surat Nama Lengkap

Pengajuan

Pelacakan Surat

Pelacakan Foto Profil

Pengaturan {Pilih foto | file kosong '

Ganti Password (Opsional)
Password Lama

Logout

Password Baru

Konfirmasi Password Baru

r —

Gambar 3. 118 Pengaturan ( Jemaat)

Pada halaman ini merupakan halaman untuk mengatur akun pribadi user

terkait dnegan nama, foto, dan password baru.
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10. Logout

[T e————— B

e s>cC D)

GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Username

| i

Password

| |

[ Login ]

Gambar 3. 119 Logout (Jemaat)

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan ketika user klik

logout sistem menampilkan halaman login.



d. Entity Relationship Diagram

Jenis_pengajuan

jenis_formulir
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nama_formulir
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Gambar 3. 120 Entity Relationship Diagram
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Kamus Data (Data Dictionary)

1. Kamus data user

Tabel 3. 26 User

Kolom Tipe Data Deskripsi
id int (PK) ID unik pengguna
username varchar(50) Nama pengguna login
password varchar(255) Kata sandi pengguna
id_jemaat int (FK) Relasi ke jemaat terkait
role id int (FK) Relasi ke peran (role)

pengguna
nama_lengkap varchar(100) Nama lengkap pengguna
foto_profil varchar(255) Path file foto profil
created at timestamp Tanggal dibuat
updated_at timestamp Tanggal update terakhir
status varchar(10) Status akun ('Aktif' /

'Nonaktif')

2. Kamus data jemaat
Tabel 3. 27 Jemaat

Kolom Tipe Data Deskripsi
id int (PK) ID jemaat
nama varchar(100) Nama jemaat
alamat text Alamat lengkap
no_hp varchar(20) Nomor telepon
email varchar(100) Email jemaat
tgl lahir date Tanggal lahir
jenis_kelamin enum 'Laki-laki' / 'Perempuan’
status_perkawinan varchar(20) Status menikah




created at

timestamp

Tanggal registrasi jemaat

status

cnum

'Aktif' / 'Nonaktif

3. Kamus data roles

Tabel 3. 28 Roles

Kolom Tipe Data Deskripsi
id int (PK) ID peran
nama_role varchar(50) Nama peran
deskripsi text Deskripsi peran

4. Kamu data jenis_surat

Tabel 3. 29 Jenis surat

Kolom Tipe Data Deskripsi
id int (PK) ID jenis surat
nama_surat varchar(100) Nama jenis surat

5. Kamus data jenis_formulir

Tabel 3. 30 Jenis formulir

Kolom Tipe Data Deskripsi
id int (PK) ID jenis formulir
nama_formulir varchar(100) Nama jenis formulir

6. Kamus data jenis_pengajuan

Tabel 3. 31 Jenis pengajuan

Kolom Tipe Data Deskripsi
id int (PK) ID jenis pengajuan
nama_jenis varchar(100) Nama jenis pengajuan
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status

varchar(20)

Status aktif/nonaktif

7. Kamus data formulir pengajuan

Tabel 3. 32 Formulir pengajuan

Kolom Tipe Data Deskripsi
id int (PK) ID formulir
id_jenis pengajuan int (FK) Relasi ke jenis pengajuan
nama_formulir varchar(100) Relasi ke jenis_formulir
isi_formulir text Isi formulir
file path varchar(255) Path file lampiran
created at timestamp Tanggal dibuat

8. Kamus data pengajuan_surat

Tabel 3. 33 Pengajuan surat

Kolom Tipe Data Deskripsi
id int (PK) ID pengajuan
id_user int (FK) Pengaju surat
id_jenis_pengajuan int (FK) Jenis pengajuan
no_pengajuan varchar(50) Nomor pengajuan
jenis_surat varchar(100) Jenis surat
isi_surat text Isi surat
dokumen varchar(255) Nama dokumen
status enum Status proses surat
tanggal pengajuan timestamp Tanggal diajukan
file dokumen varchar(255) File pendukung




9. Kamus data surat_masuk

Tabel 3. 34 Surat masuk

Kolom Tipe Data Deskripsi
id int (PK) ID surat masuk
no_surat varchar(50) Nomor surat
tanggal surat date Tanggal surat
pengirim varchar(100) Pengirim surat
perihal text Perihal
ditujukan_kepada varchar(100) Tujuan surat
file surat varchar(255) File surat
status enum Status proses
created at timestamp Tanggal input
file_dokumen varchar(255) File pendukung
id_pengajuan int (FK) Relasi ke
pengajuan_surat
jenis_surat varchar(50) Jenis surat
catatan_persetujuan text Catatan persetujuan

10. Kamus data surat_keluar

Tabel 3. 35 Surat keluar

Kolom Tipe Data Deskripsi

id int (PK) ID surat keluar
no_surat varchar(50) Nomor surat
tanggal surat date Tanggal surat
penerima varchar(100) Penerima surat
perihal text Perihal surat
isi_surat longtext Isi surat

file surat varchar(255) File surat

163




created at timestamp Tanggal dibuat

status enum Status surat

id_user int (FK) Pembuat surat
file_dokumen varchar(255) Dokumen pendukung

11. Kamus data arsip surat

Tabel 3. 36 Arsip surat

Kolom Tipe Data Deskripsi
id int (PK) ID arsip
tipe enum Masuk / Keluar
id_surat masuk int (FK/null) Relasi ke surat_ masuk
id_surat_keluar int (FK/null) Relasi ke surat keluar
tanggal arsip timestamp Tanggal arsip
no_surat varchar(255) Nomor surat
perihal text Perihal surat
tanggal surat date Tanggal surat
pengirim varchar(255) Pengirim
ditujukan kepada varchar(255) Tujuan
file surat varchar(255) File surat
status varchar(50) Status surat
created at datetime Tanggal dicatat
isi_surat text Isi surat

12. Kamus data pelacakan surat

Tabel 3. 37 Pelacakan

Kolom Tipe Data Deskripsi
id int (PK) ID pelacakan




id_surat int Relasi ke surat
berdasarkan tipe

tipe enum Masuk / Keluar /
Pengajuan

aktivitas text Aktivitas yang dicatat

tanggal aktivitas timestamp Waktu aktivitas

id_user int (FK) Pengguna yang melacak

13. Kamus data persetujuan_surat

Tabel 3. 38 Persetujuan surat

Kolom Tipe Data Deskripsi
id int (PK) ID persetujuan
id_pengajuan int (FK) Relasi ke pengajuan_surat
jenis_surat enum Jenis surat
id_user int (FK) Penyetuju
status enum Status persetujuan
catatan text Catatan tambahan
tanggal persetujuan timestamp Tanggal disetujui
tanggal pengajuan timestamp Tanggal diajukan

14. Kamus data laporan_surat

Tabel 3. 39 Laporan surat

Kolom Tipe Data Deskripsi
id int (PK) ID laporan
bulan tinyint Bulan laporan
tahun year Tahun laporan
total surat masuk int Jumlah surat masuk
total surat keluar int Jumlah surat keluar
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created at timestamp Tanggal dibuat
dibuat oleh varchar(100) Nama pembuat
diajukan_oleh varchar(100) Nama pengaju
disetujui_oleh varchar(100) Nama penyetuju

e. Groupware
Groupware merupakan perangkat lunak yang digunakan untuk kolaboratif yang
dirancang untuk membantu tim dalam bekerja sama secara langsung maupun tidak
langsung. Komponen dalam groupware yaitu, komunikasi mencakup fitur email, chat,
video. Kolaborasi menyediakan ruang kerja untuk pertukaran data. Koordinasi dan
penjadwalan. Kontrol akses ,mengatur pengguna dalam sistem. pelacakan aktivitas.
groupware yang di kembangkan akan mengolaborasikan beberapa fitur pendukung

yang dipaparkan pada gambar di bawah ini (Ellis et al., 1991).

Motifikasi

[y
\ Direktori Kontak
= u Surat

Grafik & Pemantauan Data

)
W

Persetujuan

Email Groupware surat-menyurat
GPdl Sejahtera Mojorejo
Kajang
Kalender Pelacakan

CKEditor

Gambar 3. 121 fitur pada groupware GPdl Sejahtera Mojorejo Kajang



BAB IV

HASIL DAN PEMBAHASAN

4.1 Pengembangan

Setelah melalui tahapan perencanaan, analisis sistem selanjutnya adalah proses
pengembangan sistem. pengembangan ini dilakukan dengan metode rapid apllication
development (RAD), dengan mengarahkan pada kecepatan pembuatan prototipe dan
keterlibatan langsung pengguna dalam setiap langkah pembuatan sistem. berikut ini
hasil dari proses pengembangan sistem yang telah dilakukan menghasilkan bentuk
antar muka sistem disertai dengan fungsi dari masing-masing fitur:

1. Gembala
1. Login

€ 5 C @A O localhostsejahtera/auth/loginphp wma#w 00 @ :

Fllogo Gereja

GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Gambar 4. 1 Halaman login

Pada halaman ini, merupakan halaman untuk login ke dalam sistem groupware
surat-menyurat GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang menggunakan username dan

password.
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2. Invalid login

« C @ @ localhost/sejahtera/auth/loginphp ®a®x 00 @ :

G Google @B YouTube @@ Rumus-RumusDala.. ™ Gmail @B YouTube @ Maps G caramenghapushis.. [E] Layanan Matemal .. & (1) Rapat | Microsof... [ (1) Denny Gharham. » [ All Bookmarks

Eitogo Gereja

GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Username tidak ditemukan.

Usemame
denny0007

Password

Gambar 4. 2 Invalid login

Pada halaman ini menampilkan jika user melakukan kesalahan dalam
memasukkan data username dan password maka muncul pemberitahuan username

tidak ditemukan.



3. Beranda

C A O locahost/sejahtera/admin/beranda jemaatphp

aw o0 @ ¢
G Google (N VouTube ) FumusRumusDsla. M Gmail @ YouTube @ Maps G caramenghspushis.  [B] Layanan Matemal i

W (1) Rapat | Microsor.. [ (1) Denny Gharham

Piogo

» | [ AlBackmarks

ruli (gembala) @

Gereja

Selamat Datang
©Pdl Sejahtera Mojorejo

Kajang

| EEmE R semoga damai dan sukacita Tuhan menyertai setiap langkahmu.

‘Baikiah kata-katamu senantiasa penuh kasih, jongan hambar, supaya kamu

tahu bagaimana kamu harus memberi jawaban kepada setiap orang.”
) Formulir Pengajuc

— Kolose 4:6

Gambar 4. 3 Beranda

Pada halaman ini, berfungsi sebagai halaman beranda. Ketika user melakukan

login sistem mengarahkan ke menu beranda sebagai halaman utama.
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4. Pengajuan

<« C @ ® locahostjsejahtera/pengajuan/ist_pengajuan php a ¥ o n ®

88 | G Googe @ YouTube (O RumusfumusDala. M Gmal B YouTube @ Maps G earamenghapus his. [G] Layanan Matemal di. g (1) Rapat | Mierasot . [ (1) Denny Gharham. » | [ Al Bockmarks

Gereja Pengajuan surat i {gembaia) @
&Pl Sejohtera Mojorajo
Kajang
Cari pengajuan... @ Tambah Pengajuan

# Beranda Jemaat

No  Tanggal Pengajuan Status Jenis Surat Isi Surat Waktu Pengerjaan Aksi

1 22-07-2025 [ Menunggu | Pengajuan surat jin tidak masuk sekolan 1-2 hari kerja n

2 22-07-2026 [ enunggu | Pengajuan surat ijin ticiak masuk sekolah 1-2 hari kerja u

Back - Next.

2025 GPdl Sejahtera Mejorejo Kajang

Gambar 4. 4 Pengajuan

Pada halaman pengajuan berfungsi untuk menampilkan daftar pengajuan yang
dilakukan dengan opsi pilihan tambah pengajuan, edit, dan hapus.

5. Tambah pengajuan

« ¢ @ @ locahost/sejahtera/pengajuan/tambah_pengajuan php a s« o090 @

Google @B YouTube () Rumus-RumusDala.. M Gmail B YouTube @ Maps G cara menghapus his..  [B] Layanan Matemaldi.. G (1) Rapat | Microsof I3 (1) Denny Gharham » [ All Bookmarks

Piogo
Gereja Tambah Pengajuan Surat ruli (gembola) @

GPdl Sejahtera Mojorejo
Kajang

[ .undun Formuiir Pengajuan |
# Beranda Jemaat
Tanggal Surat *

23/07/2025 s
Jenis Pengajuan *

- Pilih Jenis Pengajucn —- ~
unggah File (Opsional)

Choose File  No file chosen

Maksimal SME. Farmat: PDF, DOC, DOCX, JPG, PNG.

4 simpan dan Ajukan Batal

© 2025 GPdl Sejahtera Mojorejo Kajang

Gambar 4. 5 Tambah pengajuan

Pada halaman ini merupakan halaman untuk melakukan penambahan
pengajuan surat baru. User dapat memilih jenis pengajuan dan unduh formulir

pengajuan surat jika belum mempunya formulir pengajuan



6. Edit pengajuan

« C @ O locahost/sejahterafpengaiuan/edit pengajuan.phptid=45 ax 00 @ :

G Gaoge B YouTube () RumusRumusDoia. M Gmal B YouTube @ Maps G caramengnepushis. [ Layanan Matemaldi. @ (1) Rapat| Microsor.. [ (1) Denny Ghaam » | [3 Al Beokmarks
Edit Pengajuan Surat ruli (Gembala) @

Jenis Surat
Pilih Jenis Surat
Isi Surat

surat ijin tidok masuk sekolah

Upload Dokumen Pendukung (Opsional)

ChooseFile  Na file chosen

Maksimal SMB. Format: POF, DO

[ Simpan Perubahan

,IPG, PNG

2025 GPdll Sejahtera Mojorejo Kajang

Gambar 4. 6 Edit pengajuan

Pada halaman ini menampilkan formulir edit pengajuan jika user melakukan
kesalahan memasukkan data makan user dapat mengedit data surat.

7. Hapus pengajuan

« C @ O localhost/seantera/pengajuan/list pengajuan.php aw o0 @®:

G Google N YouTube () Rumus-RumusDala. M Gmail N VouTube icrosot.. [ (1) Denny Gharham » | [3 AlBockmarks
localhost says

Yakin ingin menghapus pengajuan ini?

Gambar 4. 7 Hapus pengajuan

Pada halaman ini merupakan halaman untuk menghapus pengajuan. jika user

klik opsi hapus, sistem menampilkan pop up yakin ingin menghapus pengajuan ini”?
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jika user klik oke pengajuan terhapus jika user klik cancel sistem menampilkan daftar
pengajuan surat.

8. Formulir pengajuan

« C A @ locahosysejahterarformulin/ist_formulic_pengajuan.ahp a ¥ o0 @ :

- G Google @ YouTube @ Rumus-RumusDala. M Gmal @8 VouTube @ Moaps G cara menghapus his.  [G] Layenan Matemal di.. & (1) Rapat | Microsel. [ (1) Denny Gharham, » [ All Bookmarks

Daftar Formulir Pengajuan ruli (gembala) @
Cari Formulir. @ Tambah Formulir
A Beranda Jemaoat
No Nama Formulir Isi Formulir File Alesi
1 Surat Baptisan Dewasa ijin babtis - z u

2 SuratKemation surat kematian - Z n

©2025 GFdi Sejahtera Mojorejo Kajang

Gambar 4. 8 Daftar formulir pengajuan

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan daftar formulir
pengajuan yang sudah di tambahkan. Dengan opsi tambah formulir, unduh, edit, dan
hapus formulir.

9. Tambah formulir

« € @ © beahostfsejahtera/formulir/tambah_formuli pengajuan php a % 00 @

28 | G Google IO VouTube @ Rumus-RumusDala. M Gmal G YouTube @ Maps G carsmenghapus his. [ Lay

Microsot... [} (1) Denny Gharnam. » | [ AlGookmarks

Piogo
Gereja Tambah Formulir Pengajuan ruli (Gembala) @
GPdl Sefahtera Majorejo
Kajang

Nama Formulir
# Beranda Jemaat

Isi Formulir

Upload File Formulir

ChooseFile  No file chosen

Format yang diperbelehkan: PDF, DOC, DOCX, Maksimal SME,

[ron ] anes

Gambar 4. 9 Tambah formulir



Pada halaman ini merupakan halaman untuk melakukan penambahan formulir
pengajuan surat.

10. Edit formulir

<« C R @ locahostsejahteraformulirfedit formulir pengajuan phiZid=5 Q 2 0 ®

83 | G Googe B VouTube (D) Rumus-RumisDsia. M Gmail B VouTuse @ Maps G caramenghapus his.. [ Layanan Matemaldi. o (1) Ropat | Microsot.. [ (1) Deany Gharharn » | 3 Al Bookmarks

Piogo

Gereja Edit Formulir Pengajuan ruli {Gembala) @

Nama Formulir

Surat Boptisan Dewasa x
Isi Farmulir
ijin babtis
-

Uplead File Formulir (opsional, untuk ganti file)

Choose File Mo file chosen

8 lighthousepdf

[ simpan Perubahan

© 2025 Gl Sefahtera Mojoreio Kajang

Gambar 4. 10 Edit formulir

Pada halaman ini merupakan halaman untuk mengedit formulir pengajuan jika
user melakukan kesalahan memasukkan data formulir pengajuan.

11. Hapus formulir

<« C A O lbahosyssahterafomulivist formulir pengajuan pho a#« 0D @ :

s Dala.. M Gmail €D Youlube 9§ icrosof.. [ 11) Denny Gharham. » [ Al Bookmarks

localhost says
o

88 G Google EBveuluve @ R

Yakin ingin menghapus formulir ini?

Gambar 4. 11 Hapus formulir pengajuan
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Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan hapus formulir
pengajuan. user klik opsi pengajuan sistem menampilkan opo up yakin ingin
menghapus formulir pengajuan”?. jika user klik oke formulir pengajuan terhapus jika
user klik cancel sistem menampilkan halaman daftar formulir pengajuan.

12. Unduh formulir pengajuan

G (@ £ Adobe Acrobat: PDF cdit, convert, sign tools  chr sion/l cajpcglclefindmkai/http://localhost/sejahtera/uploads 6876829fb41b8 lighthouse pdf * 00 @ :

G Googe @ YouTuse (@ Remus-RumusDais. M Gmal 8 YouTube @ Maps G caramenghapus his. [G] Layansn Matemaldi. & (1) Rapat | Microsof..  [g] (1) Denny Gharham. » | [ AlBookmarks

Alltools  Edit  Convert  E-Sign @ localnost | 68768e9..ghthouse Qp & & - (kA assistant  JCPOV
-

x

x
Welcome to Acrobat

Get a 7-day free tral to access premium
PDF tools.

Start free trial

Already have a plan? sgn

.
>3 0»0E8

Sonscernswomn
N G/ N 202
ALLToOLS N
o Kt
(5 AskAlAssistant 5 e o g Mg
1
[

&) Generate a summary

2
57 Edittext &images

[} Exporta PDF N
&2 PDF toWord ©
53 POFtolPG g it s s, Ao oD o e g c
L) Convertto PDF B,

Moo
Z  Fill & Sien ...

Gambar 4. 12 Unduh formulir pengajuan

Pada halaman ini menampilkan ketika user klik opsi unduh sistem
menampilkan halaman detail formulir pengajuan.

13. Daftar surat masuk

& C @R @ localhost/sejahtera/surat masuklist surat masukphp aQ o Hn @
G Google 8 YouTube (@ Fumus-RumusDola.. M Gmail @ YouTube @ Maps G cara menghopus his.. [ Layana i & (1} Rapat | Microsof... [ (1) Denny Gharham. » | [3 AlBookmarks
surat Masuk i gomate) ()
GPdi Sejohtera Mojorejo
Kajang
Cari Surat Masuk... @ Tarmnbah surat Masuk
# Beranda Jemaat
[ Jenis Tanggal Ditujukan  Status  Catatan Fle  Tanggal
No Nosurat surat surat  Pengirim Perihal Kepada  Surat  Persetujuon  Surat  Input Aksi
ngajuar r
1 006/sk/GPdl Pengajuan 23-07-  odmin  permohonan (5o ] [uher | 23-07- m
P~ Kajang/Vil[2025 2025 — 2025 =
& Formulk Pengolu s EORPCHE T
2 005/skfGPd Pengajuan 23-07-  odmin  denny [ bitoiox | revisi | unar | 23-07- m Farsip
Kajang/Vil[2025 2025 — 205
1600
3 004/sKfGPdI Pengajuan  23-07-  odmin  denny [ oitoiox | revisi Lnat | 23-07- m Darsip
Kojang/Vil[2025 2025 2028
15559
4 o03/sk/cGPdl Pengajuan 23-07-  odmin  surat ijin tidak CEM  osipian Uhat | 23-07- m Danip
Kajang/Vil/2025 2025 masuk — 2025
sekolah 15:33
5 002/sk/GPdl Pengajuan 22-07-  ruli surat ijin tidak [ oisorujui [ Unet | 22°07- m Tarsip
Kajang/vil/2025 2025 masuk — 2025133
sekolah
& o0|/sk/GRdl Pengajuan 21-07-  odmin  pengajuan D ospen  [na| 200 [ (T (B

Kojang/vi/2025 2025 babtis — 20285

Gambar 4. 13 Daftar surat masuk



Pada halaman ini merupakan halaman daftar surat masuk yang menampilkan

data surat yang dimasukkan oleh sekretaris dan juga data surat yang berasal dari

pengajuan.

14. Daftar surat keluar

€« C R O localhosts

wmus-Rumes Dala,. M

Daftar Surat Keluar

A Beranda Jemaat

No | No. Surat
1 o7/sk/GPdi
Kajang/viIf2025

2 016/sKjGPdl
Kajangfviif2025

3 00I/SK/GPdI
Kajangfwi|/2025

rat keluar/list surat keluar.php

Gmail 8 YouTube

fsurat keluarflist_surat_keluar php

Tanggal
Surat

18-07-2025

16-07-2025

16-07-2025

9 Maps

G cara menghapus his oo o (1) Ropal | Mcrosol,
Penerima Perihal File Dibuat
denny agung bksg 16-07-2025
situmeang Unduh | 13:35

danny agung undangan N 16-07-2025
situmeang bksg unaun | 1226

denny agung undangan n 16-07-2025
situmeang bksg unduh | 1221

Back . Next

£ 2025 GPdl Sejahtera Mojorejo Kajang

Catatan
Persetujuan

EEMD  buotbalasan

Status

cetak

Diprases

Gambar 4. 14 Daftar surat keluar

ruli {gembala) @
@®Tamboh

Aksi

" ()
s (2

) (2

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan daftar surat keluar

yang dibuat oleh sekretaris menggunakan CKEditor.

15. Persetujuan surat

« C @ @ localhost/sejahtera/persetujuan/l

82 | G Guge I Youlube (@) Rumus Rumus Dsia

Piogo
Csmmi Persetujuan surat
GPdi Sejahtera Mojorejo

Kajang
Cari Persetujuan.

A Beranda Jemaat

M Gmail @ YouTube

t_persetujuan php

Q@ Mips G cona

enghapus tis..  [B] Layansn Maternal di

Back n Next

2026 GPdi Sejuhtera Mojorejo kajang

& (1) Rapat | Microsol

I3 (1) Denny Ghathar

No Nama No. surat Perihal Jenis surat Status Tanggal Surat File surat
[ - Manunggdl  01-01-1970 Tidak ada file
2 i 017/5K/GPdI Kajang i/ 2025 bksg Keluar Menunggy 16-07-2025 | 2 Buke

Gambar 4. 15 Daftar persetujuan surat
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Aksi



Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan daftar persetujuan
surat yang menampilkan surat yang menunggu persetujuan.

16. Setuju

c s ¢ @ (@ " - uanphp a%x oD @

G Google B YouTube () Rumus-Rumus Dala M Gmail @ YouTube @ Maps G caramenghapus his..  [G] Layanan Matemal di.. & (1) Rapat| Microsof.. [ (1) Denny Gharham. » 3 All Bockmarks

Setujui Surat dari ruli

Catatan (Wajib jika tolak)

Catatan persetujuan (boleh kosong)

“

Gambar 4. 16 Setuju

Pada halaman ini menampilkan halaman jika user klik setuju sistem
menampilkan formulir untuk catatan setuju untuk mengambil keputusan arsipkan atau

balas surat.

17. Tolak

€« 5 C A O j juan/list_persetujuan.php a#®w O0D @ :

G Google @B vouTube (@ RumusRumusDal. M Gmail @ YouTube @ Maps G caramenghapus his..  [B] Layanan Maternal di.. &8 (1) Rapat | Microsel... [ (1) Denny Gharham... » 0O All Bogkmarks

Tolak Surat dari ruli

Catatan (Waijib jika tolak)

Alasan penolakan (wajib)

Gambar 4. 17 Tolak



Pada halaman tolak menampilkan formulir catatan alasan penolakan surat yang

diajukan.

18. Arsip

< € @ O locahosysejahtera/arsipslist arsip_surat php a% 09 @
88 G Google @@ YouTube @ Rumus-RumusDala. I Gmail @ YouTube @ Maps G carzmenghapus his..  [G] Layanan Maternaldi.. & (1) Rspat | Microzof. [ (1) Denny Gharham » [ Al Boskmarks
Piogo
Gereja List Arsip Surat ruli (Germbola) @
GPdi Sejahtera Mojorejo
Semua Jenis Surat v
A Beronda Jemaat
Cari Arsip Surat
No  Jenissurat No. Surat perinal Tanggal surat Dokumen aksi
1 Keluar 017/sk/GPdI Kajang/VIlf2025 boksg

16-07-2025 -
2 Masuk 005/SK/GPal Kajang/vil/2026 surat fjin tidak masuk sekolah 22-07-2026 -
3 Masuk 006/5K/GPal Kajang/Vil{2025 sunce i ek masuk sskolah 22-07-2025 L e naen |
4 Masuk 707070 undangan makan maldm 21-07-2025 -
5 Keluar 018 /sk/GRdI Kajeng/Vil/2025 undangan bksg 16-07-2025 -

Back . Next

£ 2025 GPell Sejahtera Majorejo Kajang

Gambar 4. 18 Arsip

Pada halaman ini menampilkan daftar arsip surat masuk dan surat keluar yang
sudah selesai di proses oleh sekretaris.

19. Lihat

G @ ) Adobe Acrobat PDF edit, convert, sign tools ch xtension://

22 | G Google @B YouTube (@ Rumus-RumusDala.. M Gmai

Alltools  Edit Convert  ESSign @ tocathost /

x
Welcome to Acrobat n

Get a 7-day free trial to access premium
PDF tools.

Already have a plan?

C)
2,
(<]

5 AskAlAssistant

%
[E7 Generate a summary

Edit text & images
Exporta PDF

&2 PDFtoWord

53 pDFtoIPG
) convertto POF

Mesgcaui
2 Fill & Sion

Gambar 4. 19 Lihat dokumen arsip

Pada halaman ini menampilkan detail dokumen arsip, user dapat melakukan

unduh atau cetak dokumen arsip
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20. Laporan

€ 3 @ R O balhosysahtea/laporan/list laporanphp a % 00 & @
88 G Googe E VouTube @@ Rumus-RumusDala. M Gmail @B YouTube @ Maps G ceramenghapus i [E] Layanan Matemal di s (1) Rapst| Micrasof . [E3 (1) Denny Gharnam » [ Ml Bookmarks
Plogo
Gereja Laporan Surat ruli (gembale) @
Pl Sejahtera Mojorejo
Kojang
Bulan Tahun

A Beranda Jemaat Semua M Semua v = Tampilkan | . Unduh Laporan (Excel)

Surat Diarsipkan

No Bulan Tahun Surat Masuk Surat Keluar Surat Diarsipkan

1 July 2025 5 3 5

Gambar 4. 20 Laporan

Pada halaman laporan menampilkan grafik laporan surat dari pengajuan, surat
masuk, dan surat keluar. Dapat dicari sesuai dengan kategori.

21. Daftar pengguna

« G A QO bal hitera/pengguna/list penggunapho aw 00 L@

o vouTube @ Rumus-Rumus Dala.. M Grail B YouTube 9 Maps G caramenghapus his..  [B] Lovanan Maternal di.. &8 (1) Rapat | Microser.. [ 1) Denny Gharham., » [ AllBookmarks

ja Daftar Pengguna ruli (gembala) @
GPdl Sejahtera Mojorejo
Kajang
Cari pengguna 2+ Tambah Pengguna
A Beranda Jemaat
No  Usemname Nama Lengkap Jemaat Role Status: Dibuat Aksi
1 ruli ruli rull Gembala [kt | 22-07-2025 - ﬂn
2 ronald renald Ronald Jemaat [ i ] 14-07-2025 - uu
3 glen0o7 glen glen Sekretaris (i § 14-07-2025 -80
4 admin Administrator Sisterm Admin Sistern Admin [ i ] 14-07-2025 - uu

Beick . Next

2025 GPdll Sejahtara Mojorejo Kajang

Gambar 4. 21 Daftar akun

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan daftar akun sesuai

dengan hak akses masing-masing.



22. Tambah pengguna

« C @ O localhostseiahtera/admin/registrasiphp ma#w 00 &L O
»

G Google N VouTube (@ RumusomusDals.. M Gmail 0 YouTubs @ Maps G cara menghapus hie.. [ Layansn Mstemsl di.. i (1) Repat | Microsot.. [ (13 Denny Gharham

Registrasi Pengguna Baru

Role

~ Pilih Role — -

Nama Jemaat
Pilih Jemaa

Usernama

denny0007

Password

Daftar & Masuk

Sudah punya akun? Login di sini

Gambar 4. 22 Tambah pengguna

Pada halaman tambah pengguna merupakan halaman yang berfungsi untuk
menambahkan hak akses pengguna dalam sistem sesuai dengan peran masing-masing.

23. Hapus pengguna

€ > C @ @ localhosysefahtera/penggunaflist penggunaphp awx o0 & @ :

M Gral @8 Yot § Wciosot.. [ (1) Denny Gharham » | [3 AlBookmads
localhost says

G Google 1 YouTube (@ Rumus

Vakin ingin menghapus?

Gambar 4. 23 Hapus pengguna

Pada halaman ini, menampilkan halaman untuk hapus pengguna. Jika user klik
opsi hapus sistem menampilkan pop up yakin ingin menghapus”?. Jika user klik oke

data pengguna terhapus jika user klik cancel sistem menampilkan daftar pengguna.
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24. Nonaktifkan

€ 3> ¢ R O localhost/sejahtera/penggunallist_penggunaphp a4 00 L@

G Google I VouTube (@ Rumus RumusDala.. M Gmail @B YouTube  § Aicrosof.
localhost says

Nonaktifkan pengguna ini?

cancel

298action - nonaktit

Gambar 4. 24 Nonaktifkan

Pada halaman ini menampilkan halaman nonaktifkan pengguna jika user klik
opsi nonaktifkan sistem menampilkan pop up nonaktifkan pengguna ini”?. Jika user

klik oke pengguna di nonaktifkan jika user klik cancel sistem menampilkan halaman

daftar pengguna.
25. Reset
€ 2 X @A O lock ' password.phpid=23 a s 00D L@
G Google M YouTube @ Fumus-Rumus Dala ™ Gmail B YouTube § Aicrosef. B3 (1) Denny Gharham. » [ All Bookmarks.

localhost says

Password berhasil direset ke default {123456),

Gambar 4. 25 Reset



Pada halaman ini ketika user klik opsi reset sistem menampilkan opo up
password berhasil di reset ke 123456.
26. Aktifkan

« c A 0 I a.oh a#x o0 & @ :

icrosot_. [ 1) Denny Gharham » | (3 AlBockmarks

98 | G Googe @B YouTube (B Rumus-RumusDala. M Gmai @ Youlube §

localhost says

Axtifkan pengguna ini?

conee

Akifian Pengguna

Gambar 4. 26 Aktifkan

Pada halaman ini, jika user klik aktifkan maka sistem menampilkan pop up
aktifkan pengguna ini”?. Jika user klik oke pengguna aktif kembali jika user klik cancel
sistem kembali pada halaman daftar pengguna.

27. Jemaat

€ C @ @ loalhostseahterajemaat/list jemaat.php
B8 G Google @B YouTube @ Rumus-RumusDala. M Gmail &8 YouTube @ Maps G caramenghapus his.. [B] Layanan Matemal di.. o (1) Rapat | Miciosof.. [ (1) Denny Gharham.. » O All Bookmarks
Data Jemaat i (gembaia)
i orejo
Kajang
Cari jemaat... @ Tambah Jemaat
A Beranda Jemaat
Jenis Tgl Status
No Nama Alamat  No HP Emall Kelamin Lohir  Kowin  Status Dibuat  Aksi
1 Admin Sistem - 14-07- nu
2025 Nhaktikan
2 Ronald medan 0607 yag o Laki-laki 02-03-  kawin @D 14-07- [+ ]u]
1983 2025 u "
3 glen I syair 082244530507 dennycr0007@gmailcom Laki-laki 20-02 belum 14-07 n
1999 kawin 2025 o
4 ruli mojorejo 082244530609 clysit ail.com Perempuan  02-02-  kawin 14-07- nn
1970 2025 T
6  denny agung jlsyalr 082244630607 yag! 0 Laki-laki 04-04-  belum D 14-07- nn
situmeang 2002 kawin 2028 » "

Back . Next

Gambar 4. 27 Jemaat
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Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan daftar data jemaat
yang sudah dimasukkan ke dalam sistem.

28. Tambah jemaat

< C @ © localhost/sejanterafjemaat/tambah jemaatpho a % 00 4L @ :
-] G Google @B YouTube (@ Rumus-RumusDela.. M Gmail B YouTube @ Maps G care menghapus his..  [B Layanan Matemal di.. & (1) Rapat | Microsof I3 (1) Denny Gharham... » [ All Bookmarks
Tambah Jemaat Baru rus {gembota) £

Nama lengkap.

A Beronda Jemoat

Alamat

Nowp

email

Tanggal Lahir
adimmlyyyy o

Jenis Kelamin

Status Perkawinan

o =3

2025 GRS Sejohtera Mojorsfo Kajong

Gambar 4. 28 Tambah jemaat

Pada halaman ini merupakan halaman untuk tambah jemaat baru ke dalam
sistem.

29. Edit jemaat

€ G @ O localhost/sejahterajjemaat/edit jemaat phpid=13 # 00 4@
28 G Google B YouTube @ Rumus-RumusDala.. M Gmail @8 YouTube @ Maps G cara menghapushis.. [B] Layenan Matemal di.. W (1) Rapat | Microsof.. [ (1) Denny Gharham. » [ All Bookmarks
Piogo
Gereja Edit Data Jemaat rull {gembala) (-
GPdI Sejahtera Mojorejo
Kajang
Nama Tanggal Lahir
# Beranda Jemaat Admin Sistem dd/mm/yyyy [m]
Alomat
“
No HP Email
Jenis Kelamin status Perkawinan
-- Pilin -~ v

[¥simpan Perubahan

8. Pendaftaran Akun

Gambar 4. 29 Edit jemaat



Pada halaman ini merupakan halaman untuk edit data jemaat jika user dalam
memasukkan data jemaat.

30. Hapus data jemaat

< C @ O localhost/sejahterajemaatslist jemaat.php ¥ o0 O

musDalo.. M Gmall @8 VouTube  § ficrasof.
localhost says

G Google @ YouTube @ Rumu

Yakin ingin menghapus?

Gambar 4. 30 Hapus data jemaat

Pada halaman ini, merupakan halaman yang menampilkan ketika user klik opsi
hapus sistem menampikan pop up yakin ingin menghapus™?. Jika user klik oke data

jemaat terhapus jika user klik cancel sistem menampilkan daftar data jemaat.
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31. Nonaktifkan jemaat

<« C @ O lcahostsejahtera/jemaat/list jemaatphp % 00 &L @

localhost says

Yakin ingin mengubah status jemaat ini?

Gambar 4. 31 Nonaktifkan jemaat

Pada halaman ini, merupakan halaman yang berfungsi untuk menonaktifkan
data jemaat. User klik opsi nonaktifkan, sistem menampikan pop up yakin ingin
mengubah status jemaat”?. Jika user klik oke data jemaat di nonaktifkan jika user klik

cancel data sistem kembali pada halaman daftar data jemaat.

« C R O localhost/sejahtera/jemaat/list jemaatphp * 00 & W
G Google (@ VouTube (@ Rumus-RumusDala.. M Gmail QB YouTube § dicrosot.. [ (1) Denny Gharham, » [ Al Bookmarks

localhost says

Yakin ingin mengubah status jemaat ini?

Gambar 4. 32 Aktifkan jemaat



Pada halaman ini, menampilkan halaman untuk mengaktifkan data jemaat. User
klik aktifkan sistem menampilkan pop up yakin ingin mengubah status jemaat™?. Jika
user klik oke data jemaat di aktifkan jika user klik cancel sistem menampilkan daftar
jemaat.

33. Jenis pengajuan
¢ ¢ @ O localhost/sejahtera/pengaturan/kelola_pengajuan/kelols jenis_pengajuan.php # 00 & @ :

G Google B YouTube @ Rumus-RumusDals.. M4 Gmail B YouTube @ Maps G cara menghapus his..  [G] Layanan Matemal oi.. &3 (1) Rapat| Microsof.. [ (1) Denny Gharham » | [ AllBockmarks

Plogo

Gereja Kelola Jenis Pengajuan ruli (gembala)

GPdI Sejahtera Mojorejo

Kajang

M Beranda Jemaat (@ Tambah Jenis Pengajuan

MANAJEMEN SURAT

No Nama Jenis Pengajuan Aksi
1 pengajuan babtis @ Nonakdifkan
2 permohonan @ Nonakifkan
3 surat ijin tidak masuk sekolah @ Nonaktifkan
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Gambar 4. 33 Daftar jenis pengajuan

Pada halaman ini, menampilkan daftar jenis pengajuan yang di tambahkan ke

dalam sistem.
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34. Tambah jenis pengajuan

¢ c A O " . penga \ jenis_pengajuan.php * 00 4L @

G Google B YouTube @@ Rumus-RumusDala.. M Gmail @B YouTube @ Maps G caramenghapus his.. [&] Layanan Maternal di.. & (1) Rapat | Microsof.. [ (1) Denny Gharham. » 3 All Bookmarks

Piogo
Gereja

GPdI Sejahtera Mojorejo Tambah Jenis Pengajuan
Kajang

Nama Jenis Pengajuan

& [Beranda Semaat ‘ Masukkan nama jenis pengajuan

[ e ot i

M JRAT
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Gambar 4. 34 Tambah jenis pengajuan

Pada halaman ini merupakan halaman untuk tambah jenis pengajuan ke dalam
sistem.

35. Nonaktifkan jenis pengajuan

< ¢ A O j frelcla_pengaj  jenis_pengajuan.php # 00 L O

G Google @ YouTube (@ Rumus-Rumus Dala.. ™4 Gmail B YouTube § ficrosof... [l (1) Denny Gharham. » [ ANl Bookmar
localhost says

Vakin ingin menonaktifian jenis pengajuan ini?

Gambar 4. 35 Nonaktifkan jenis pengajuan

Pada halaman ini, menampilkan nonaktitkan pengajuan. user klik nonaktifkan

sistem menampikan pop up yakin ingin menonaktifkan jenis pengajuan”?. jika user klik



oke jenis pengajuan di nonaktifkan jika user klik cancel sistem menampilkan daftar
jenis pengajuan.

36. Pelacakan

€ C @ O locahost/sejahtera/pelacakan/list pelacakan php A 09 & 0

28 G Google @ YouTube (@ Rumus-Rumus Dala.. M Gmail @B YouTube @ Maps G caramenghapus his.. & Layanan Matemal di.. & (1) Rapat | Microsof..  [§ (1) Denny Gharham » [ All Bookmarks

Piogo

Gereja Pelacakan Surat ruli (gembala)
GPdl Sejahtera Mojorejo

Kajang

A Beranda Jemaat

No Nama Jenis Surat Isi Status Tanggal Dokumen
1 Administrator Sistem Pengajuan surat ijin tidak masuk sekolah Menunggu 22-07-202516:58 8 Lihat
2 Administrator Sistem Pengajuan surat ijin tidak masuk sekolah Menunggu 22-07-202516:56 E Uhat

© 2025 GPdi Sejahtera Mojorejo Kajang

Gambar 4. 36 Pelacakan

Pada halaman ini, menampilkan halaman pelacakan surat. user dapat menari
data surat berdasarkan kebutuhan .

37. Lihat dokumen pelacakan

C @ £} Adobe Acrobat: PDF edit, convert, sign tools  chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpeglclefindmkai/httpy/localhost/sejahtera/uploads/formulic/68768e91b41b8 lighthouse.pdf #* 00 @
88 G Google @ YouTube @O Rumus-RumusDasle.. M Gmal @B YouTube @ Maps G cara menghapus his.. [G] Layanan Matemal di.. & (1) Rapat | Microsof... [ (1) Denny Ghatham » 3 All Bookmarks
Alltools Edit Convert  EsSign @ localhost | 68768e9..ghthouse Qmn & & - @ G askAiassistant  JEEENY
-
* &
Welcome to Acrobat n
Get a7-day free trial to access premium @ o @
PDF tools A
/ A LGHT oSt ag
2, L‘(T‘ O, .- S &
m e 1A KT 3RS Do K
b4 e Ko e AT
(<4
Already have a plan?
i R ——
Sl SURAT KETERANGAN
N PN GP R SEE
ALLTo0LS Py Kt
) Rov—
5 AskAlAssistant i Uerten Me Chang Moong
1
[E Generate a summary Lo s
2

Lo

Koo Al o i e o g b

Edit text & images e

YR ———

[7) ExportaPDF + 21 Olaker 2022 Pemerbsn bechon &
+ 23 Ok 2 oo s o e

[ —

&5 PDFto Word it ey ©
egatan prrayasn uismg tahen Lt Hhous dh Dns Mogorero Kajang. *
=
5 PDFto PG
2 ety c
1) convertto PDF ®
s
Z Fill & Sion ki)

Gambar 4. 37 Lihat dokumen pelacakan
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Pada halaman ini, menampilkan detail dokumen ketika user klik opsi lihat
dokumen.

38. Pengaturan akun

« C QA @ locahost/sejahtera/pengaturan/index php mw 00 & ®

g8 G Google (M YouTube (@) Rumus-RumusDala.. M Gmail @8 YouTube @ Maps G caramenghapus his..  [G] Layanan Matemal i.. & (1) Rapat | Microsof.. [ (1) Denny Gharham » [ ANl Bookmarks

Plogo

Gereja Pengaturan Akun ruli (gembela)

GPdI Sejahtera Mojorejo
Kajang

Nama Lengkap

M Beranda Jemaat (i

AANAJEMEN SURAT
Foto Profil

@.Foto Profii

Choose File  No file chosen

Ganti Password (Cpsional)
Password Lama

Password Baru

Konfirmasi Password Baru

[#) simpan Pengaturan

Gambar 4. 38 Pengaturan akun

Pada halaman ini, menampilkan formulir untuk melakukan pengaturan akun
dapat mengganti foto dan password pengguna dalam sistem.
b) sekretaris
1. Login

€ 3 C R O locahostsejahtera/auth/loginphp wma#x 090 @ :

-] G Google B YouTube @@ Rumus-RumusDala.. M Gmail @ YouTube @ Maps G caramenghapushis.. [&] Layanan Matemal di.. & (1) Rapat | Microsof...  [[§ (1) Denny Gharham, » O Al Bookmarks

Eitogo Gereja

GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Username

Password

Gambar 4. 39 Login



Pada halaman ini, merupakan halaman untuk login ke dalam sistem groupware
surat-menyurat GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang menggunakan username dan
password.

2. Invalid login

€ 5> C R O localhostsejahtera/auth/loginphp ma % 00 @ :

G Google @ Youlube @@ Rumus-RumusDala.. M Gmal @B Youlube @ Maps G caramenghopus his.. [B] Layanan Maternal ci. i (1) Rapat | Microsot..  [fd (1) Denny Gharham, » D Al Bookmarks

Filogo Gereja

GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Username tidak ditemukan,

Username

denny0007

Password

Gambar 4. 40 Invalid login

Pada halaman ini menampilkan jika user melakukan kesalahan dalam
memasukkan data username dan password maka muncul pemberitahuan username

tidak ditemukan.
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3. Beranda

<« C @ @ locahost/sejahtera/admin/dashboard.php ¥ 00 & @
28 G Google @ YouTuoe (@ Rumus-RumusDala.. ™ Gmail @B YouTube @ Maps G caramenghapus his..  [E] Layanan Matemal ci.. & (1) Rapat| Microsof.. [ (1) Denny Gharham, » [ All Bookmarks

Plogo

Gereja Selamat Datang, glen0007 (sekretaris)

GPdl Sejahtera Mojorejo
Kajang

& Surat Masuk <% Surat Keluar
5 Surat 3 Surat

22 Total Pengguna

A Beranda
40rang

MANAJEMEN

7] Pengaijuar

&: Total Jemaat

6 Orang
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Gambar 4. 41 Beranda

Pada halaman ini, merupakan halaman beranda untuk sekretaris yang
menampilkan informasi ringkas mengenai aktivitas surat, data jemaat, dan data
pengguna dalam sistem.

4. Pengajuan

¢ @ @A O localhost/sejahtera/pengajuan/list pengajuan.php # 00 L @

82 | G Google B YouTube (O RumuskumesDals. M Gmail @ fouTube @ Maps G ceramenghapustis,. [G Layanan Matemaldi & (1) Rapat | Microsof..  [Ed (1) Denny Gharham » | [ &l Bookmarks

Piogo
Gereja Pengajuan Surat glen0007 (sekretaris)

Sejahtera Mojorejo
Cari pengajuan. (® Tambah Pengajuan

Kajang

A Beranda
el No  Tanggal Pengajuan Status Jenis Surat Isi Surat Waktu Pengerjaan Aksi
1 22-07-2025 = Pengajuan surat ijin tidak masuk sekolah 1-2 hari kerja n
2 22-07-2025 [ Menunggu | Pengajuan surat ijin tidak masuk sekolah 1-2 hari kerja n

Back - Next

D Arsip

PELACAKAN SURAT
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Gambar 4. 42 Daftar pengajuan



Pada halaman ini, merupakan halaman untuk daftar pengajuan surat yang
diajukan oleh user.

5. Tambah pengajuan

« C M @ loalhosyseahtera/pengajuan/tambah pengajuan php ¥ O D L ®

88 G Google @ YouTube ) Rumus-RumusDela.. M Gmail B YouTube @ Maps G caramenghapus his.. [B] Layanan Matemal di.. @ (1) Repat | Microsof.. [ (1) Denny Gharham.. » [ All Backmarks

Pilogo
Gereja Tambah Pengujuun Surat glen0007 (sekretaris)

GPdI Sejahtera Mojorejo
Kajang

& Unduh Formulir Pengajuan

A Beranda

Tanggal Surat *

23/07/2025 [s]
Jenis Pengajuan *

-- Pilih Jenis Pengajuan -- v
Unggah File (Opsional)

Choose File  No file chosen

Mmaksimal SMB. Format: PDF, DOC, DOCX, JPG, PNG.

< simpan dan Ajukan Batal
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Gambar 4. 43 Tambah pengajuan

Pada halaman ini, merupakan halaman untuk tambah pengajuan surat baru. Jika
belum memiliki formulir pengajuan user dapat klik unduh formulir pengajuan surat
terlebih dahulu sebelum mengajukan surat.

6. Edit pengajuan

<« ¢ @ O lahostseahtera/pengajuan/edit pengajuanphpiid=4s # 00D @ :
88 | G Google B YouTube (@ RumusRumusDala.. M Gmall @ YouTube @ Maps G caramenghapushis.. [ Layanan Matemalci.. & (1) Rapat| Microsof.. [ (1) Denny Gharham » | [ AlBookmarks
Pilogo
Gereja Edit Pengajuan Surat glen0007 (Sekretaris)
GPdI Sejahtera Mojorejo
Kajang
Jenis Surat
A Beranda
Isi Surat

surat ijin tidak masuk sekolah

Upload Dokumen Pendukung (Opsional)

ChooseFile  No file chosen

Maksimal SMB. Format: PDF, DOC, DOCY, JPG, PNG

[¥] simpan Perubahan

£ 2025 GPdI Sejohtera Mojorejo Kajang

Gambar 4. 44 Edit pengajuan
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Pada halaman ini merupakan halaman untuk edit pengajuan surat jika user salah
memasukkan data pengajuan.

7. Hapus pengajuan

€ C @ O localhost/sejahtera/pengajuan/list pengajuianphp * 09 @ :

G Google (@ YouTube (@) Rumus-Rumus Dala. M Gmail @ YouTube § ficrosof. B3 () Denny Gharham » [ Al Bookmarks.

localhost says

Yakin ingin menghapus pengajuan ini?

Gambar 4. 45 Hapus pengajuan

Pada halaman ini, merupakan halaman yang menampilkan hapus pengajuan.
user klik opsi hapus sistem menampilkan pop up yakin ingin menghapus pengajuan
ini”’?. User klik oke data pengajuan terhapus jika user klik cancel sistem menampilkan

daftar pengajuan surat.



8. Surat masuk

< G @A O localhost/sejahtera/surat mesuk/list_surat masuk.php a#x o0 ®
Bg G Googie @ YouTube (@ RumusRumusDala.. M Gmail @ YouTube @ Maps G caramenghapushis.  [B] Layanan Maternal di. Wk (1) Rapat | Micrasor. [ (1) Derny Gharhar » [ ANl Bookmarks

Surat Masuk glenD007 (sekretaris) @

Garl surat Masuk @ Tambah Surct Masuk
Tanggal Ditujukan Status Catatan File Tanggal

No Ne Surat Jenis Surat  Surat Pengirim  Perihal Kepada Surat Persetujuan Surat  Input Aksi

1 006/sk/GRdl Pengejuan  23-07- glen0007  pengajuan babtis [ 5aru | inat |

Ll o | 5 vopus |
Kajong/Vi/2025 2025 — o028 [Fopemsicaa
rsip

2 005/sk/cPdl Pengojuan  23-07- glen0007 permohonan 24-07-2025 Sarip
Kajang/Vil/2025 2025 02:08

3 ea7 surat 23-07- surya BKSG Gambala ihat | 24-07-2025 B Hopus [P

4 004/sk/GPal Pengajuan  23-07- cdmin  denny (it | revisi Unat|  23-07-2025 @ Darsp
Kajong/Vl/2025 2025 — 139

5 003/sK/GPdl Pengejuan  23-07- admin  surat ijin tidek arsipkan it | 23-07-2026 Darsip
kajang/vil/2026 2025 masuk sekalah 15:33

6  002/sK/GPdI Pengajuan  22-07- ruli surat ijin tidak Disstujul cabak 22-07-2025 @ Sap
Kajang/VIl/2025 2025 masuk sekolah 1331

7 ool/sk/Grdl Pengcjuan  21-07-2025 admin  pengajuan babtis T orsipan i 21-07-2025 Sarsip
Kajang/Vi[2025 10:02

Back n Mext

Gambar 4. 46 Daftar surat masuk

Pada halaman ini, merupakan halaman yang menampilkan daftar surat masuk
berasal dari pengajuan dan termasuk sekretaris memasukkan data surat masuk dari luar
fisik maupun digital.

9. Tambah surat masuk

<« C @ @ locahost/sejahtera/sural masuk/tambah_surat masukphp a ¥ o0 @
88 G Google B YouTube @ Rumus-Rumus Dala M Gmail B VouTube @ Maps G cara menghapus his.. [ Layanan Maternal di.. b (1) Rapat | Microsof.. [l (1) Denny Gharham. » [ Al Bookmarks

LT

Gereja Tambah Surat Masuk glen0007 (Sekretoris) [Jgqp

GPdI Sejahte
Koja
No Surat *
& Beranda
Tanggal Surat *
23/07/2025 =]

Pengirim *

Perihal *

Ditujukan kepada
Gembala
Upload File Surat *

ChooseFila Mo file chosen

5. Format: PDF, DOG, DOGY, JPG, PNG

simpens dian

Gambar 4. 47 Tambah surat masuk
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Pada halaman ini, merupakan halaman untuk tambah surat masuk baru dari luar
digital dan fisik.

10. Edit surat masuk

« G R O loahost/sejahtera/surat masuk/edit surat masuk phn?id=96 a%w 09 @
-} G Google @ VouTube (@ Rumus-Rumus Dala.. M Gmail @B YouTube @ Maps G cara menghapus his.. [E] Layanan Matemal ci.. & (1) Rapst | Microsof.. [ (1) Denny Gharham.. » [ Al Bookmarks
Edit Surat Masuk 9len0007 (Sakretaris) {jq g
GPdi Sejahtera Mojorejo
No surat
A EBeranda 006/$K/GFdI Kajang Vil 2026

Tanggal Surat
23/07/2028

Pangirim

glen0oo7?

Perihal

pengajuan babtis

Ditujukan Kepada

Gembala

[4] Simpan Ferubahan m

= 2025 GPdl Sejahtera Mojarejo Kojong

Gambar 4. 48 Edit surat masuk

Pada halaman ini, menampilkan formulir untuk edit surat masuk jika user

melakukan kesalah dalam memasukkan data surat masuk eksternal.



11. Hapus surat masuk

« C @ O localhost/sejahtera/surat masuk/list_surat masuk php a4t 090 @

88 G Google @B YouTube @ Rumus-RumusDala.. M Gmail @B YouTube § #icrosof... [ (1) Denny Gharham. » [ All Bockmarks

localhost says
i

Hapus surat ini secara permanen?

Gambar 4. 49 Hapus surat masuk

Pada halaman ini, menampilkan hapus surat masuk ketika user klik opsi hapus
sistem menampilkan pop up hapus surat ini secara permanen”?. Jika user klik oke data
surat masuk terhapus jika user klik cancel data sistem menampilkan daftar surat masuk.

12. Arsipkan surat masuk

« C R O localhost/sejahtera/surat masuk/list_surat masukphp a%® 00 @ :

G Google @B YouTube (@ RumusRumusDala.. M Gmail @ YouTube § sicrosof.. [l (1) Denny Gharham » [ All Bookmarks

localhost says
coneel

Arsipkan surat tini?

Gambar 4. 50 Arsipkan surat masuk
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Pada halaman ini, merupakan halaman yang menampilkan surat asuk yang di
arsipkan. Jika user klik opsi arsipkan sistem menampilkan pop up arsipkan surat ini”?.
User klik oke surat masuk di arsipkan jika user klik cancel sistem menampilkan daftar
surat masuk.

13. Disposisi surat masuk

¢ C Q@ O localhost/sejahtera/surat masuk/list surat masukphp ax 090 @ :

G Google @ YouTube (@ Rumus:

us Dala.. M Gmail @ YouTube § ficrosof... [ (1) Denny Gharham. » 3 All Bookmarks
localhost says

Disposisikan surat ini ke Gembala sekarang?

i

calhost/sejahtera/surat_masuk/disposisi_cepat.php1id 96

Gambar 4. 51 Disposisi surat masuk

Pada halaman ini, merupakan halaman yang menampilkan jika user klik
disposisi cepat sistem menampilkan pop up disposisikan surat ini ke gembala”?. jika
user klik oke surat terkirim ke gembala jika user klik cancel sistem menampilkan dfatr

surat masuk.



14. Lihat dokumen surat masuk

C @ £3 Adobe Acrobat: PDF edit, convert, sign tools  chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpegldefindmieaj/http:/lo J oads/surat_ 1356822c8e_suratuntukvi... ¥ in} &
jpeg ) P
28 G Google @ YouTube (@ RumusRumusDala.. M Gmal @ YouTube @ Maps G caramenghepus his..  [B] Lavanan Maternal di.. o (1) Rapat | Micrasof..  [lf§ (1) Denny Gharham.. » [ All Baokmarks
Alitools  Edit  Convert  E-Sign @ tocalnost | 6881356..ntukvini QD & &z - Ask Al Assistant signin
a
% ]
Welcome to Acrobat u - PANTTIA NATAL 2024
a
Get a 7-day Tree trial to access premium a Gersja Pantekosta di Indonesia Sejahtera Mojorcjo @
PDF todls. ] 71 Mojoaguag 7LART 09/RW04 Dusun Kajang
Kel. Mojoreo, Kec. Jumreyo - BATU
2 83
Start free trial
<] Ne Surat: 017/SK/GPAI Kajasg/ VIV2025
Already have 3 plan? Sigs Hal Permshonan Banwan
Lamp - Susunan Anggaran Natal
ALLToOLS B
" Ban 25 Noveaber 2024
[ AskAl Assistant
Kepada Yih 1
=T Generate a summary
1
52 Edittext & images
~ Salam dalam Kasih Kristus
[} Exporta pOF .
Schubungan dengan sencana jemast GPAL Sejabiera Mojorcjo untuk mengadakan Thadsh Perayamn Natal
8 o skan kami selenggarakan pada
=) PDFto Word .
e HariTanggal - Selasa. 17 Desember 2024 i
53 PDFto PG Teappat GPAI Sejabrera Mojerejo o
Tl Mejoagung 69 A RT 09/RWD4
0] comerttopor wa crmme
S Yang membumbkan dana yang culup besar. maka melalul surat i kami ngin menyaumarkan permobenan
7 Fill & sign banhian kepads BpkTinwSde wntuk dapat melengkapi angzaran terlampir. banvman dana dapat disampaikan
krpada pembaa surat in atan di tansfer ke bendahara pantia canl Q
Organize pages Mama Bank - Mandini Tabungassau a
v Nama 2.0 Susana Erlani/144-00- 20288715 v

Gambar 4. 52 Lihat dokumen surat masuk

Pada halaman ini merupakan halaman yang menampilkan detail dokumen surat
masuk ketika user klik opsi lihat dokumen.

15. Surat keluar

« C R @ loclhost/sejahteraisurat keluarfist surat_keluar.php a#%«# 00 &L &

8B G Google @B YouTube (@ RumusRumusDala.. M Gmal B VouTube @ Maps G caramenghapus his..  [B] Layanan Matemal di.. & (1) Rapat | Micrasof...

ny Gharharm » [ All 2ockmarks

Piogo

Gersja Daftar Surat Keluar

johtera Moj

Cari Surat
A Beranda
Tanggal Catatan
No  No. Surat Surat Penerima Perihal File Dibuat Status Persetujuan Aksl
1 anfskicral 16-07-2025  denny agung bksg n 16-07-2025 buat balasan Zeait -
Kerjang/vif2025 situmeang Unduh | 1335
O Arsipkan
2 oB/sk/eral 16-07-2025  denny agung undangan i 16-07-2025 [ oisetui RN et m-
Kajang/vif2025 situmeang bksg Unduh | 12:26 m

3 oolfsk/ordl 18-07-2025  denny agung undangan 16-07-2025 oiprases @Eat m-

Kajang/viif2025 situmeang bksg 221 -
— & Arsipkan
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Gambar 4. 53 Surat keluar

Pada halaman ini, menampilkan daftar surat keluar yang dibuat oleh user

sekretaris.
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16. Tambah surat keluar

< C @ O localhostseiahterassurat_keluar/tambah,_surat_keluar.php

28 G Google @B YouTuoe () Rumus-Ru

Tambah Surat Keluar

GPdi Ssjahtera Mojorajo
Kajang

Penerima (Jemaat)

A Bsrnca -~ pilih Jomaat -~
e
Perihal
1 Surat

Bame |@ D A EB@IBQIXHERE - QU IFY agennoeey
BIUSX x|dL|x:= EAR ]

Gaya - | Noma( - | M - Unen - A- @- 8 32

s Molorsio
1 Mojosgung 714 RT 05iRIC Dusun Kajang
Kel. Moorsfo, Kec. Junwelo - BATU

No Surat: 12EKIGR| KefanghIV2025

Gambar 4. 54 Tambah surat keluar

™ Gmail @B VouTube @ Maps G cara menghapus his.. [ Layanan Maternal di.. Wi (1) Rapat | Microsof.. [l (1) Denny Gharham...

ax 0D & @

» | [ Al Bockmarks

glen0007 (Sekretaris) @

Pada halaman ini, menampilkan teks editor CKEditor untuk membuat surat

baru.

17. Edit surat keluar

€ C @ O localhost/sejahtera/surat keluar/edit surat keluarphp?id=17
82 | G Google @ VouTube (@ RumusRumusDala. M Gmeil @B YouTube @ Maps G cora menghapus his..  [&] Layanan Maternalcii. & (1) Rapat| Microsof,. [ (1) Denny Gharham,

Piogo

Gereja Edit Surat Keluar
GPdi Sajahtara Mojorajo
Kajang
Penerima
A Beranda "
denny agung situmeang
MANAJEMIEN SURAT
perihal
: bksg
Isi Surat

[ERENr] QL ES-EReDOEmer
Elg9 % R % & W[ T E- @

FREE=E0TO

- A-RB- X d?

No Surat: 017/SKIGPGI Kajeng V12025

a % 0D &L ®

» | [ AlBackmarks

glen0007 (sekretoris)

Gambar 4. 55 Edit surat keluar

Pada halaman ini, menampilkan teks editor CKEditor untuk edit surat keluar

yang membutuhkan revisi kembali.



18. Hapus surat keluar

<« G @ O locahost/sejahtera/surat keluarflist surat keluar php a % 090 L@

G Google @ YouTube (@) Rumus-Rumus Dala.. M Gmail @ YouTube § ficrosaf... [ (1) Denny Gharham... » [ Al Baokmarks
localhost says.

Yakin ingin menghapus surat ini

Gambar 4. 56 Hapus surat keluar

Pada halaman ini, merupakan halaman untuk hapus surat keluar. ketika user
klik opsi hapus sistem menampilkan pop up yakin ingin menghapus surat ini”’?. User
klik oke data surat keluar terhapus jika user klik cancel sistem menampilkan halaman

surat keluar.
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19. Arsipkan surat keluar

« C @ @ localhost/sejahterafarsip/form arsip_suratphp?id=17 a s 00 L@

- ] G Google @ YouTube @ Rumus RumusDala.. M Gmail @3 YouTube @ Maps G caramenghapus his..  [B] Layanan Matemal di.. g (1) Rapat | Micrasof..  [f] (1) Denny Gharham. » 3 All Backmarks
Form Arsipkan Surat Keluar 51en0007 (sekretoris) @

No. surat

# Beranda

017/sK[GPdl Kajang/vil/20256
r—

perihal

bksg

Upload Fils PDF Arsip *

ChoosaFila  No file chosen

& 2025 GFal Sejahtera Mojorejo Kojang

Gambar 4. 57 Arsipkan surat keluar

Pada halaman ini, menampilkan formulir untuk mengarsipkan surat keluar ke
dalam sistem.

20. Disposisikan surat keluar

< C @ @ localhost/sejahtera/surat kelus/list surat keluar php a#x 00 & @

-] G Google 4B YouTube @ AumusRumusDala. M Gmail @B YouTube @ ficrosof.. ] (1) Denny Gharham. » [ All Baokmarks

localhost says
caneel

Disposisikan surat ini?

Iocalhostsejantera/surat_keluar/disposisi_surat keluar.phptid=15

Gambar 4. 58 Disposisikan surat keluar



Pada halaman ini, menampilkan jika user klik disposisikan surat sistem
menampilkan pop up disposisikan surat ini”?. Jika user klik oke surat terkirim ke
gembala jika user klik cancel sistem menampilkan halaman daftar surat keluar.

7. Arsip surat

<« C R @ locahostiseia ipflist arsip_suratphp a® 00D 4@

8 G Goagle D YouTube @ Rumus-Ru Dala.. M Gmail B YouTube @ Maps G cara menghapus his.. [E) Layanan Matemal di.. o (1) Rapat | Microsof..  [f] (1) Denny Gharham... » [ All Bookmarks

List Arsip Surat glen0007 (Sekretaris) @

6Pl Sajohtara Mojorsjo

Sserua Janie Surat ~

Tanggal surat "
' Ketuar o1 fsk/ el KejongiVif2oz5 biea 16-07-2025 Bunat
2 Masuk 005/sK/GPdl Kajang/VIlf2025 suratiin tidok masut sekoloh 22-07-2025 - m
3 Masuk 008/SK/GPal Kajang/vif2026 suratin tidok masuk sekolan 22-07-2025 Bunat
. Mosuk 707070 Undangon makan Mol 7-07-2025 ®unar [ 5 4pus |
5 Keluar 018/SK/GPdl Kajang) vil/2025 undangan bksg 16-07-2026 - m

& 2025 GPal Sejahtara Mojorajo Kejang

Gambar 4. 59 Arsip surat

Pada halaman ini, menampilkan daftar arsip surat yang sudah selesai di proses

oleh sekretaris.
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8. Hapus arsip surat

13 G @ O localhost/sejahterasarsip/list_arsip_surat.php a % 00 + @
98 | G Google W YouTube @ RumusRumusDala.. M Gmail (O Youlube G crosof.. [ (1) Denny Ghacham. » | [ AllBookmarks

localhost says

Yakin ingin menghapus arsip ini?

concd

scalhost/sejahtera/arsip/hapus_arsip_surat php?id=13

Gambar 4. 60 Hapus arsip surat

Pada halaman ini, merupakan halaman untuk hapus arsip surat jika user klik
opsi hapus sistem menampilkan pop up yakin ingin menghapus arsip ini”?. User klik
oke data arsip terhapus jika user klik cancel sistem menampilkan daftar arsip surat.

9. Lihat detail dokumen arsip

G @ 3 Adobe Acrobat: PDF edit, convert, sign tools  chrome-extension://efaidnbmnnnibpeajpeglelefindmicaj/http:/los 1356822c8e_suratuntukvi.. 3¢ o0 O L @

ploads/surat_

8m G Google @ YouTube (@ Rumus-RumusDala.. M Gmail @ YouTube @ Maps G caramenghepus his..  [B] Lavanan Maternal di.. o (1) Rapat | Microsof..  [[f§ (1) Denny Gharham... » [ All Bookmarks
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Gambar 4. 61 Lihat detail dokumen arsip



Pada halaman ini, menampilkan detail dokumen arsip ketiak user klik opsi lihat
dokumen, sistem menampilkan detail dokumen arsip.

10. Pelacakan

€ C R O locahostsejahtera/pelacokanlist pelacakan.php ax 00 L@

98 G Google & YouTube @@ Rumus-RumusDalz.. M Gmail B YouTube @ Maps G cars menghapus his.. [G] Layanan Maternal cii.. i (1) Rapat | Microsof.. [ (1) Denny Gharham. » | [3 AllBookmarks

Pelacakan Surat glen0007 (sekretaris) @
GPdI Sejahtera Mojore]o
Kajang
# Berando
MEN SURAT No Nama Jenis Surat Isi Status Tanggal Dokumen
1 Acministrator Sistem Pengojuan surot jin tidak masuk sekoloh Monunggs 22-07-20251658
2 acministrator Sistem Pengojuan surat in tidak masuk sekoloh Menunggu 22-07-2025 1656 B tino
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Gambar 4. 62 Pelacakan

Pada halaman ini, merupakan halaman untuk melacak aktivitas surat yang ada
dalam sistem.

11. Lihat dokumen pelacakan

C @ £ Adobe Acrobat: PDF edit, convert, signtools  chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpeglelefindmkaj/http:/lo fuploads/surat_t 1356822cRe_suratuntukwi.. ¥ > O L @
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a
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Start free trial :
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1
52 Edittext & images
5 Salam dalam Kash Knstus
[} Exporta POF I
Schubungan dengan rencana jemaat GPAI Sejabtera Mojorcio uarek mengadakan Thadsh Perayam Natal
5 vang skan kami selenggarakan pada
] PDF to Word
s Hari'Tanggal - Selasa, 17 Desember 2024 @&,
53 POFtoIPG Teapat GPAl Sejabtera Mojorejo o
Tl Mejoagung 69 A RT 09/RW04
I convertto PDF Wakm 17602000
o Yang membutbkan dina yang cukup besar, maka melabii swat 13 kams igin menyaumatkan permobonan
Z i By TonSdr wntuk dapat melengkapi angzaran terlamps. bantuan dana dapat dissmpaikan
Fill & s b da BpkTow ke gk lampi. banan dana dapat dissmpaika
keepada permbama surat i atan di transter ke bendahara panitia natal @
Organize pages NamaBank - Mandin Tabungansmu a
v Naens 2.0 Susaa Eilani/144.00-2028871-5 v

Gambar 4. 63 Lihat dokumen pelacakan
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Pada halaman ini, menampilkan detail dokumen ketika user klik opsi lihat pada
daftar pelacakan surat.

12. Pengaturan

<« G @ O localhost/sejahtera/pengaturansindexphp & a on L ®
-] G Google B YouTube (@) Rumus-Rumus Dala. M Gmal [ YouTube @ Maps G hag & Layanan Maternal di.. & {1) Rapat | Microsof A (" Denny Gharham » [ All Bookmark

Pilogo

Gereja Pengaturan Akun glen0007 (sekretaris)
Gl Sejahtera Mojorejo

Noma Lengkep

glen

Foto Profi
#Foto Profi

Choose File | N file chosen

Ganti Password (Opsional)
Password Lama

Password Baru

Konfirmasi Password Baru
& Pengaturan

Logout ”
N [©)simpan Pengaturan

2025 6Pl Sejahtera Mojoreja Kajang

Gambar 4. 64 Pengaturan akun

Pada halaman ini, merupakan halaman untuk mengatur akun pribadi dengan

mengganti foto dan password secara terpisah.



c¢) Jemaat

1. Login

€ 5 C @ O localhostsejahtera/auth/loginphp ma % 00 @ :

88 G Google B YouTube (@ Rumus-Rumus Dala. M Gmail @ YouTube @ Maps G caramenghapus his..  [&] Layanan Matemal i.. & (1) Rapat | Microsof, [E3 (1) Denny Gharham » [ Al Bookmarks

FiLogo Gereja

GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang

Username

Password

Gambar 4. 65 Login

Pada halaman ini, merupakan halaman untuk login ke dalam sistem groupware
surat-menyurat GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang menggunakan username dan
password.

2. Invalid login

€ 5> C R O localhostsejahtera/auth/loginphp ma % 0O @ :

88 G Google @B YouTube @ Rumus-RumusDala.. ™ Gmail @B YouTube @ Maps G cara menghapus his..  [BJ Layanan Maternal ¢i.. & (1) Rapat | Microsot.. [ (1) Denny Gharham, » O All Bookmarks

Fitogo Gereja

GPdl Sejahtera Mojorejo Kajang
Username tidak ditemukan,

Username

denny0007

Password

Gambar 4. 66 Invalid login
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Pada halaman ini menampilkan jika user melakukan kesalahan dalam
memasukkan data username dan password maka muncul pemberitahuan username

tidak ditemukan.

< C @ O locahostsejal min/beranda_jemaat.php aQ ¥ 00 L ®
G Google M YouTube @ Rumus: sla. M Gmal €8 Youlube @ Maps G caramenghapus his.. [ Layanan Maternal di. Wi (1} Rapat | Microsot.. [ (1) Denny Gharham. » [ All Bookmarks
Blogo
Gerela
d Selamat Datang rencld {jsmaat) @
era Mojorejo
& Beranda Sermoga damai dan sukacita Tuhan menyertai setiap langkahmu

"Setigp orang harus cepat untuk mendengar, lambat untuk berkata-kata,
dan lambat untuk marah.

— vakobus 119

Gambar 4. 67 Beranda

Pada halaman ini, menampilkan halaman utama ketika user berhasil login

sistem mengarahkan ke halaman beranda.



4. Pengajuan

a%x 09 &0

» | [3 AllBookmarks

© YouTube @ Rumus-Rumu:

G cara menghapushis.. [

nan Matemal di.

Plogo
Gereja Pengajuan Surat ronald (jemaat) @
GPdi Sejahtera Mojorejo
Kajong

i ® Tambah Pengajuan

No  Tanggal Pengajuan Status Jenis Surat Isi Surat Waktu Pengerjaan Aksi

1 22-07-2025 [ Menunggu | Pengajuan surat ijin tidak masuk sekolah 1-2 hari kerjo n

2025 GPdil Sejohtera Mojorejo Kajang

Gambar 4. 68 Daftar pengajuan

Pada halaman ini, merupakan halaman yang menampilkan daftar pengajuan

surat.

5. Tambah pengajuan

< C @ @ localhostsejahtera/pengajuan/tambah yajuan.php a o D s B

[ -] G Google M YouTube (@ Rumus-Rumus Dala.. ™ £ VouTube @ Maps G can B Leyanan Maternal di.. & (1) Rapat | Microsof.. [ ¢1) Denny Gharham » O il Bookmarks
Plogo
Gereja Tambah Pengajuan Surat ronald (jemaat) @

Grdl Sejahtera Mojo
Kojang

#A Beranda

Tanggal surat *

23f07/2025 [a}
Jenis Pengajuan *
~- pilih Janis Pangajuan -~ ~

Unggah File (Opsional)

ChooseFlle  Nofile chosen

Maksimal ShB. Farmat: PDF, DOC.

JPG, PHG.

 impen don e

£ 2025 GPal Sejohtara Mojorejo kajang

Gambar 4. 69 Tambah pengajuan
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Pada halaman ini, menampilkan formulir tambah pengajuan baru sesuai dengan
memilih jenis pengajuan. jika belum memiliki formulir pengajuan dapat mengunduh
formulir pengajuan yang ada pada link yang sudah disediakan.

6. Edit pengajuan

< C @ © local ’ fit_peny hozid=15 a % 080 & @

G Google M YouTuze @ Rumus-Rumus Dala.. ™ Gmail B YouTube @ Maps G cora menahepus his.. [ Layanan Matemal di..  « (1) Rapat | Microsof.. [ (1) Denny Gharham. » O ANl Bookmarks
Edit Pengajuan Surat ronald (Jemaat) @

Jenis Surat
A Beranda Filih Jenis Surat

Isi Surat

surat jin tidok masuk sekolah

Upload Dokuman Pendukung (Opsional)

Choase File  Na file chosan

Mokeimol 5B, Format: PDF, DOC, DOCX, JPG, PNG

[ simpan Perubahan

2025 GFdl Sefahtera Mojorejo Kajang

Gambar 4. 70 Edit pengajuan

Pada halaman ini, merupakan halaman yang menampilkan formulir edit
pengajuan jika user salah memasukkan data pengajuan surat.

7. Hapus pengajuan

<« @ @ © locahost/sejahtera/pengajuan/list_pengajuan php a % 00 4L ®:

G Google B VouTube @ Rumus-Rumus Dala.. M Gmail O YouTube 9§ dicrosaf.. [ (1) Denny Gharham... » [ Al Backmarks

localhast says
et

Yakin ingin menghapus pengajuan ini?

Gambar 4. 71 Hapus pengajuan



Pada halaman ini, merupakan halaman jika user klik opsi hapus pada pengajuan

sistem menampilkan pop up pengajuan yakin ingin menghapus pengajuan ini”’?. User

klik oke data pengajuan terhapus jika user klik cancel sistem menampilkan halaman

daftar pengajuan.

8. Pelacakan

< C A O localhost:

Gerejo Pelacakan Surat

GPdl Sejahtera Mojorejo

pengajuan
A Beranda
No Nama

1 Administrator Sistem

ouube @ Maps G cara menghapus his.,  [E Layanan Maternal di. Wi (1) Rapat | Microsef.

Q Locak

Jenis Surat Isi Status

Pengajuan

£ 2025 GPdl Sejahtera Mojorajo Kajong

Gambar 4. 72 Pelacakan

surat ifin tidak masuk sekolah Manunggu

a

I3 1) Denny Gharhanm...

Tanggal

22-07-2025 16:58

00 L@

» | DA

ronald (jemaat) @

Bookmarks

Dokumen

Pada halaman ini, merupakan halaman untuk melakukan pelacakan surat yang

terkait.
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9. Lihat detail dokumen pelacakan
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Gambar 4. 73 Lihat detail dokumen pelacakan

Pada halaman ini menampilkan detail dokumen pelacakan ketika user klik opsi
lihat dokumen.

10. Pengaturan

< G R © loclhost/sejahtera/pengaturanvindex php mafx 00 LB

88 G Google @ YouTube @ Rumus-RumusDala.. M Gmail 3 Youlube @ Maps G cara menghapus his.. Layanan Maternal di.. 4§ {1) Rapat | Micrasof I (1) Denny Gharham. » 3 All Bookmark
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Choose file | Na file chosen

Ganti Password (Opsional)
Password Lama

Password Baru

Konfirmasi Password Baru

& Pengaturan

Logout o
: [£simpan Pengaturan
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Gambar 4. 74 Pengaturan akun

Pada halaman ini, merupakan halaman yang menampilkan formulir pengaturan

akun. User dapat mengganti foto dan password secara terpisah.



4.2 Implementasi

Uji coba dilakukan untuk menilai apakah aplikasi berjalan sesuai dengan analisis dan desain antar muka. Berikut ini adalah
hasil uji coba sistem di GPdI Sejahtera Mojorejo Kajang Kota Batu.
Tabel 4. 1 Implementasi

Skenario Uji Coba Hasil yang diharapkan Hasil uji coba
Menampilkan halaman login User berada pada halaman login 100% sesuai
User mengakses halaman sesuai dengan User ditampilkan halaman beranda sesuai 100% sesuai
jabatan dengan jabatan
User gembala dapat mengakses menu User gembala dapat tambah, edit, hapus 100% sesuai
pengajuan pengajuan surat
User gembala dapat mengakses menu User gembala dapat tambah, edit, hapus, 100% sesuai
formulir pengajuan dan unduh formulir pengajuan
User gembala dapat mengakses menu User Gembala dapat melihat daftar surat 100% sesuai
surat masuk masuk
User gembala dapat mengakses menu User Gembala dapat melihat daftar surat 100% sesuai
surat keluar keluar
User gembala dapat mengakses menu User gembala dapat melihat daftar surat 100% sesuai
persetujuan yang menunggu persetujuan hapus

persetujuan, tolak, setuju surat.
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User gembala dapat mengakses menu User gembala dapat melihat daftar arsip 100% sesuai
arsip ,lihat dokumen, unduh dokumen, cari

dokumen sesuai kebutuhan.
User Gembala dapat mengakses menu User gembala dapat melihat grafik laporan 100% sesuai
laporan surat setiap periode tertentu dan laporan

surat dalam bentuk tabel.
User Gembala dapat mengakses menu User dapat melihat daftar pengguna, 100% sesuai
pendaftaran akun tambah, edit, hapus, reset akun pengguna.
User Gembala dapat mengakses menu User gembala dapat melihat daftar data 100% sesuai
jemaat jemaat, tambah, edit, hapus, nonaktifkan,

dan cari data jemaat sesuai kebutuhan.
User gembala dapat mengakses menu User gembala dapat tambah, dan 100% sesuai
master kelola jenis pengajuan nonaktifkan jenis pengajuan.
User gembala dapat mengakses menu User gembala dapat melacak data surat 100% sesuai
pelacakan sesuai dengan kebutuhan
User gembala dapat mengakses menu User gembala dapat mengganti foto, 100% sesuai
pengaturan akun password
User gembala dapat mengakses menu User gembala dapat keluar dari sistem 100% sesuai
logout
User Sekretaris dapat mengakses menu User dapat melakukan tambah, edit, hapus 100% sesuai
pengajuan surat pengajuan surat.
User sekretaris dapat mengakses menu User dapat melakukan tambah, edit, hapus, | 100% sesuai
surat masuk arsipkan, dan disposisi surat masuk.
User sekretaris dapat mengakses menu User dapat melakukan tambah, edit, hapus, | 100% sesuai
surat keluar disposisikan, dan cetak surat keluar
User sekretaris dapat mengakses menu User dapat melihat daftar arsip surat, lihat 100% sesuai

arsip

dokumen, unduh, dan hapus arsip surat.




User sekretaris dapat mengakses menu User dapat melakukan pelacakan terhadap 100% sesuai

pelacakan surat masuk, keluar, dan pengajuan.

User sekretaris dapat mengakses menu User dapat mengubah foto, dan password 100% sesuai

pengaturan akun

User dapat mengakses menu logout User dapat keluar dari sistem dengan 100% sesuai
menekan tombol logout

User jemaat dapat mengakses menu User dapat melakukan tambah, edit, hapus 100% sesuai

pengajuan pengajuan surat.

User jemaat dapat mengakses menu User dapat melakukan pelacakan surat 100% sesuai

pelacakan berkaitan dengan user

User jemaat dapat mengakses menu User dapat melakukan perubahan foto dan 100% sesuai

pengaturan akun passwordd

User dapat mengakses menu logout User dapat keluar dari sistem dengan 100% sesuai

menekan tombol logout
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BAB V

KESIMPULAN DAN SARAN
5.1 Kesimpulan

Berdasarkan hasil penelitian yang berjudul rancang bangun aplikasi groupware
surat menyurat berbasis web untuk mendukung administrasi digital instansi GPdI
Sejahtera Mojorejo Kajang Kota Batu, dapat disimpulkan bahwa aplikasi yang
dikembangkan telah memenuhi kebutuhan administrasi surat menyurat GPdI Sejahtera
Mojorejo Kajang Kota Batu. Aplikasi ini mampu membantu dalam menggantikan
proses yang manual berbasis web. Peran metode repid application development ( RAD)
terbukti efektif dalam mempercepat proses pembangunan sistem melalui pendekatan
prototipe.

Teknologi yang digunakan seperti PHP, MYSQL, HTML, dan CKEditor
memungkinkan terciptanya antarmuka interaktif dan mendukung kolaborasi antar
pengguna. Dengan hadirnya sistem ini dapat memungkinkan meningkatkan efisiensi,

keamanan data, dan kualitas surat-menyurat secara keseluruhannya.

5.2 Saran

Berdasarkan hasil dari pengembangan sistem, disarankan agar aplikasi terus
dikembangkan sesuai dengan kebutuhan organisasi di masa yang akan datang.
Pemeliharaan sistem secara berkala perlu dilakukan agar sistem berjalan optimal dan

terus mendukung kegiatan surat menyurat.
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