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BAB II 

GAMBARAN UMUM INSTANSI 

 

2.1 Data Instansi 

1. Nama Instansi  : Universitas Ma Chung 

 

 

Gambar 2.1 Gedung Universitas Ma Chung 

(Sumber: Foto Pribadi) 

 

2. Nama Lembaga  : Bagian Kemahasiswaan dan Alumni (BKA)  

 

 

Gambar 2.2 Gedung Rektorat Universitas Ma Chung 

(Sumber: Foto Pribadi) 
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3. Logo Instansi  : 

 

 

Gambar 2.3 Logo Universitas Ma Chung 

(Sumber: www.machung.ac.id) 

 

4. Logo Lembaga  : 

 

 

Gambar 2.4 Logo BKA 

(Sumber: Instagram) 

 

5. No. Telepon  : (0341) 550 171 (Universitas Ma Chung) 

(+62) 813 3599 9007 (BKA) 

6. Bidang   : Pendidikan  

7. Email   : info@machung.ac.id (Universitas Ma Chung) 

kemahasiswaan@machung.ac.id (BKA) 

8. Sosial Media  :  

Instagram 

mailto:info@machung.ac.id
mailto:kemahasiswaan@machung.ac.id
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Gambar 2.5 Instagram Universitas Ma Chung 

  (Sumber: Instagram) 

 

 

 

Gambar 2.6  Instagram BKA 

(Sumber: Instagram) 
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Website 

 

Gambar 2.7 Website Universitas Ma Chung 

(Sumber: https://machung.ac.id/) 

 

2.2 Kantor dan Fasilitas 

Kantor Bagian Kemahasiswaan dan Alumni (BKA) memiliki fasilitas 

seperti kantor kemahasiswaan pada umumnya. Terdapat meja kerja dan komputer 

untuk menunjang pekerjaan sehari-hari setiap anggota. Kantor BKA tidak memiliki 

ruangan sendiri, melainkan bergabung menjadi satu ruangan dengan unit 

Universitas Ma Chung yang lainnya. Selama waktu praktik kerja lapangan, penulis 

menggunakan peralatan milik pribadi.  

 

 

Gambar 2.8 Kantor BKA 

(Sumber: Foto Pribadi) 

 

 

https://machung.ac.id/
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2.3 Lokasi 

Kantor Bagian Kemahasiswaan dan Alumni (BKA) berada di gedung 

rektorat Universitas Ma Chung yang berlokasi di Villa Puncak Tidar N-01, Malang, 

Jawa Timur 65151, Indonesia. (Tepatnya berada di dalam gedung rektorat, ruangan 

di belakang bagian informasi) 

 

 

Gambar 2.9  Lokasi Kantor BKA 

(Sumber: Foto Pribadi) 

 

 

Gambar 2.10 Lokasi Universitas Ma Chung 

(Sumber: Google Maps) 

 

2.4 Sejarah Lembaga 

  Bagian Kemahasiswaan dan Alumni (BKA) adalah salah satu lembaga dari 

Universitas Ma Chung. Bagian Kemahasiswaan dan Alumni (BKA) dulu bernama 
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Biro Kemahasiswaan Pendidikan Karakter dan Kepemimpinan (BKPKK). Sejak 

tahun 2020, Biro Kemahasiswaan Pendidikan Karakter dan Alumni (BKPKK) 

berganti nama menjadi Bagian Kemahasiswaan dan Alumni (BKA). Bagian 

Kemahasiswaan dan Alumni (BKA) memiliki empat tugas pokok yaitu, mengenai 

poin keaktifan, kemahasiswaan, beasiswa, dan alumni.  

 

2.5 Visi dan Misi Lembaga 

 

2.5.1 Visi Lembaga 

Bagian Kemahasiswaan dan Alumni (BKA) memiliki visi yaitu 

memuliakan Tuhan melalui akhlak, pengetahuan, dan kontribusi nyata 

sebagai insan akademik yang berdaya cipta. 

2.5.2 Misi Lembaga 

  Bagian Kemahasiswaan dan Alumni (BKA) memiliki beberapa misi 

diantaranya: 

a. Menyelenggarakan Tri Dharma Perguruan Tinggi yaitu pendidikan dan 

pegajaran tinggi, penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat secara 

berkualitas, focus, dan sesuai dengan kebutuhan masyarakat kini dan 

akan dating. 

b. Membentuk dan mengembangkan angkatan-angkatan motivator dan 

pemimpin masyarakat yang memiliki potensi dan kapasitas moral yang 

luhur, berjiwa kepemimpinan dan kewirausahaan yang bertitik berat 

pada pembentukan akhlak dan kepribadian unggul, rendah hati, 

melayani, dan berkontribusi sebagai manusia yang utuh. 

c. Mendorong dan mengembangkan sikap serta pemikiran yang kritis-

prinsipil dan kreatif-realistis berdasarkan kepekaan hati nurani luhur. 

d. Menghasilkan lulusan siap pakai yang berkualitas tinggi yang mampu 

bersaing di pasar global. 

e. Berperan aktif dalam meningkatkan peradaban dunia dengan 

menghasilkan lulusan yang berwawasan global, toleran, dan cinta 

damai, serta produktif dalam menghasilkan karya sipta yang 

mendukung peningkatan martabat manusia global. 
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f. Melaksanakan pengelolaan perguruan tinggi berdasarkan prinsip 

ekonomis dan akuntabilitas. 

2.6 Struktur Lembaga 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2.11 Struktur Organisasi BKA 

(Sumber: Data Pribadi Penulis) 

 

  Bagian Kemahasiswaan dan Alumni (BKA) memiliki struktur lembaga 

yang saling besinergi. Setiap bagian dari Bagian Kemahasiswaan dan Alumni 

(BKA) memiliki tujuan yang sama, yaitu membantu mahasiswa dalam kegiatan 

lembaga mahasiswa dan kegiatan non akademik. Bagian Kemahasiswaan dan 

Alumni (BKA) memiliki tiga struktur, yaitu, kepala Bagian Kemahasiswaan dan 

Alumni (BKA), kepala sub Bagian Kemahasiswaan dan Alumni (BKA), dan staf 

Bagian Kemahasiswaan dan Alumni (BKA). Kepala bagian bertugas untuk 

merencanakan dan mengevalusai program keseluruhan Bagian Kemahasiwaan dan 

Alumni (BKA). Kepala sub Bagian Kemahasiswaan dan Alumni (BKA) bertugas 

Yayasan Harapan Bangsa 

Sejahtera 

Rektor 

Wakil Rektor III : 

Bidang Kemahasiswaan & 

Kerjasama 

Bagian Kemahasiswaan 

dan Alumni  

Internship 

http://www.machung.ac.id/
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mengawal pelaksanaan program. Sedangkan staf Bagian Kemahasiswaan dan 

Alumni (BKA) bertugas untuk membantu pelaksanaan program. 

 

2.7 Deskripsi Departemen  

  Bagian Kemahasiswaan dan Alumni memiliki tiga susunan bagian, yang 

pertama ialah bapak Felik Sad Windu Wisnubroto, SS,M.Hum. sebagai kepala 

Bagian Kemahasiswaan dan Alumni. Kemudian ibu Gigih Devy Rosalinda, S.IP. 

sebagai kepala sub Bagian Kemahasiswaan dan Alumni, dan ibu Neni 

Dyahandajani, S.Sos. sebagai staf bagian Kemahasiswaan dan Alumni. Masa kerja 

dari Bagian Kemahasiswaan seperti jam kantor biasanya, mulai hari senin - jum’at, 

dimulai dari jam 08.00 – 17.00 WIB.  

  Selama menjalani praktik kerja lapangan penulis dibimbing mulai tahap 

briefing hingga hasil akhir, tugas yang diberikan antara lain feeds Instagram, video 

konten YouTube, copywriting website, dan logo beserta GSM (Graphic Standard 

Manual). 

 

 


